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Né€ bazé té nenit 17 paragrafi (7) t€ Ligjit pér té punésuarit né€ sektorin publik (“Gazeta zyrtare e Republikés sé
Magedonisé nr. 27/14 ,199/14 dhe 27/2016) dhe nenit 50 paragrafi 1 pika 12 e Ligjit pér vetéqverisje lokale
(“Gazeta zyrtare e RM“ nr. 05/02), Kryetari i Komunés sé Gostivarit mé 14.12.2016, solli

RREGULLORE
pér sistemimin e vendeve té punés né administratén komunale té Komunés sé Gostivarit

I.DISPOZITAT THEMELORE

Neni 1
Me kété Rregullore pércaktohet numri i pérgjithshém i té punésuarve (népunés administrativ, persona ndihmés —
teknik dhe peresona zyrtare té autorizuar né Iémin e sigurisé zjarrfikés profesional) né Administratén komunale té
Komunés sé Gostivarit, sistemimi, shifra, titulli dhe pérshkrimi i vendeve té punés sipas njésive organizative dhe
kushtet e vecanta té nevojshme pér kryerjen e punéve dhe detyrave té punés né vendet gjegjése té punés.

Neni 2
Punét dhe detyrat e punés gé kryhen né Administratén komunale t¢ Komunés sé Gostivarit pércaktohen né bazé té
ngjashmérisg, lidhshmérisé sé tyre, llojit, véllimit dhe shkallés sé ndérlikueshmérisé, pérgjegjésisé dhe kushteve té
tjera pér kryerjen e tyre..

Neni 3
Punét dhe detyrat e pércaktuara me kété rregullore paragesin bazén pér punésimin dhe sistemimin e té punésuarve
né Administratén komunale t& Komunés sé Gostivarit.

Neni 4
Pasqyra tabelare (karta e punés) sé vendeve té punés né Administratén komunale t¢ Komunés sé Gostivarit éshté
pjesé pérbérése e késaj rregulloreje.

Neni 5

Né kété rregullore jané pércaktuar dhe pérshkruar gjithésej 190 vende pune té& népunésve administrativ,
persona ndihmés teknik dhe té punésuar né kohé té caktuar, té sistemuar né njési organizative, né pajtim me
Vendimin pér organizimin, fushéveprimin dhe ményrén e kryerjes sé detyrave té administratés komunale té
Komunés sé Gostivarit, prej té cilave té plotésuara jané 138 vende pune.
Né kté rregullore jané pércaktuar dhe pérshkruar gjithésej 54 vende pune té personave zyrtar té autorizuar né
I8min e sigurisé — zjarrfikés profesional, té sistemuar né Njésiné teritoriale kundér zjarrit t8 Komunés sé
Gostivarit, prej té cilave té plotésuara jané 36 vende pune.



I1.SISTEMIMI DHE PERSHKRIMI | VENDEVE TE PUNES SE NEPUNESVE ADMINISTRATIV DHE
PERSONAVE NDIHMES TEKNIK

Neni 6
Vendet e punés nga neni 5 paragrafi 1 i késaj rregulloreje jané té sistemuar né kété ményré:

NEPUNES ADMINISTRATIV

Niveli Vende té sistemuara té punés Vende té plotésuara té punés
A04 1 1
B02 6 3
B03 6 3
B04 18 12
V01 50 23
V02 17 14
V03 15 13
V04 14 12
G01 38 34
G02 / /
G03 2 2
G04 2 2
Gjithésej 169 119
PERSONA NDIHMES TEKNIK
Niveli Vende té sistemuara té punés Vende té plotésuara té punés
AO01 2 1
A02 4 3
A03 11 11
B03 4 4
Gjithésej 21 19
Neni 7

Kushtet e pérgjithshme té pércaktuara me Ligjin pér népunés administrativ/ligj tjetér té vecanté ose kontraté
kolektive pér népunésit administrativ jané:

- té jeté shtetas i Republikés sé Magedonisé,

- né ményreé aktive t'a pérdoré gjuhén magedonase,

- té jeté madhor,

- té keté aftési té pérgjithshme shéndetésore pér vendin e punés dhe

- me aktgjykim té plotéfugishém gjygésor té mos i jeté shqgiptuar dénim ndalese pér ushtrimin e

profesionit,
veprimtarisé ose detyrés.

Neni 8
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me Ligjin pér népunés administrative/ligj tjetér té vecanté ose kontraté
kolektive, pér népunésit administrative udhéhegés té kategorisé B jané:
- Kualifikimet profesionale pér té gjitha nivelet — shkalla e kualifikimeve VI A sipas Kornizés
magedonase té kualifikimeve dhe sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer V11/1;
- njohje aktive e programeve kompjuterike pér puné zyre,
- vértetim pér provimin e dnéné pér menaxhim administrativ,
- pérvojé pune edhe até:

- pérnivelin B1 sépaku gjashté vjet pérvojé puné né profesion prej té cilave sépaku dy vite né vend
udhéheqés pune né sektorin publik, gjegjésisht sépaku dhjeté vjet pérvojé pune né profesion prej
té cilave sépaku tre vite né vend udhéhegés pune né sektorin privat,

- pér nivelin B2 sépaku pesé vjet pérvojé puné né profesion prej té cilave sépaku njé vit né vend

udhéheqgés pune né sektorin publik, gjegjésisht sépaku teté vite pérvojé pune né profesion prej té
cilave sépaku tre vite né vend udhéheqés pune né sektorin privat, ose




- pér nivelet B2 dhe B3 sépaku katér vjet pérvojé puné né profesion prej té cilave sépaku njé vit né
vend pune né sektorin publik, gjegjésisht sépaku gjashté vite pérvojé pune né profesion prej té
cilave sépaku dy vite vite né vend udhéhegés pune né sektorin privat,

- njohja e njérés nga tre gjuhét mé té pérdorura né Unionin evropjan (anglisht, frengjisht, gjermanisht),
edhe até:

- pér nivelet B1 dhe B2 pérmes posedimit té certifikatés sé njohur né nivel ndérkombétar té léshuar
nga testuesi zyrtar evropian, anétar i shogérisé ALTE té testuesve evropiané té nivelit B2 (B2) té
CEFR, pérkatésisht IELTS me 5-6 piké, FCE, BEK V, ILEK, IKFE, BULLATS, ose TOEFELL
PBT sé paku 500 piké, TOEFELL CBT sé paku 175 piké ose TOEFELL IBT sé paku 60 piké, ose
DELLF, TCF, TEF ose Gete Certifikaté, TestDaf. Njohja e gjuhés angleze mundet té déshmohet
edhe me deponimin e certifikatés sé pranuar ndérkombétare sipas NATO standardeve STANAG
6001 té nivelit gjegjés, me ¢'rast népunésit administrativ té kategorisé B1 dhe B2 duhet té
posedojné certifikatén me STANAG 2+2+2+2+, dhe

- pér nivelet B3 dhe B4 posedim té certifikatés sé njohur né nivel ndérkombétar té léshuar nga
testuesi zyrtar evropian, anétar i shogérisé ALTE té testuesve evropiané té nivelit B1 (B1) té
CEFR, pérkatésisht IELTS me 3,5-4,5 piké, PET, BEK P, BULLATS, ose TOEFELL PBT sé
paku 450 piké, TOEFELL CBT sé paku 135 piké ose TOEFELL IBT sé paku 45 piké, ose
DELLF, TCF, TEF ose Gete Certifikaté. Njohja e gjuhés angleze mundet té déshmohet edhe me
deponimin e gertifikatés sé pranuar ndérkombétare sipas NATO standardeve STANAG 6001 té
nivelit gjegjés, me ¢ rast népunésit administrativ té kategorisé B3 dhe B4 duhet té posedojné
certifikatén me STANAG 2222.

(2) Kompetencat e pérgjithshme té nevojshme té punés té nivelit t& avancuar:
- mésim dhe zhvillim;
- komunikim;
- arritje rezultatesh;
- puné me té tjerét/puné ekipore;
- vetédije strategjike
- orientim ndaj klientéve/paléve té implikuara;
- udhéhegje; dhe
- menaxhim financiar.

Neni 9
Sekretarin e komunés e eméron Kryetari i komunés nga rradha e népunésve administrativ té kategorisé B dhe i
njejti duhet t'i plotésojé kushtet e pérgjithshme dhe té vecanta pér vendin e punés té nivelit B4 té népunésve
udhéheqgés administrativ.

Neni 10
(1) Kushtet e veganta té pércaktuara me ligj pér népunésit profesional administrativ té kategorisé V jané:
- kualifikimet profesionale, edhe até:
- pér nivelin V1 - shkalla e kualifikimeve VI A sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe
sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1 dhe
- pér nivelet V2, V3 dhe V4 - e kualifikimeve VI B sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve
dhe sépaku 180 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VII/1
- njohje aktive e programeve kompjuterike pér puné zyre,
- pérvojé pune edhe até:
- pér nivelin V1 sépaku tre vjet pérvojé pune né profesion,
- pér nivelin V2 sépaku dy vjet pérvojé pune né profesion,
- pér nivelin V3 sépaku njé vit pérvojé pune né profesion ose
- pér nivelin V4 me ose pa pérvojé pune né profesion;
- njohja e njérés nga tre gjuhét mé té pérdorura né Unionin evropjan (anglisht, frengjisht, gjermanisht),
edhe até pérmes posedimit té certifikatés sé njohur né nivel ndérkombétar té Iéshuar nga testuesi zyrtar
evropian, anétar i shogérisé ALTE té testuesve evropiané té nivelit A2 (A2) té CEFR, pérkatésisht KET,




IELTS me maksimum 3 piké, BULLATS, ose TOEFELL PBT sé paku 400 piké, TOEFELL CBT sé
paku 95 piké ose TOEFELL IBT sé paku 30 piké, ose DELLF, TCF, TEF ose Gete Certifikaté. Njohja e
gjuhés angleze mundet té déshmohet edhe me deponimin e certifikatés sé pranuar ndérkombétare sipas
NATO standardeve STANAG 6001 té nivelit gjegjés, me ¢'rast népunésit administrativ té kategorisé V
duhet té posedojné certifikatén me STANAG 1+1+1+1+,

(2) Kompetencat e pérgjithshme té nevojshme té punés té nivelit t¢ mesém:
- zgjidhje problemesh dhe vendosje pér puné nga fushévepimi i vet;
- mésim dhe zhvillim;
- komunikim;
- arritje rezultatesh;
- puné me té tjerét/puné ekipore;
- vetédije strategjike;
- orientim ndaj klientéve/paléve té implikuara; dhe
- menaxhim financiar.

Neni 11
(1) Kushtet e veganta té pércaktuara me Ligjin pér népunés administrativ/ligj tjetér té vecanté ose kontraté
kolektive pér népunésit administrativ ndihmés — profesional té kategorisé G jané:

- niveli i kualifikimeve profesionale VA ose niveli i kualifikimeve IV sipas Kornizés magedonase té
kualifikimeve dhe 180 ose 240 kredi té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim té larté
ose té mesém

- njohje aktive e programeve kompjuterike pér puné zyre,

- pérvojé pune, edhe até:

- pér nivelin G1 sépaku tre vjet pérvojé pune né profesion,

- pér nivelin G2 sépaku dy vjet pérvojé pune né profesion,

- pér nivelin G3 sépaku njé vit pérvojé pune né profesion ose
- pér nivelin G4 me ose pa pérvojé pune né profesion;

- njohja e njérés nga tre gjuhét mé té pérdorura né Unionin evropjan (anglisht, frengjisht, gjermanisht),
edhe até pérmes posedimit té certifikatés sé njohur né nivel ndérkombétar t€ léshuar nga testuesi
zyrtar evropian, anétar i shogérisé ALTE té testuesve evropiané té nivelit Al (Al) té CEFR,
pérkatésisht, BULLATS ose TOEFELL PBT sé paku 310 piké, TOEFELL CBT sé paku 35 piké ose
TOEFELL IBT sé paku 10 piké, ose DELLF, TCF, TEF ose Gete Certifikaté. Njohja e gjuhés angleze
mundet té déshmohet edhe me deponimin e certifikatés sé pranuar ndérkombétare sipas NATO
standardeve STANAG 6001 té nivelit gjegjés, me ¢ rast népunésit administrativ té kategorisé G duhet
té posedojné certifikatén me STANAG 1111.

(2) Kompetencat e pérgjithshme té nevojshme té punés té nivelit themelor:
- mésim dhe zhvillim;
- komunikim;
- arritje rezultatesh;
- puné me té tjerét/puné ekipore;
- orientim ndaj klientéve/paléve té implikuara; dhe
- menaxhim financiar.

Neni 12

Kushtet e pérgjitshme té pércaktuara me ligj té vecanté ose kontraté kolektive pér personat ndihmés — teknik
nga sferat: transporti i personave dhe pajisjeve, sigurimi i objekteve dhe pajiseve, persona tjeré ndihmés
teknik dhe mirémbajtja e pajisjeve, jané:

- té jeté shtetas i Republikés sé Magedonisé,

- né ményré aktive t'a pérdoré gjuhén magedonase,

- té jeté madhor,

- té keté aftési té pérgjithshme shéndetésore pér vendin e punés dhe

- me aktgjykim té plotéfugishém gjyqgésor té mos i jeté shqiptuar dénim ndalese pér ushtrimin e profesionit,

veprimtarisé ose detyrés.




Neni 13
(1) Kushtet e veganta té pércaktuara me ligj té vecanté ose kontraté kolektive pér personat ndihmés —
teknik né sferén “transporti i personave dhe pajisjeve” té katégorisé A jané:

- Kualifikimet profesionale:

- pér nivelin Al shkalla e kualifikimeve 1V sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 240 kredi té
fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim té mesém;

- pér nivelet A2 dhe A3 shkalla e kualifikimeve Il ose IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe
180 ose 240 kredi té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim té mesém;

- Pérvojé pune, edhe até:

- Pér nivelin Al (Shef i auto - parkut) — sépaku tre vjet pérvojé puné né profesion,

- Pér nivelin A2 (Shofer Il - Shofer i Kryetarit t& komunés) - sépaku njé vit pérvojé puné né
profesion,

- Pér nivelin A3 (Shofer 111 - Shofer — korrier) — pa pérvojé puné né profesion;

- Njohja e njérés nga tre gjuhét mé té pérdorura né Unionin evropjan (anglisht, frengjisht, gjermanisht), edhe
até:posedimi i certifikatés sé njohur né nivel ndérkombétar té léshuar nga testuesi zyrtar evropian, anétar i
shogérisé ALTE té testuesve evropiané té nivelit Al (Al) té CEFR, pérkatésisht, BULLATS, ose TOEFELL
PBT sé paku 310 piké, TOEFELL CBT sé paku 35 piké ose TOEFELL IBT sé paku 10 piké, ose DELLF,
TCF, TEF ose Gete Certifikaté

Neni 14
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj té vecanté ose kontraté kolektive pér personat ndihmés — teknik
né sferén “sigurimi i objekteve dhe pajiseve” té katégorisé A jané:

- Kualifikimet profesionale:

- pér nivelin Al shkalla e kualifikimeve IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 240 kredi té
fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim té mesém;

- pér nivelin A2 shkalla e kualifikimeve Il1 sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe
180 kredi té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim té mesém;

- pér nivelin A3 shkalla e kualifikimeve | sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve — arsimi fillor.

- Pérvojé pune, edhe até:

- pér nivelin Al (Rojtar kryesor - portir (person pérgjegjés) pér sigurimin e objekteve dhe
pajisjes sé komunés) - me ose pa pérvojé puné né profesion;

- pér nivelin A2 (Rojtar — portir 11 pér sigurimin e objekteve dhe pajisjes s&€ komunés) - me
0se pa pérvojé puné né profesion;

- pérnivelin A3 (Rojtar - portir 111 pér sigurimin e objekteve dhe pajisjes sé komunés) - me
0se pa pérvojé puné né profesion;

- Pér nivelin A1l - njohja e njérés nga tre gjuhét mé té pérdorura né Unionin evropjan (anglisht, frengjisht,
gjermanisht), edhe até:posedimi i certifikatés sé njohur né nivel ndérkombétar té léshuar nga testuesi zyrtar
evropian, anétar i shoqgérisé ALTE té testuesve evropiané té nivelit Al (Al) t¢ CEFR, pérkatésisht,
BULLATS ose TOEFELL PBT sé paku 310 piké, TOEFELL CBT sé paku 35 piké ose TOEFELL IBT sé
paku 10 piké, ose DELLF, TCF, TEF ose Gete Certifikaté.

Neni 15
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj té vecanté ose kontraté kolektive pér personat ndihmés — teknik
né sferén “persona tjeré ndihmés teknik * té katégorisé A jané:
- Kualifikimet profesionale:
- pér nivelin A2 shkalla e kualifikimeve Il ose 1V sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 180
ose 240 kredi té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim té mesém;
- pér nivelin A3 shkalla e kualifikimeve | sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve — arsimi fillor.
- Pérvojé pune, edhe até:
- pér nivelin A2 (Nikogir i komunés) - me ose pa pérvojé puné né profesion;
- pérnivelin A3 (Higjienist/e ) - me ose pa pérvojé puné né profesion.



Neni 16

(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj té vecanté ose kontraté kolektive pér personat ndihmés — teknik

né sferén “mirémbajtja e pajisjeve” té katégorisé b jané:

- Kualifikimet profesionale:

- Pérvojé pune, edhe até:

puné né profesion;

- pér nivelin B4 shkalla e kualifikimeve Il ose IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 180
ose 240 kredi té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim té mesém;

- pér nivelin B4 (PK pér mirémbajtjen e ndricimit publik - operator sistemi) — me ose pa pérvojé

I11.SISTEMIMI DHE PERSHKRIMI | VENDEVE TE PUNES TE ZJARRFIKESVE PROFESIONAL TE
PUNESUAR NE NJESINE TERIOTRIALE KUNDER ZJARRIT TE KOMUNES SE GOSTIVARIT

Ynen 17
Vendet e punés mga neni 5 paragrafi 2 té késaj rregulloreje jané té sistemuar né kété ményré:
Niveli Emértimi i vendit té punés/titulli Vende té Vende té
sistemuara té plotésuara té
punés punés
Al Komunadues brigade / /
A2 Zévendés i komanduesit té brigadés / /
A3 Ndihmés i komanduesit té brigadés / /
A4 Komandues i Njésisé territoriale kundér zjarrit 1 1
A5 Zévendés i Komanduesit té Njésisé territoriale kundér zjarrit 1 0
Bl Komandues gete / /
B2 Zévendés i komanduesit té cetés / /
B3 Komandues togu 4 1
B4 Komandues skuadre 8 4
V1 Zjarrfikés shpétues - instruktor / /
V2 Zjarrfikés shpétues - udhéheqés grupi 4 0
V3 Zjarrfikés shpétues - shofer 16 11
V4 Zjarrfikés shpétues 20 19
Gjithésej 54 36

Yuen 18

Kushtet e pérgjithshme té pércaktuara me Ligjin pér zjarrfikje, Ligjin pér té punésuarit né sektorin pblik ose
kontratén kolektive pér personat e autorizuar zyrtar né Iémin e sigurisé — zjarrfikésit profesional té sistemuar né
Njésiné teriotoriale kundér zjarrit té Komunés sé Gostivarit, jané:

- té jeté shtetas i Republikés sé Magedonisé,

- né ményré aktive t'a pérdoré gjuhén magedonase,

- té jeté madhor,

- té keté aftési té pérgjithshme shéndetésore pér vendin e punés dhe




- me aktgjykim té plotéfugishém gjygésor té mos i jeté shqiptuar dénim ndalese pér ushtrimin e profesionit,
veprimtarisé ose detyrés.

Ynen 19
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me Ligjin pér zjarrfikje/ligj tjetér té vecanté ose kontraté kolektive, pér
zjarrfikés- shpétues té larté udhéheqgés té kategorisé A jané:
a) Kualifikimet profesionale pér té gjitha nivelet — shkalla e kualifikimeve VI A sipas Kornizés magedonase té
kualifikimeve dhe sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer V1I/1;
b) pérvojé pune, edhe até:
- pér nivelet Al dhe A2 sépaku gjashté vjet pérvojé pune né profesion e evidentuar né Agjenciné pérpunésim té
Republikés sé Magedonisé si stazh pune ose
- pér nivelet A3, A4 dhe A5 sépaku pesé vjet pérvojé puné né profesion e evidentuar né Agjenciné pér punésim
té Republikés sé Magedonisé si stazh pune dhe
v) kompetencat e vecanta té punés pér té gjitha nivelet, njohja e njérés nga tre gjuhét mé té pérdorura né Unionin
evropjan (anglisht, frengjisht, gjermanisht), edhe até:
- pérmes posedimit té certifikatés sé pranuar ndérkombétare té l&shuar nga testuesi zyrtar evropian, anétar i
shogérisé ALTE té testuesve evropiané té nivelit B1 (B1) nivelit té CEFR, pérkatésisht IELTS me 3,5-4,5 piké,
PET, BEK P, BULLATS, ose TOEFELL PBT sé paku 450 piké, TOEFELL CBT sé paku 135 piké ose
TOEFELL IBT sé paku 45 piké, ose DELLF, TCF, TEF ose Gete Certifikaté.

(2) Kompetencat e pérgjithshme té nevojshme té punés té nivelit té avancuar — Kategorija A:
- zgjidhje problemesh dhe vendosje pér puné nga fushévepimi i vet;
- mésim dhe zhvillim;
- komunikim;
- arritje rezultatesh;
- puné me té tjerét/puné ekipore;
- vetédije strategjike
- orientim ndaj paléve té implikuara; dhe
- udhéhegje.

Yaen 20
(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me Ligjin pér zjarrfikje/ligj tjetér té vecanté ose kontraté kolektive, pér
zjarrfikés- shpétues udhéheqés té kategorisé B jané:
a) kualifikimet profesionale, edhe até:
- pér nivelet B1 dhe B2 shkalla e kualifikimeve VI B sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe
sépaku 180 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VII/1
- pér nivelet B3 dhe B4 shkalla e kualifikimeve — kualifikimet IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve
dhe 180 ose 240 kredi té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim i larté ose i mesém dhe
b) pérvojé pune edhe até:
- pér nivelet B1 dhe B2 sépaku katér vjet pérvojé pune né profesion e evidentuar né Agjenciné pér punésim té
Republikés sé Magedonisé si stazh pune ose
- pér nivelet B3 dhe B4 sépaku tre vjet pérvojé puné né profesion e evidentuar né Agjenciné pér punésim té
Republikés sé Magedonisé si stazh pune.
(2) Kompetencat e pérgjithshme té nevojshme té punés té nivelit té mesém — Kategorija B:
- zgjidhje problemesh dhe vendosje pér puné nga fushévepimi i vet;
- mésim dhe zhvillim;
- komunikim;
- arritje rezultatesh;
- puné me té tjerét/puné ekipore;
- vetédije strategjike
- orientim ndaj paléve té implikuara; dhe



- udhéhegje.

Yien 21

(1) Kushtet e vecanta té pércaktuara me Ligjin pér zjarrfikje/ligj tjetér té vecanté ose kontraté kolektive, pér
zjarrfikésit porfesional - shpétues té kategorisé V jané:
a) kualifikimet profesionale, edhe até:
- pér té gjitha nivelet e kategorisé V shkalle e kualifikimeve — kualifikimet 1V sipas Kornizés magedonase té
kualifikimeve dhe 180 ose 240 kredi té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim i larté ose i

mesém dhe
b) pérvojé pune edhe até:

- pér nivelin V1 sépaku tre vjet pérvojé pune né profesion e evidentuar né Agjenciné pér punésim té
Republikés sé Magedonisé si stazh pune,

- pér nivelin V2 sépaku dy vjet pérvojé pune né profesion e evidentuar né Agjenciné pér punésim té
Republikés sé Magedonisé si stazh pune,

- pér nivelin V3 sépaku njé vit pérvojé pune né profesion e evidentuar né Agjenciné pér punésim té Republikés
sé Magedonisé si stazh pune,

- pér nivelin V4 me ose pa pérvojé pune né profesion e evidentuar né Agjenciné pér punésim té Republikés sé
Magedonisé si stazh pune.

(2) Kompetencat e pérgjithshme té nevojshme té punés té nivelit té mesém — Kategorija B:

- mésim dhe zhvillim;

- komunikim;

- arritje rezultatesh;

- puné me té tjerét/puné

ekipore;

- orientim ndaj paléve té implikuara;

IV. PASQYRA TABELARE E VENDEVE TE PUNES NE ADMINISTRATEN KOMUNALE TE
KOMUNES SE GOSTIVARIT

Sekretari i Komunés

Numri rendor 1.

Shifra ADMO0101A04000

Niveli Ad

Titulli Sekretar i komunés me seli né gytet

Emértimi i vendit té punés

Sekretari i Komunés sé Gostivarit

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Kryetarit té komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror — Sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Udhéhegja me népunésit administrativ dhe dhénia e udhézimeve népunésve
udhéhegés dhe té tjeréve si dhe té punésuarve né administratén komunale,
vecanérisht né kontekst té administrimit me resurset njérézore;

- Vendosja pér té drejtat, obligimet dhe pérgjegjésité e népunésve administrative
né ményré dhe procedura té pércaktuara me ligj;

- Mbéshtetja e punés sé Kryetarit té komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- E unifikon punén e administratés komunale, jep udhézime pér puné népunésve
shtetéror udhéheqés dhe e mbéshtet punén e Kryetarit t& komunés;

- Kujdeset pér avancimin e organizimit dhe kushteve té punés, funksionimin dhe
standardizimin e procedurave té punés;

- Organizon kolegjiume té rregullta né komuné dhe propozon materiale pér shqyrtim
né kolegjiumin e komunés;

- Kujdeset pér rregullshmériné dhe azhurnimin e punés sipas Iéndéve dhe kryerjen e
punéve administrative né administratén komunale dhe pér zbatimin e vendimeve,




konkluzioneve, kaheve dhe udhézimeve té kryetarit té komunés;

- Koordinon pérgaditjen e materialeve dhe dokumenteve strategjike té komunés (plan
strategjik, program pér puné, program pér pérsosje profesionale, raporte pér puné,
etj.);

- Jep késhilla pér ¢éshtje lidhur me pérfagésimin e komunés ne kuadér té Bashkésisé
sé njésive té vetégeverisjes lokale né Republikén e Magedonisé dhe para opinionit
dhe jep propozime pér funksionimin dhe avancimin e punés sé komunés, vecanérisht
né kontekst né sigurimit té gasjes sé liré né informata me karakter publik;

- Bashképunon me organe té tjera shtetérore, organe té pushtetit lokal, organizata
vendase dhe ndérkombétare té nivelit gjegjés, si dhe me pérfagésuesit e sektorit
ekonomik dhe gytetar;

-1 noton népunésit udhéhegés administrativ té nivelit drejpérdrejt mé té ulét, e sipas
nevojés edhe népunésit tjeré administrative gé jané té punésuar né administratén
komunale;

- Merr pjesé né punén e trupave punuese té Késhillit t& komunés dhe kryen edhe
puné té tjera qé do t'ja besojé Kryetari i komunés.

1. SEKTORI PER PERKRAHJE TE KRYETARIT TE KOMUNES

Numri rendor 2.

Shifra ADMO0101B02 000

Niveli B2

Titulli Udhéheqés sektori

Emeértimi i vendit té punés | Udhéheqés i Sektorit pér pérkrahjen e Kryetarit té komunés
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Sekretarit t¢ komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike, Arsim ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Zhvillimi, unifikimi dhe zbatimi i politikave né kuadér té fushéveprimit té sektorit,
-Udhéheqja, organizimi, orientimi dhe koordinimi i punés sé sektorit,

-Dhénia e késhillave Sekretarit gjegjésisht Kryetarit té komunés, pér céshtje nga
fushéveprimi i punés sé vet dhe mbéshtetje e punés sé tij.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Udhéheq me sektorin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e sektorit, ju
shpérndan punét dhe detyrat udhéheqésve té departamenteve;

- E pércjell rrjedhén e realizimit t& punéve dhe kryen kontroll té drejpérdrejté dhe
mbikqyrje ndaj realizimit té punéve dhe detyrave né sektor;

-1 pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga 1émi i vetégeverisjes
lokale, si dhe nga sfera té cilén e mbulon dhe kujdeset pér zbatimin e tyre dhe
propozon koncepte té vendimeve dhe dispozitave té tjera pér marrédhénie, situata
dhe céshtje nga kompetencat e komunés;

- Siguron propozim program pér puné té sektorit dhe jep raport pér realizimin e
programit pér puné té sektorit dhe e koordinon dhe kujdeset pér pérgaditjen e
programit pér puné té komunés me udhéheggésit tjeré té sektoréve;

- Kujdeset pér realizimin e planit pér puné té sektorit dhe departamenteve dhe
siguron géndrime té njéjta dhe gasje té unifikuar gjaté trajtimit té céshtjeve té njéjta
apo té ngjashme;

- E pranon dhe shpérndan postén derjtuar Kryetarit t& komunés dhe merr pjes né
takimet protokollare dhe punuese dhe né mbledhjet e Kryetarit té komunés;

- Kujdeset pér organizimin dhe zbatimin e informimit té publikut pér aktivitetet e
organeve té Komunés dhe pér pérgjigien né kohé ndaj parashtresave dhe
propozimeve té qytetaréve, si dhe né kérkesat pér gasje té liré né informata me
karakter publik;

- Merr pjesé né pérgaditjen e strategjisé pér zhvillim ekonomik lokal dhe
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strategjisé pér mbéshtetjen e zhvillimit, si dhe né punén e trupave punuese té Késhilli
té Komunés kur pét até éshté i autorizuar;

-Kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe disciplinén e punés sé té punésuarve né
sektor dhe i noton népunésit administrativ udhéheqés té nivelit drejpérdrejt mé té
ulét, e sipas nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né
sektorin me té cilin udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ
né institucionin e vet dhe té népunésve administrativ té institucioneve tjera,;

Numri rendor

3

ADM0101B03000

Shifra

Niveli B3

Titulli Ndihmés udhéheqgés sektori

Emértimi i vendit té punés | Ndihmeés i udhéheqggsit té Sektorit pér pérkrahjen e Kryetarit té komunés
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para Udhéhegeésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike, Arsim ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Ndihmesé aktive né zhvillimin, unifikimi dhe zbatimin e politikave né kuadér té
fushéveprimit té sektorit,

- Ndihmesé aktive né udhéhegjen, organizimin, orientimin dhe koordinimin e punéve
né sektor,

- Ndihmesé aktive né rregullimin e raporteve, gjendjeve dhe céshtjeve nga
fushéveprimi i sektorit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | ndihmon udhehegésit té sektorit pér ¢céshtje qé ikané té béjné me dhénien e
ndihmé profesionale gjaté kryerjes sé punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara;

- Ndihmon né pércjelljen e rrjedhés sé kryerjes sé punéve dhe detyrave dhe gjaté
organizimit, orientimit dhe koordinimit t& punéve né sektor dhe kryen kontroll té
drejtpérdrejté dhe mbikéqyrje ndja kryerjes sé punéve;

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga [émi i
vetégeverisjes lokale dhe nga 1émi té cilin e mbulon dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;
- Ndihmon gjaté organizimit dhe realizmit té informimit té publikut pér aktivitetet
e organeve t& Komunés si dhe né pérgjigjen né kohé ndaj parashtresave dhe
propozimeve té gytetaréve dhe kérkesave pér gasje té liré né informata me karakter
publik;

- Sipas nevojés merr pjesé né takimet protokollare dhe takime punueses dhe né
mbledhjet e Kryetarit t&¢ komunés dhe e pranon dhe shpérndan postén drejtuar
Kryetarit t& komunés;

-Merr pjesé né organizimin dhe realizimin e bashképunimit me organe té tjera gjaté
kryerjes sé punéve né sektor dhe e zévendéson udhéheqésin e sektorit me té gjitha
autorizimet dhe pérgjegjésité e tij né rast té€ pengimit ose mungesés sé tij, né bazé té
autorizimit té dhéné nga Sekretari gjegjésisht Kryetari i komunés;

- Merr pjesé ne pérgaditien e strategjisé pér zhvillim ekonomik lokal dhe
strategjisé pér mbéshtetjen e zhvillimit;

- Pércjell punén e udhéhegésve té departamenteve né sektor dhe merr pjesé né
notimin e népunésve administrativ né institucionin e vet dhe té népunésve
administrativ né institucione tjera;

1.1. Departamenti pér koordinimin e aktiviteteve té Kryetarit t& komunés, informim
dhe marrédhénie me publikun

Numri rendor 4,
Shifra ADMO0101B04000
Niveli B4
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Titulli

Udhéhegés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéheqgés i Departamentit pér koordinim té aktiviteteve té Kryetarit té
Komunés, informim dhe marrédhénie me publikun

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike, Arsim ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departamentit;

- Koordinimi i aktiviteteve té Kryetarit t¢ komunés dhe innformimi pér aktivitetet e
komunés;

- Ushtrimi i mbikqyrjes ndja kryerjes sé punéve dhe detyrave né departament.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheg me departamentin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punét dhe detyrat té punésuarve né departament dhe
ushtron kontroll dhe mbikéqyrje té drejpérdrejté ndaj realizimit té punéve dhe
detyrave né departament;

- Pérgadit plan pér puné té departamentit, kujdeset dhe pérgjigjet pér kryerjen
ligjore, cilésore dhe né kohé té punéve dhe detyrave gé realizohen né departament;

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i
vetégeverisjes lokale dhe [émi té cilin e mbulon, si dhe merr pjesé né vendimmarrje
pér zbatimin e vendimeve konkrete pér punét qé realizohen né departament;

- Kujdeset pér organizimin e takimeve protokollare dhe punuese dhe takimet e
Kryetarit t&é komunés si dhe pér punét lidhur me vizitat e Kryetarit té komunés jashté
vendit;

- E koordinon mbledhjen e informatave, e organizon komunikimin me mediumet
né lidhje me aktivitetet e organeve té komunés, e koordinon dhénien e informatave
dhe éshté pérgjegjés pér definimin e pérmbajtjeve dhe informatave gé plasohen né
veb fagen e komunés;

- Kujdeset pér dérgimin né kohé té pérgjigjeve té arsyetuara parashtruesve té
parashtresave dhe propozimeve dhe né kérkesat pér gasje té liré né informata me
karkater publik;

- Propozon masa dhe aktivitete pér pérmirésimin e punés sé Qendrés komunale pér
shérbime té qytetaréve dhe pér realizimin mé efikas té shébimeve ndaj gytetaréve;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

- Kryen edhe puné té tjera té pércaktuara me aktin pér sistematizimin e vendeve té
punés né administratén komunale.

Numri rendor 5.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés

Koordinimi i aktiviteteve dhe punéve protokollare té Kryetarit t¢ komunés

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike, Menaxhim publik dhe administraté ose Shkencat
e organizimit dhe administrimit (menaxhment)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e punéve mé té ndérlikuara gé kontribuojné
pér realizimin e progrmait pér puné t¢ komunés dhe detyrave nga fushéveprimi i
departamentit;

- Kryerja e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndélrikuara lidhur me aktivitetet
dhe punét protokollare té Kryetarit té komunés;

- Pérgaditja e materialeve dhe informatave gé i duhen Kryetarit t& komunés, pér
punén e tij té pérditshme;
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Obligimet dhe detyrat e
punés

- Kryen puné gé kané té béjné me pérgaditjen dhe organizimin e takimeve
protokollare dhe punuese dhe mbledhjet e kryetarit té komunés dhe pérpilon shénime
dhe procesverbale pér to;

- Distribuon ekstraktet nga shénimet ose procesverbalet té cilat pérmbajné
obligime dhe detyra pér sektorét gjegjés té administratés komunale;

- Mban evidencé pér detyrimet e dhéna punuese nga ana e Kryetarit té
komunés udhéheqgésve té sektoréve, pérpilon pérkujtues pér afatet dhe plotésimin e
tyre, si dhe ua térheq vérrejtjen pér shkeljen e afateve;

- E koordinon dhe merr pjesé né pérgaditien e materialeve dhe informatave
gé i jané té nevojshme Kryetarit t¢ komunés pér takimet dhe mbledhjet e tij, si dhe i
organizon punét lidhur me vizitat e Kryetarit jashté vendit;

-l mbéshtet funksionarét dhe pérfagésuesit e Komunés gjaté vizitave ose
manifestimeve té tjera dhe i pércjell telegramet dhe ftesat me rastin e festave,
pérvjetoréve, manifestimeve dhe ngjashém;

- Pérgadit mbledhjet dhe takimet gé i thirr Kryetari i komunés, merr pjesé né to dhe
kujdeset pér realizimin e obligimeve té caktuara gé dalin nga ato;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ
té niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 6.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar
Emeértimi i vendit té punés | Zédhénés

Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat politike, Sociologji ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e punéve mé té ndérlikuara gé kontribuojné
pér realizimin e progrmait pér puné té komunés dhe detyrave nga fushéveprimi i
departamentit;

- Kryerja e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara lidhur me informimin e
banoréve té komunés dhe mediumeve pér aktivitetet e planifikuara dhe té
ndérmarrura né lidhje me kryerjen e punéve nga kompetenca e komunés;

- Pércjellja edhe studimi i informatave té té gjitha njésive organizative té
administratés komunale, Kryetarit t¢ komunés dhe Késhillit t&¢ komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Realizon komunikim me gojé dhe me shkrim me mediumet né lidhje me
aktivitetet e organeve té komunés;

- I mban pres konferencat, brifingjet dhe intervistat me gazetarét dhe merr pjesé né
organizimin dhe pérgaditjen e pres konferencave, brifingjeve dhe intervistave me
gazetarét té Kryetarit t¢ komunés;

- | pércjell dhe studion informatat e té gjitha njésive organizative té administratés
komunale, Kryetarit dhe Késhillit t& komunés dhe i plason né mediume;

- Dorézon kérkesa udhéhegésve té sektoréve té administratés komunale, Késhillit
té komunés, ndérmarrjet publike dhe institucionet dhe shérbimet tjera publike té
themeluara nga komuna, pér informata gé duhet té plasohen né mediume;

- Jep pérgjigje me gojé dhe me shkrim né pyetjet e gazetaréve té parashtruara né
linjé té hapur pér gazetarét dhe merr pjesé né pérgaditjen e njoftimeve pér publik;

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme, pér
zbatimin e ligjshmérisé né fushén té cilén e mbulon;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ
té niveleve mé té ulta;
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- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 7.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés

Parashtresa dhe propozime té qytetaréve dhe gasje e liré deri te informatat
me karakter publik

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e punéve mé té ndérlikuara gé kontribuojné
pér realizimin e progrmait pér puné té komunés dhe detyrave nga fushéveprimi i
departamentit;

- Kryerja e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara pér mbajtijen dhe
realizimin e bashképunimit me banorét e rajonit t¢ komunés;

- Njoftimi i qytetaréve mé aktivitetet e ndérmarrura pér zgjidhjen e problemeve me té
cilat ballafagohen dhe veprimi sipas kérkesave pér gasje té liré né informata me
karakter publik.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- E bén pranimin e parashtresave dhe propozimeve té qytetaréve pér punén e
organeve té komunés dhe té administratés komunale;

- | pérgadit ose koordinon pérgaditjen e pérgjigjeve té arsyetuara ndaj parashtruesve
té parashtresave dhe propozimeve né afatin e pércaktuar ligjor;

- | dorézon parashtersat dhe propozimet gé kané té béjné me punét né kompetencé té
komunés, deri te organi kompetent gjegjés;

-1 pérgadit ose e koordinon pérgadtijen e pérgjigjeve té arsyetuara ndaj parashtruesve
té kérkesave pér gasje té liré né informata me karkater publik dhe i dorézon deri te
kérkuesit né afatin e pércaktuar ligjor;

-Pérgadit raport vjetor pér kérkesat e pranuara dhe té pérgjigjura pér gasje té liré né
informata me karakter publik dhe e dérgon deri te komisioni dhe kujdeset pér
azhurnimin e listés sé informatave me karakter publik;

-Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithsme, pér
zbatimin e ligjshmérisé né sferén té cilén e mbulon;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative t& administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,;

Numri rendor 8.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Puné organizative

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike, Menaxhim publik dhe administraté ose
Shkencat e organizimit dhe administrimit (menaxhment)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave té ndélikuara té punés gé kontribuojné né realizimin e programit
pér puné té komunés dhe detyrave nga fushéveprimi i departamentit;

-Pjesémarrja né organizmin dhe mbéshtetjen e aktiviteteve té Kryetarit t¢ komunés
me géllim té ushtrimit té papenguar dhe né kohé té funksionit té tij;
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- Pjesémarrja né pérgaditjen e materialeve dhe informatave té nevojshme té
Kryetarit t&¢ komunés pér mbledjjet dhe takimet e tij.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Kryen puné dhe detyra té ndérlikuara té punés né kompetencé té departamentit,
nén udhézimet dhe mbikéqyrjen e udhéheqésit té departamentit;

- Merr pjesé né pérgaditijen e materialeve dhe informatave té nevojshme pér
Kryetarin e komunés pér takimet dhe mbledhjet e tij;

- Merr pjesé né organizimin e punéve lidhur me vizitat e Kryetarit t¢ komunés
jashté vendit;

- Merr pjesé né pérgaditien dhe organizimin e punéve dhe takimeve
protokollare dhe mbledhjet e Kryetarit t&¢ komunés dhe pérpilon shénime dhe
procesverbale nga ato;

- Merr pjesé né mbajtjen e evidencés pér obligimet e dhena té punés nga ana e
Kryetarit té¢ komunés udhéhegésve té sektoréve dhe ua térheq véretjene pér shkeljen
e afateve;

- | mbéshtet funksionarét ose pérfagésuesit e komunés gjaté vizitave ose
manifestimeve té tjera dhe merr pjesé né pérgaditjen e ftesave me rastin e festive,
pérvjetoréve, manifestimeve dhe ngjashém:;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 9.

Shifra ADMO0101Vv03000
Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emértimi i vendit té punés

Marrédhénie me publikun, organizatat jogeveritare, shogatat e gytetaréve dhe
fondacionet

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat politike, Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Realizimi i aktiviteteve rutinore lidhur me informimin e banoréve té komunés pér
aktivitetet e planifikuara dhe té realizuara nga progrmai pér puné i komunés;

- Realizimi i funskioneve té caktuara nga fushéveprimi i departamentit dhe kryerja e
punéve dhe detyrave rutinore nga lémi i komunikimit me qytetarét;

- Realizimi i aktiviteteve rutinore nga Iémi i komunikimit me organizatat
jogeveritare, shogatat e qytetaréve dhe fondacionet.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Kryen puné dhe detyra rutinore té punés né kompetencé té departamentit, nén
udhézimet dhe mbikéqyrjen e udhéheqésit té departamentit;

- Ndihmon né pérgaditjen dhe organizimin e takimeve protokollare dhe té punés si
dhe mbledhjet e Kryetarit t¢ komunés;

- Ndihmon né organizimin e preskonferencave, brifingjeve dhe intervistave té
gazetaréve me Kryetarin e komunés dhe ndihmon né pérgaditjen e njoftimeve pér
publikun;

- Propozon masa dhe aktivitete pér avancimin e transparencés sé punés sé komunés
dhe i definon informatat pér veb fagen e komunés;

- Realizimi i komunikimit té rregullt me organizatat jogeveritare, shogatat e
gytetaréve dhe fondacionet;

- Ndihmon né pérgaditjen e dispozitave dhe akteve té tjera té pérgjithshme pér
realizimin e bashk&punimit me organizatat jogeveritare, shogatat e qytetaréve dhe
fondacionetné rajonin e komunés;

- Merr pjesé né pérgaditjen e propozimit té shpérndarjes sé mjeteve té buxhetit té
komunés pér mbéshtetjen dhe realizimin e projekteve nga ana shogatave té
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gytetaréve dhe fondacioneve;
- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 10.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Udhézimi i qytetaréve/paléve

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz ose Arsimi i mesém teknik (elektroteknik
pér tekniké kompjuterike dhe informatiké)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Mbéshtetja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit té punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

- Informimi i qytetaréve dhe palééve té tjera pér Iéndén pérkatése;

- Udhézimi i qytetaréve ose paléve té tjera deri te népunési pérgjegjés né komuné,
pér [éndén pérkatése.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | njofton gytetarét me informatat themelore pér punés gé jané né kompetencé
ligjore té komunés, e gé nuk jané né kundérshtim me Ligjin pér gasje té liré né
informata me karakter publik;

- U ndihmon qytetaréve gjaté dorézimit té kérkesave té tyre deri te organi si dhe
gjaté plotésimit té formularéve té kérkesave, vecanérisht personave me nevoja té
veganta;

- ludhézon gytetarét né lidhje me Iéndén e tyre, deri te shérbimi pérkatés né organ;
- Siguron kontakt té drejpérdrejté té qytetaréve me népunésin pérkatés;

- I njofton népunésit pér kérkesat e qytetaréve;

- Propozon masa dhe aktivitete pér pérmirésimin e punés sé Agendrés komunale
pér shérbime té qytetaréve dhe pér realizimin sa mé efikas té shérbimeve ndaj
gytetaréve;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,;

Numri rendor 11.

Shifra ADM0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Sekretar teknik i Kryetarit t¢ komunés

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz ose Arsimi i mesém — ekonomik (teknik
ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Mbéshtetja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit té punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

-Sigurimi i ndihmés teknike dhe mbéshtetjes sé punés sé Kryetarit t& komunés gjaté
kryerjes sé obligimeve té tijé té pérditshme;

-Kryerja e pérgaditjeve organizative - teknike dhe caktimi i mbledhjeve té Kryetarit
té komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 pavarur kryen puné té ndérlikuara ndihmése profesionale dhe administrative
teknike né pajtim me udhézimet e pérgjithshme té udhéhegésit té departamentit;
-Kryen puné organizative teknike né lidhje me pranimin dhe sistemimin e postés sé
Kryetarit té komunés dhe mbrojtja e materialeve pér nevojat e Kryetarit té komunés;
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-Kryen pérgadtije organizative teknike dhe i cakton mbledhjet e Kryetarit té
komunés;

-1 pranon dhe udhézon palét pér te Kryetari i komunés;

-Bén pranimin e thirrjeve telefonike, dérgon dhe pranon telefaks mesazhe dhe bén
shpérndarjen deri te shfrytézuesit e fundit;

-Merr pjesé né pérgaditjen dhe organizimin e udhétimeve zyrtare té Kryetarité té
komunés né vend dhe jashté vendit;

-Pérpunon né kompjuter tekste té diktuara, shkruara dhe shtypura si dhe materiale té
tjera pér nevojat e Kryetarit t& komunés;

-Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

1.2. Departamenti pér zhvillim ekonomik lokal

Numri rendor 12.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit t€ punés | Udhéheqgés i Departamentit pér zhvillim ekonomik lokal
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para Udhéheqgsit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat ekonomike, Menaxhim publik dhe administraté ose
Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departamentit,
- Koordinimi i punéés sé ekipeve té projekteve pér realizimin e projekteve,
- Sigurimi i realizmit té strategjisé pér zhvillim ekonomik lokal.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheg me departamentin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punét dhe detyrat té punésuarve né departament dhe
ushtron kontroll té drejtpérdrejté dhe mbikéqyrje ndaj realizimit té¢ punéve dhe
detyrave né departament;

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga I1émi i
vetégeverisjes lokale dhe Iémi té cilin mbulon, si dje merr pjesé né vendosjen pér
zbatimin e vendimeve konkrete pérpunét gé kryhen né departament;

- Pérgadit plan pér puné té departamentit dhe kujdeset pér kryerjen e ligjshme,
cliésore dhe né kohé té punéve dhe detyrave gé kryen né departament;

-E organizon dhe merr pjesé né pérgadtijen e strategjisé pér zhvillim ekonomik lokal
dhe strategjisé pér pérkrahjen e zhvillimit dhe e pércjell implementimin e strategjisé
pér zhvillim ekonomik lokal;

-Siguron bashképunim dhe pjesémarrje té pérfagésuesve té sektorit afarist dhe
shogatave té tyre né nivel t¢ komunés né krijimin e dokumenteve strategjike dhe
zhvillimore pér zhvillim ekonomik lokal;

-E organizon dhe merr pjesé né pérgaditjen e strategjisé pér pérkrahjen e zhvillimit té
ndérmarrjeve té vogla dhe t& mesme dhe sipérmarrésisé si dhe e pércjell, propozn
masa dhe aktivitete pér implementimin e strategjisé;

-E koordinon punén e ekipeve té projekteve pér realizimin e projekteve dhe kujdeset
pér pérgaditjen cilésore dhe me kohé té dokumentacionit projektues dhe raportues gé
dorézohet deri te donatorét dhe organizatat ndérkombétare;

- E pércjell punén e té punésuarve, bén notimin e té punésuarve né departament,
merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si dhe
té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor

13.

Shifra

ADM0101Vv01000
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Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés | Planifikim strategjik dhe analitiké
Numri i realizuesve 2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat ekonomike, Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara gé
kontribuojné né realizimin e programit pér puné té komunés dhe detyrave nga
fushéveprimi i departamentit;

-Kryerja e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndélikuara gqé kané té béjné me
planifikimin dhe analitikén e zhvillimit ekonomik lokal;

- Harminizimi i dokumenteve strategjike té komunés me strategjité, rregullat dhe
rregullativén nacionale dhe regjionale.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | ndjek dhe zbaton dispozitat nga Iémi né té cilin punon, duke pérfshiré
edhemarréveshjet ndékombétare qé Republika e Magedonisé u éshté bashkangjitur
dhe ratifikuar;

-Pérgadit materiale dhe dokumenteqé pérmbajné:propozime té drafteve ligjore dhe
akteve nénligjore si dhe dispozitave dhe akteve té tjera, analiza profesionale té
céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e ligjshmérisé né fushén té cilén e mbulon;
-Pérgadit analiza profesionale, informata dhe materiale té tjera pér trupa punuese,
propozime pér palnet e punés sé departamentit dhe raport pér pérparimin né
realizimin e punés seé tij;

- Propozon sjelljen e planeve strategjike dhe dokumenteve nga té gjitha sferat e
kompetencave té komunés, mban llogari pér harmonizimin e dokumenteve
strategjike t& komunés me rregullat, strategjité dhe rregullativén nacionale dhe
regjionale;

- Propozon pércaktimin e prioritete zhvillimore dhe strukturore té& komunés,
pérmes bashképunimit dhe kycjes sé té gjithé faktoréve né pérgaditjen e
dokumenteve strategjike;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,;

Numri rendor 14.

Shifra ADM0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit té punés | Pérgatitje, analizé dhe zbatim té projekteve
Numri i realizuesve 2 (1Ba)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat ekonomike, Ndértimatari dhe ekonomizimi i ujérave ose
Teknologjia e tekstilit

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara nga
fushéveprimi i departamentit gé kontribuojné né realizimin e programit pér puné té
komunés;

- Pérgaditje, analizé dhe realizim té projekteve;

- Pjesémarrja né pérgaditjen dhe realizimin strategjisé pér zhvillim ekonomik lokal té
komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 pércjell dhe zbaton dispozitat nga 1émi né té cilin punon dhe e mbéshtet zhvillimin
e ndérmarrjeve té vogla dhe t& mesme si dhe té sipérmarrésisé né nivle lokal;
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-1 analizon dhe jep mendim profesional pér propozim projektet e donatoréve té
vendit dhe té huaj, té organizatev ose shogatave té qytetaréve dhe fondacionet gé
kané té béjné me zhvillimin ekonomik lokal;

-Merr pjesé né vendosjen dhe zhvillimin e rrjetit lokal té institucioneve dhe agjencive
dhe promovimin e partneritetit;

-I pérgadit aktet ne nevojshme pér miratimin e granteve lidhur me projektet nga
kompetenca e komunés gédorézohen né Késhillin e komunés;

-Merr pjesé né prgaditjen dhe realizimin e strategjisé pér zhvillim ekonomik lokal té
komunés;

-Pérgadit analiza, informata dhe materiale t& tjera pér komisionet e Késhillit té
komunés, gékané té béjné me zbatimin e projekteve;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 15.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Bashké&punim ndérkomunal dhe ndérkombétar

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja e punéve té ndélikuara gé kané té& béjné me bashképunimin e komunés né
plan ndérkomunal dhe ndérkombétar;

-Pjesémarrja né parashtrimin e propozim projekteve pér pérkrahje nga donatoré dhe
subjekte té huaja dhe ndérkombétare;

- Mbéshtjetja e pérgaditjes sé propozim projekteve gé jané inicuar nga sektorét né
kuadér té administratés komunale né plan ndérkomunal dhe ndérkombétar.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Kryen puné dhe detyra té ndérlikuara nga kompetenca e departamentit, nén
udhézimet dhe mbikéqyrjen e udhéheqgésit té departamentit;

- Shtron propozim projekte pér pérkrahje nga donatorét ndérkombétaré dhe inicon
gjegjésisht dorézon propozim projekte té donatoréve ndérkombétar dhe organizatave
pér analizé dhe dhénien e mendimit profesional sektoréve kompetent té administratés
komunale;

- Merr pjesé né pérgaditjen e propozim projekteve gé jané iniciuar nga sektorét e
administratés komunale gé kané té béjné me bashképunimin ndérkomunal dhe
ndérkombétar;

- Organizon pjesémarrjen e komunés né konkurse pér projekte té subkekteve
vendase dhe té huaja né sferat e kompetencave té komunés;

- E pércjell realizimin e projekteve, merr pjesé né pérgaditien e akteve té
nevojshme pér miratimin e granteve lidhur me projektet e mbéshtetura nga subjekte
dhe donatoré ndérkombétar dhe organizata gé dorézohen né Késhillin e komunés;

- Bén pérpunimin profesional té ¢éshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
dispozitave ligjore, pérgadit teza pér pérpunimin e projekteve, akte té pérgjithshme
dhe materiale informative - analitike, propozim vendime dhe dispozita té tjera,
programe dhe akte té tjera, analiza, informata dhe materiale té tjera nga lémi
pérkatés;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative t& administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;
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Numri rendor 16.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Pérkrahje e sektorit ekonomik

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara gé kané té béjén me aktivitetet
investuese té subjekteve té vendit dhe té huaj né rajonin e komunés;

- Propozimi i masave dhe mjeteve pér pérkrahje té zhvillimit t& ndérmarrjeve té
vogla dhe té mesme dhe sipérmarrésisé né rajonin e komunés;

- Zbatimi i akteve té Késhillit dhe Kryetarit t¢ Komunés pér pérmirésimin e biznesit
dhe sipérmarrésisé né rajonin e komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 pércjell dhe zbaton dispozitat nga Iémi né té cilin punon, duke pérfshiré
marréveshjet ndérkombétare té cilave ju éshté bashkangjitur ose i ka ratifikuar
Republika e Magedonisg;

-1 pércjell aktivitetet afariste té subjekteve té rajonit té komunés;

-Propozon masa dhe mjete pér mbéshtetjen e zhvillimit t¢ ndérmarrjeve té vogla dhe
té mesme dhe sipérmarrésisé né rajonin e komunés;

-Ndérmerr aktivitete operative pér zbatimin e akteve té Késhillit dhe Kryetarit té
komunés pér pérmirésimin e biznesit dhe sipérmarrésisé dhe zvogélimin e
papunésisé;

-Merr pjesé né pérgaditjen e materialeve dhe dokumenteve gé pé&rmbajné:analiza
profesionale té céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e ligjshmérisé né fushén té
cilén e mbulon, analiza profesionale, informata dhe materiale té tjera pér trupa pune,
propozime té planit pér puné té departamentit dhe raport pér pérparimin e realizmit té
punés sé tij;

- Pérgadit materiale informative — analitike, programe dhe akte tjera, analiza,
informata dhe materiale té tjera nga 1émi gjegjés;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative t& administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,;

Numri rendor 17.

Shifra ADMO0101Vv03000

Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emeértimi i vendit té punés | Bashkésité urbane dhe vendore
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja e detyrave punuese rutinore gé kané té béjné me nashkésité urbane dhe
vendore, nén udhézimet dhe mbikqyrjen e udhéheqésit té departamentit;

-Shqyrtimi i ¢éshtjeve me réndési té drejtpérdrejté dhe té pérditshme pér jetén dhe
punén e banoréve té bashkésive urbane dhe vendore;

Pa3rnez[yBaH>e Ha npaiiama 01 HCIIOCPEAHO U CCKOj,Z[HeBHO 3HA4YCHKHC 34 ) KMBOTOT U

- Avancimi i mbrojtjes sé mjedisit jetésor né bashkésité urbane dhe vendore;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell dhe zbaton dispozitat nga Iémi né té cilin punon;
- Bashképunon me Késhillat e bashkésive urbane dhe vendore dhe merr pjesé né
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tubimet e qytetaréve té organizuar nga késhillat;

-E pércjell punén e bashkésive urbane dhe vendore dhe ményrat e shgyrtimit té
céshtjeve me réndési té drejtpérdrejté dhe té pérditshme pér jetén dhe punén e
gytetaréve té atij rajoni;

-Mbledh té dhéna dhe informata pér céshtje nga infrastruktura komunale, ndértimi
dhe mirémbajtja e objekteve me interes publik ( ujésjellés, rrugé, kulturé, objekte
sportive e tj.

-Propozon masa dhe aktivitete pér avancimin e mbrojtjes sé mjedist jetésor né
bashkésité urbane dhe vendore;

-Propozon masa dhe aktivitete pér avancimin e organizimit té manifestimeve
kulturore, sportive, argétuese dhe té tjera né bashkeésité urbane dhe vendore;

-Mbledh dhe pérpunon té dhéna dhe informata pér ¢éshtje me réndési té drejpérdrejté
dhe té pérditshme pér jetén dhe punén e gytetaréve;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 18.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Zejtari, hotelieri dhe turizém

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat ekonomike, Shkencat e organizimit dhe administrimit
(menaxhment) ose Turizém dhe hotelieri

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja e detyrave punuese té thjeshta rutinore gé kané té béjné me nxitjen e
zhvillimit té zejtarisé né rajonin e komunés;

- Pércjellja dhe analiza e gjendjeve né hotelieri dhe turizém né rajonin e komunés;

- Merr pjesé né realizimin e aktiviteteve informative turistike.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Mbledh té dhéna té nevojshme pér pércjelljen dhe analizén e gjendjes né zejtari dhe
propozon masa dhe aktivitete pér zhvillimin e zejtarisé;

-1 pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga 1émi i vetégeverisjes
lokale dhe zejtarisé, hotelierisé dhe turizmit;

-Bén mbledhjen dhe ndihmon né pérpunimin e té dhénave té nevojshme pér
pércejlljen dhe analizén e gjendjes né hotelieri dhe propozn masa dhe aktivitete pér
zhvillimin e hotelierisé;

-Merr pjesé né realizimin e aktiviteteve informative turistike;

-Merr pjesé né pérgaditjen e katalogjeve turistike, broshurave dhe llojit tjetér té
materialit informativ;

-Ndihmon né pérgaditjen dhe realizimin e shpalljeve turistike dhe né pérpunimin e
materialeve dhe teksteve informative;

-Ndihmon né realizimin e projekteve nga lémi i zejtarisé, hotelierisé dhe turizmit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative t& administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 19.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Pérpunim teknik i dokumenteve dhe té dhénave nga zhvillimi ekonomik lokal

Numri i realizuesve

3 (tre)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz ose Arsimi i mesém teknik (Drejtimi
elektroteknik, maginerik ose ndértimor - gjeodet)
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Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Mbéshtetja e realizimit té punéve nga fushéveprimi i departamentit, pérmes kryerjes
sé punéve té ndérlikuara ndihnmése profesionale dhe administrative teknike;
-Regjijstrimi me kohé u dokumenteve @é dalin nga puna e pérditshme e
departamentit;

-Rregullimi i té dhénave dhe dokumentacionit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-l pavarur kryen puné té ndérlikuara ndihmése profesionale — administrative,
statistikore, informatike, informative — promovuese dhe puné té tjera té natyrés
administrative né pajtim me udhézimet e pérgjithshme té udhéhegésit té
departamentit;

-Bén regjistrimin me kohé té dokumenteve;

-Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pércaktuar;

-Merr pjesé né pérpilimin e programeve pér pérpunimin profesional — teknik té
dokumenteve nga Iémi i departamentit;

-Mbledh dhe rregullon dokumente dhe té dhéna;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,

2. SEKTORI PER PUNE JURIDIKE, TE PERGJITHSHME DHE ORGANIZATIVE

Numri rendor 20.

Shifra ADMO0101B02 000

Niveli B2

Titulli Udhéheqés sektori

Emeértimi i vendit té punés | Udhéheqés i Sektorit pér puné juridike, té pérgjithshme dhe organizative
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Sekretarit té komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Udhéheqja, organizimi, orientimi dhe koordinimi i punés sé sektorit;

-Dhnéia e késhillave, drejtimeve dhe ndihmés sekretarit gjegjésisht Kryetarit té
komunés pér ¢éshtje nga fushéveprimi i punés sé tij dhe mbéshtjetja e punés sé tuj;
-Ushtrimi i kontrollit t& drejtpérdrejté dhe mbikqyrjes ndaj kryerjes sé punéve dhe
detyrave né sektor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E organizon, orienton dhe koordinon punén e sektorit, i shpérndan punét dhe detyrat
udhéhegésve té departamenteve dhe e pércjell rrjedhén e realizimit t& punéve si dhe
bén kontroll té drejpérdrejté dhe mbikéqgyrje ndja realizimit té& punéve dhe detyrave
né sektor;

-1 pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga 1émi i vetéqgeverisjes
lokale, si dhe té 1émit gé& e mbulon dhe kujdeset pér zbatimin e tyre si dhe propozn
koncepte vendimesh dhe dispozita té tjera pér rregullimin e marrédhénieve, situatave
dhe ¢éshtjeve nga kompetenca e komunés;

-Siguron propozim program pér puné té sektorit dhe jep raport pér realizimin e
programit pér puné té sektorit si dhe e koordinon dhe kujdeset pér pérgadtijen e
programit pér puné té komunés me udhéhegésit e sektoréve té tjeré;

-Kujdeset pér realizimin e planit pér puné té sektorit dhe departamenteve dhe siguron
géndrime té njejta dhe gasje té njejté gjaté trajtimit té céshtjeve té njéjta ose té
ngjashme;

-1 pércjell pérvojat ndérkombétare dhe zhvillimin e vetégeverisjes lokale si dhe i
shgyrton mundésité e ngritjes sé iniciativave dhe propozimeve pér implementimin e
tyre né komunés;

-Bashképunon me népunésit tjeré udhéhegés té komunés dhe me népunésit
administrative udhéheqés té nivelit té& njejté té organeve té tjera, pér céshtje nga
fushéveprimi isektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave

21




punuese té Késhillit t& komunés kur pér até éshté i autorizuar;

-Kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe diciplinén e punés sé té punésuarve né
sektor dhe u jep ndihmé profesionale, késhill dhe mentorim népunésve tjeré
administrativ té punésuar né sektor;

-1 noton népunésit administrativ udhéhegés té nivelit drejpérdrejt mé té ulét, e sipas
nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né sektorin me té cilin
udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né institucionin e
vet dhe té népunésve administrativ té institucioneve tjera;

Numri rendor 21.

Shifra ADMO0101B03000

Niveli B3

Titulli Ndihmés udhéhegés sektori

Emértimi i vendit té punés

Ndihmés i udhéheqgésit té Sektorit pér puné juridike, té pérgjithshme dhe
organizative

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té Sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Ndihmesé aktive né zhvillimin, unifikimin dhe zbatimin e politikave né kuadér té
fushéveprimit té sektorit;

- Ndihmesé aktive gjaté udhéhegjes, organizimit, orientimit dhe koordinimit té
punéve né sektor;

- Ndihmesé aktive gjaté zgjidhjes sé problemeve té caktuara né kompetencé té
sektorit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | ndihmon udhéheqgésit té sektorit pér céshtje gé kané té béjné me dhénien e
ndihmés profesionale gjaté kryerjes sé punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara dhe
propozon koncepte té vendimeve dhe dispozitave té tjera pér rregullimin e
marrédhénieve, gjendjeve dhe céshtjeve si dhe inicon zgjidhjen e problemeve té
caktuara nga kompetenca e komunés;

- Ndihmon gjaté pércjelljes sé rrjedhés sé kryerjes sé detyrave dhe gjaté
organizimit, orientimit dhe koordinimit té punéve né sektor si dhe bén kontroll té
drejtpérdrejté dhe mbikéqgyrje ndaj realizimit té punéve;

-1 pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera t€ pérgjithshme nga 1émi i vetégeverisjes
lokale, si dhe nga Iémi té cilin e mbulon;

-Né rast t& mungesés ose pengimit e zévendéson udhéhegésin e departamentit né
bazé té autorizimit té sekretarit ose Kryetarit té komunés;

- Merr pjesé né sigurimin e propozim programit pér puné té sektorit dhe kujdeset
pér pérgaditjen e programit pér puné té komunés me udhéhegésit e sektoréve té tjerg;
- Ndihmon né realizimin e planit pér puné té sektorit dhe departamenteve dhe
siguron géndrime té njejta dhe gasje té njejté gjaté trajtimit té ¢éshtjeve té njéjta ose
té ngjashme;

- Bashképunon me népunésit tjeré udhéheqés té komunés pér céshtje nga
fushéveprimi i sektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave
punuese té Késhillit t& komunés kur pér até éshté i autorizuar;

- Kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe diciplinén e punés sé té punésuarve né
sektor;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative udhéheqés té nivelit drejpérdrejt
mé té ulét, e sipas nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né
sektorin me té cilin udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ
né institucionin e vet dhe té népunésve administrativ té institucioneve tjera;

2.1. Departamenti pér puné normative-juridike
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Numri rendor 22,

Shifra ADM0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emeértimi i vendit té punés | Udhéheqés i Departamentit pér puné normative-juridike
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Menaxhim efikas, efektiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departamentit pér
puné normative — juridike;

- Pércjellja e pérputhshmérisé sé vendimeve dhe aktetve té tjera té pérgjithshme té
Komunés me ligjet dhe aktet tjera dhe propozimi i aktiviteteve gjegjése pér
harminizmin e tyre;

- Sigurimi i zbatimit té dispiztave ligjore.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheqg me departamentin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punét dhe detyrat té punésuarve né departament dhe
ushtron kontroll té drejpérdrejté dhe mbikéqyrje ndaj kryerjes sé punéve dhe
detyrave né departament;

- Pérgadit dhe propozon plan pér péuné té departamentit dhe kujdeset pér
realizimin e planit pér puné si dhe pérgjigjet pér kryerjen e ligjshme, cilésore dhe né
kohé té punéve dhe detyrave gé kryhen né departament;

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i
vetégeverisjes lokale si dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- Kujdeset dhe e organizon pérgadtijen e ligjshme dhe né kohé té dispozitave dhe
ateve nga kompetenca e Késhillit dhe Kryetarit t& komunés gé nuk jané né
kompetencé té sektoréve té tjeré dhe e organizon pjesémarrjen né pérgaditjen e
vendimeve dhe akteve té pérgjithshme nga kompetenca e sektoréve té tjeré;

- lanalizon konceptet, gjegjésisht gasjen dhe pérmbajtjen e dispozitave dhe akteve
me té cilat rregullohen marrédhénie té caktuara dhe ja propozon udhéheqgési té té
sektorit;

- E pércjell pajtueshmériné e vendimeve dhe akteve té tjera té pérgjithshme té
komunés me ligjet dhe dispozitat tjera dhe propozon aktivitete pérkatés pér
harminizimin etyre;

-Bashképunon me népunésit tjeré administrative udhéheqgés té komunés dhe me
népunés administrative udhéhegés té nivelit gjegjés té organeve té tjera, pér céshjte
nga fushéveprimi i departamentit me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 23.

Shifra ADM0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar
Emeértimi i vendit té punés | Puné juridike
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té punés nga
fushéveprimi i departamentit, gé kontribuojné pér realizimin e programit pér puné té
komunés;

-Pércjellja e vazhdueshme e dispozitave ligjore dhe akteve té tjer até pérgjithshme
nga Iémi i vetégeverisjes lokale;
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- Pércjellja e pajtueshmérisé sé vendimeve dhe akteve té tjera té pérgjitshme té
komunés me dispozitat tjeradhe propozon aktivitete gjegjése pér harminizimin e tyre.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Pérgadit Draft — Staturin e komunés, propozim — rregulloren pér puné té Késhillit
té komunés dhe propozime pér ndryshimet dhe plotésimet e tyre, pérgaditdrafte dhe
propozime té vendimeve dhe aktet té tjera té pérgjithshme né sferat gé nuk jané né
kompetencé té sektoréve té tjeré dhe merr pjesé né pérgaditjen e drafteve dhe
propozim vendimeve dhe kateve té tjer até pérgjithshme nga fushat gé jané né
kompetencé té sektoréve té tjeré;

- Jepr mendime té obligueshme, pér pajtueshmériné e akteve dhe dispozitave té
tjera gé i pérgadisin sektorét tjeré né kuadér té administratés komunale me ligjet dhe
dispozitat tjera;

- | propozon konceptet , gjegjésisht gasjen dhe pérmbajtjen e dispozitave dhe
akteve me té cilat rregullohen raporte té caktuara, e pércjell pajtueshmériné e
vendimeve dhe akteve té tjer até pérgjithshme té& komunés me ligjet dhe dispozitat
tjera dhe propozon aktivitete pérkatés pér harminizimin e tyre si dhe pérgadit
mendime profesionale sipas kérkesave té organeve té komunés dhe sektoréve né
kuadér té administratés komunale né lidhje me zbatimin e ligjeve té dispozitave té
tjera;

- Bén pérpunimin profesional té céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
dispozitave ligjore dhe propozon géndrime pér céshtje parimore me interes pér
géndrushemériné e rregullativés komunale;

- E pércjell praktikén kushtetuese gjygésore ndaj ligjeve dhe dispozitave té tjera
dhe akteve té pérgjithshme t& komunés dhe propozon masa gjegjése pér ekzekutimin
e vendive té gjykatés kushtetuese, gjegjésisht pér harmonizimin e rregullativés
komunale;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 24,

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit té punés | Puné juridike dhe pérfagésim
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

T a keté té dhéné provimin e jurisprudencés

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e punéve mé té ndérlikuara pérmes
pérfagésimit t& Komunés né procedurat gjygésore dhe administrative para organeve
kompetente;

- Studimi dhe pérpunimi profesional i 1éndéve gjyqgésore dhe té tjera;

- Dhénia e sgarimeve profesionale dhe mendimeve pér zbatimin e ligjeve dhe
dispozitave té tjera dhe akteve té pérgjithshme;

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén pérfagésimin e Komunés né procedurat gjygésore dhe administrative para
gjykatave kompetente dhe organeve shtetérore té& Republikés sé Magedonisé dhe i
ndérmerr té gjitha veprimet tjera té nevojshme né procedura;

-Vazhdimisht i pércjell dhe studion ligjet dhe dispozitat tjera né lidhje me
veprimtarité dhe c¢éshtje nga kompetencat e komunés dhe bén studimin dhe
pérpunimin profesional té Iéndéve gjyqgésore dhe té tjera;

-Ndérmerr madsa juridike para gjykatave dhe organeve gjyqgésore pér mbrojtjen e
pronés dhe té drejtave pronésore té komunés;

-Pérpilon akte me shkrim edhe até: propozime, kundérshtime, ankesa, pérgjigje né
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ankesa, kundérpadi, pérgjigje né padi, mijete juridike té jashézakonshme dhe
ngjashém;

-Siguron déshmi, propozon nxjerrjen e déshmive, merr pjesé gjaté ekspertizave,
siguron plotfugishméri ta aktgjykimeve dhe ngjashém;

-Pérgadit pérgjigje dhe mendime né lidhje me Iéndét pér té cilat éshté i ngarkuar me
puné, sipas kérkesés sé organeve gjygésore dhe organeve té administratés shtetérore
dhe paléve té tjera té interesuara;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 25.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Puné juridike-normative

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja e detyrave té ndélikuara té punés gé kontribuojné pér realizimin e programit
pér puné té departamentit;

-Pérgaditja e materialeve dhe dokumenteve gé pérmbajné:propozime té drafteve té
akteve nénligjore dhe dispozitave dhe akteve té tjera, analiza profesionale té
céshtjeve me réndési pér zbatimin e ligjshmérisé né Iémin e vetéqgeverisjes lokale;

- Pércjellja e vazhdueshme e dispozitave ligjore dhe aktee té tjera té pérgjithshme
nga lémi i vetégeverisjes lokale.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Kryen puné dhe detyra té ndérlikuara nga kompetenca e departamentit, nén
udhézimet dhe mbikqyrjen e udhéheqésit té departamentit, té cilat kané té béjné me
punét normative — juridike, profesionale — operative dhe mbikqyrése -
administrative;

-Né vazhdimési i pércjell dispozitat né lidhje me rregullimin e ¢éshtjeve qé i pérkasin
vetégeverisjes lokale;

-Bén pérpunimin profesional té c¢éshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
dispozitave ligjore;

-Pérgadit teza dhe propozime té vendimeve dhe akteve té tjera té pérgjithshme pér
nevojat e Kryetarit t& komunés dhe névojat e sektorit;

-Pérgadit informacione dhe materiale té tjera dhe jep mendime profesionale pér
zbatimin e ligjeve dhe akteve té tjera té pérgjithshme pér nevojate organeve té
komuéns;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e akteve té caktuar dhe dispozita té
sektoréve té tjerg;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe ju bén mentorim népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 26.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Puné normative

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike
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Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyra pune té réndomta rutinore nga fushéveprimi i sektorit nga Iémi
normative juridik;

- Pércjellja e vazhdueshme e dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té pérgjitshme
nga lémi i vetégeverisjes lokale;

-Merr pjesé né pérpunimin profesionale té ¢éshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin
e dispozitave ligjore.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Merr pjesé dhe ndihmon né kryerjen e punéve dhe detyrave té réndomta rutinore qé
kané té béjné me punét normativo — juridike, profesionale - operative dhe
administrativo — mbikqgyrése, nén udhézimet dhe mikqgyrjen e udhéhegésit té
departamentit;

-Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore né lidhje me rregullimin e ¢éshtjeve gé i
pérkasin vetégeverisjes lokale;

-Merr pjesé dhe ndihmon né kryerjen e pérpunimit professional té ¢éshtjeve qé jané
me réndési pér zbatimin e dispozitave ligjore;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e tezave dhe propozimeve té vendimeve dhe
akteve té tjera té pérgjithshme pér nevojat e Kryetarit té komunés dhe Késhillit;
-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e informative dhe materialeve té tjera pér
zbatimin e ligjeve dhe akteeve té tjera té pérgjithshme, pér nevojat e organeve té
komunés;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e akteve té caktuara dhe dispozita té
sektoréve té tjerg;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té€ administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,

2.2. Departamenti pér pérkrahjen e Késhillit té komunés

Numri rendor 217,

Shifra ADM0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamentit pér pérkrahjen e Késhillit té komunés

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegés departamenti

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departamentit pér
pérkrahjen e Késhillit t¢ komunés;

-Pérkrahja e punés sé komisioneve dhe trupave punuese té Késhillit t& komunés;
-Ushtrimi i mbikqgyrjes ndaj realizimit té punéve dhe detyrave né department.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheqg me departamentin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punét dhe detyrat t€ punésuarve né departament dhe
ushtron kontroll té drejpérdrejté dhe mbikéqyrje ndaj kryerjes sé punéve dhe
detyrave né departament;

- Pérgadit dhe propozn plan pér puné té departamentit dhe kujdeset pér realizimin
e planit pér puné dhe pérgjigjet pér kryerjen e ligjshme, cilésore dhe né kohé té
punéve dhe detyrave té punés gé kryehen né departament;

- Kujdeset pér pérgaditjen e ligjshme dhe né kohé té dispozitave dhe akteve nga
kompetenca e Késhillit t& komunés gé nuk jané né kompetencé té sektoréve té tjeré
dhe organizon pjesémarrjen né pérgaditjen e vendimeve dhe akteve té pérgjithshme
nga kompetenca e sektoréve té tjerg;

- Mban kontakte té rregullta me udheheqésit e departamenteve té tjera né
sektorét e administratés komunale dhe kémben informata dhe pérvoja si dhe jep
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udhézime pér pérgaditjen e procesverbaleve dhe pérkujtuesve pér mbledhjet e
Késhillit dhe trupave punuese té Késhillit;

-Merr pjesé né formésimin dhe pérgaditjen e akteve té Késhillit t¢ komunés pér
shpalljen dhe publikimin si dhe merr pjesé né realizimin e akteve origjinale gé dalin
nga mbledhjet e Késhillit;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 28.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés

Pérgatitja e seancave té Késhillit té komunés dhe trupave punues té Késhillit

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té€ punés nga
fushéveprimi i departamentit, gé kontribuojné né realizimin e programit pér puné té
komunés;

- Kryerja e pavarur e punéve pérgaditore pér mbajtjen e mbledhjeve té Késhillit té
komunés;

- Pérkrahja e punés sé komisioneve dhe trupave punuese té Késhillit t& komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Pérgaditja e mendimeve profesionale dhe materialeve nga aspekti i
pérputhshmérisé sé tyre, pércjellja dhe studimi i ligjeve dhe dispozitave té tjera me
réndési pér vetégeverisjen lokale dhe pérgaditja e koncepteve dhe bazave pér
vendime dhe akte té tjera té pérgjithshme me té cilat rregullohen céshtje nga
kompetenca e Késhillit;

- Bén puné profesionale, organizative dhe puné té tjera pér pérgaditjen dhe
mbajtjen e mbledhjeve té Késhillit t&¢ komunés dhe trupave punuese té Késhillit té
komunés;

- Studimi dhe pércjellja e céshtjeve nga vetégeverisja lokale gé duhet té
shérbéjné si bazé e pérgaditjes sé& Programit pér puné té Késhillit dhe studimi i
materialeve gé jané véné né rend té dités sé mbledhjes sé Késhillit;

- Forémsimi dhe pérgaditja e akteve té Késhillit pér shpallje dhe publikim:

- Pérgaditja e konkluzioneve dhe mendimeve si dhe pércjellja dhe dhénia e
ndihmés profesionle dhe ndihmés tjetér anétaréve té Késhillit;

- Zbatimi i akteve origjinale gé dalin nga mbledhjet e Késhillit;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bé&n mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 29.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Pérgatitja e materialeve pér seancat e Késhillit t¢ komunés dhe trupave punues
té Késhillit

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta
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Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave té ndérlikuara té punés, gqé kané té béjné me pérgaditjen e
materialeve pér mbajtjen e mbledhjeve té Késhillit t& komunés;

-Pérkrahja e punés sé komisioneve dhe trupave punuese té Késhilli t& komunés;

- Pércjellja e vazhdueshme e dispozitave né lidhje me rregullimin e ¢éshtjeve
mga puna e Késhillit dhe trupave punuese té Késhillit t& komunés;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- I krryen punét dhe detyrat e punés gé kané té béjné me punét pérgaditore
pérgaditore  profesionale —operative, me udhézime té kohépaskohéshme dhe
mbikéqyrje té udhéheqésit té departamentit;

- I pércjell né vazhdimési dispozitat mé lidhje me rregullimin e ¢éshtjeve nga
puna e Késhillit dhe trupave punuese té Késhillit t&¢ komunés;

- Merr pjesé né pérgaditjen e propozimeve té akteve dhe materialeve té tjera
informatiko — analitike pér mbledhjet e Késhillit té komunés;

- Merr pjesé né pérgaditjen e pérkujtuesve pér punén e mbledhjeve té
Késhillit;

- Merr pjesé né pérgaditjen e mendimeve, konkluzioneve, aktvendimeve dhe
vendimeve sipas propozimeve té akteve té pérgjithshme dhe té tjera gé jané shqyrtuar
né mbledhjet e Késhillit;

- I forméson dhe pérgadit aktet e sjellura né mbledhjet e Késhillit pér
publikimin e tyre;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 30.

Shifra ADMO0101Vv03000
Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emértimi i vendit té punés

Puné profesionale administrative pér mbledhjet e Késhillit t¢ komunés dhe
trupave punuese té késhillit

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyra rutinore administrative - profesionale punuese gé kontribuojné né
realizimin e programit pér puné té Késhillit dhe trupave té Késhillit té komunés, nén
udhézimin dhe mbikqyrjen e udhéheqésit té departamentit;

-Pjesémarrja né pérgaditien e materialeve pér komisionet e pérhershme dhe té
pérkohéshme té késhillit;

- Pérkrahja e punés sé trupave punuese té Késhillit t¢ komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Merr pjesé né pérgaditjen e materialeve pér mbledhjet e Késhillit t& komunés;

- Merr pjesé né pérgaditien e materialeve pér komisionet e pérhershme dhe té
pérkohéshme té késhillit;

-Merr pjesé né koordinimin e punéve me administratén komunale rreth nevojave té
Késhillit t&¢ komunés;

-Merr pjesé né pérgaditjen e analizave profesionale, informatave dhe materialeve té
tjera pér trupa punuese té Késhilli t&¢ komunés;

-Merr pjesé né pérgaditien e propozimeve pér hartimin e draft vendimeve,
dispozitave dhe akteve té tjera na kompetenca e Késhillt t& komunés;

-Merr pjés né pérgaditjen e procesverbaleve nga mbledhjet e mbajtura té Késhillit;
-Merr pjesé né pérgaditjen e analizave profesionale gé jané me réndési pér zbatimin e
ligjshmérisé né sferén e vetégeverisjes lokale;

-Merr pjesé né pérgaditjen e propozimeve pér programin pér puné té Késhillit té
komunés;
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- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 31.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Rregullimi operativ i materialeve dhe stenografim

Numri i realizuesve

2(dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz ose Arsimi i mesém — ekonomik (teknik
ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efkiase, efektive dhe cilésore e ralizimit t€ punéve nga fushéveprimi i
deparamentit;

- Kryerja e punéve mé té ndérlikuara ndihmése
matererialeve pér mbledhjet e Késhillit té komunés;
- Kryerja e detyrave administrative — teknike né pérgaditjen e procesverbalit nga
mbledhjet e Késhillit;

- profesionale né pérgaditjen e

Obligimet dhe detyrat e
punés

-l pavarur kryen punét mé té ndélikuara ndihmése profesionale administrative,
statistike, informatike dhe puné té tjera té natyrés administrative nén udhézimet e
pérgjithshme té udhéhegésit té departamentit;

- Bén regjistrimin né kohé té dokumenteve;

-Pérgadit dhe pérpunon dokumente sipas metodologjisé sé pércaktuar;

-Bén puné organizative teknike pér pérgadtijen dhe doérizmin e materialeve pér
mbledhjet e Késhillit té komunés;

- | stenografon mb;edhjet e késhillit dhe i deshifron shénimet stenografike;

- E pérgadit procesverbalin nga mbledhjet e Késhillit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrative té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,

2.3. Deparatmenti pér pérkrahje informatike dhe puné té pérgjithshme

Numri rendor 32.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emeértimi i vendit té punés | Udhéhegés i Departamentit pér pérkrahje informatike dhe puné té
pérgjithshme

Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para Udhéheqésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Informatiké, Tekniké kompjuterike dhe informatiké ose Menaxhim
publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departamentit, pér
pérkrahjen e nevojave té té punésuarve né administratén komunale dhe Késhillin
komunal nga Iémi i informatikés dhe insfrastrukturés informatiko - komunikuese;
-Koordinimi i kryerjes sé punéve té pérgjtithshme administrative dhe té natyrés
ndihmése teknike si pérkrahje pér realizimin e programit pér puné té komunés;
-Ushtrimi i mbikqgyrjes sé kryerjes sé punéve dhe detyrave né department me géllim
té arritjes sé efikasitetit té nevojshém.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheqg me departamentin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punét dhe detyrat té punésuarve né departament dhe
ushtron kontroll té drejpérdrejté dhe mbikéqyrje ndaj kryerjes sé punéve dhe
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detyrave né departament;

-E pércjell sistemin informatik dhe nevojat e té pnésuarve nga lIémi i informatikés
dhe kujdeset pér zbatimin e strategjisé pér platéformé té sistemit informatik té
komunés;

-Kujdeset pér sigurimin dhe menaxhimin me sistemin pér siguri dhe mbrojtjen e té
dhénave, dokumenteve dhe informatave té sistemit informatik té¢ komunés nga gasja
e pa autorizuar;

-1 pércjell dhe studion teknologjité dhe siftverét e reja nga 1émi i informatikés dhe i
vleréson mundésité pér zbatimin e tyre né komuné;

-Kujdeset pér sigurimin e pérkthimit me shkrim, me gojé dhe simultan pér nevojat e
Késhillit, Kryetarit té komunés dhe administratés komunale;

-Kujdeset pér kryerjen e vazhdueshme té punéve ndihmése teknike nga Iémi i punés
arkivore, mirémbajtjes dhe sigurimit té objekteve dhe pajisjes me té cilén disponon
komuna;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 33.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit té punés | Zbatimi i teknologjive informatike
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Informatiké ose Tekniké kompjuterike dhe informatiké

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e pavavuru e punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara gé kané té béjén me
sistemin informatik t& komunés;

-Zabtimi, pérmirésimi, zhvillimi dhe mbindértimi i infrastukturés informatiko —
komunikuese;

- Realizmi i trajnimit té t& punésuarve né administraétn komunale.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E pérgadit dhe zbaton strategjiné e platéformés teknike té sistemit informatik té
komunés;

-Pérgadit plan dhe standarde pér pérmirésimin, zhvillimin dhe mbindértimin e
infrastukturés informatiko — komunikuese;

-E roganizon, pérgadit dhe e bén instalimin e pajisjes Tl dhe intergimin e saj né
platformén T1 né komuné;

-E siguron dhe menaxhon me sistemin pér sigurimin dhe mbrojtjen e té dhénave
personale, dokumenteve dhe informacioneve né Sl té komunés nga gasje e pa
autorizuar;

-1 pércjell dhe studion né ményré sistematike tekonologjité dhe softverét e reja nga
I8mi i informatikés dhe i vleréson mundésité e zbatimit té tyre né komuné;
-Organizon dhe mban trajnime pér tépunésuarit né administratén komunale pér
shfrytézimin e pajisjes informatike dhe komunikuese, sipas planit pér trajnime;

-Merr pjesé aktive né punén e ekipeve té projekteve dhe pérgadit analiza, informata
dhe materiale té tjera;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bé&n mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor

34

Shifra

ADMO0101Vv02000
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Niveli

V2

Titulli

Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Pérkrahje informatike

Numri i realizuesve

2 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Informatiké ose Tekniké kompjuterike dhe informatiké

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara nga fushéveprimi i departamentit, gé
kontribuojné pér realizimin e programit pér puné t& komunés

-Zbatimi, pérmirésimi dhe zhvillimi i infrastrukturés informatiko — komunikuese;
-Pérmirésimi i rrjetit té ndélidhjes informatike t& administratés komunale;

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Mbledh té dhéna té domosdoshme pér pérgaditjen e projekteve informatike
konkrete;

-Merr pjesé né pérgaditjen e planit dhe standardeve pér pérmirésimin, zhvillimin dhe
mbindértimin e infrastrukturés informatiko — komunikuese;

- Merr pjesé nérealizimin e projekteve TI si anétar i ekipeve té projekteve;
-Organizon dhe realizon trajnime pér té punésuarit né administratén komunale pér
shfytézimin e pajisjes informatike dhe komunikuese, sipas planit pér trajnime;

-Kryen puné gé kané té bé&jné me rrjetin e ndélidhjes informatike té administratés
komunale;

-Mbledh té dhéna té domosdoshme pér hulumtimin e mundésive pér shfrytézimin e
produkteve té gatshme programore, instalimin dhe modifikimin etyre sipas kérkesave
konkrete dhe adaptimit té sistemit kompjuterik té komunés;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 35.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Pérkthim prej gjuhés magedonase né gjuhén turke dhe anasjelltas

Numri i realizuesve

1 (njg)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkenca pér gjuhén (Linguistiké — Turkologji) dhe Shkenca pér letérsi

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara gé kané té béjné me pérkthimin nga
gjuha magedonase né gjuhén turke dhe anasjelltas, pér nevojat e Kryetarit té
komunés;
- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara gé kané té béjné me pérkthimin nga
gjuha magedonase né gjuhén turke dhe anasjelltas, pér nevojat e Késhillit té
komunés;
- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara gé kané té béjné me pérkthimin nga
gjuha magedonase né gjuhén turke dhe anasjelltas, pér nevojat e administratés
komunale;

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén pérkthim nga gjuha magedonase né gjuhén turke pér nevojat e Kryetarit té
komunés dhe administratés komunale;

- Bén pérkthim nga gjuha magedonase né gjuhén turke pér nevojat e késhillit té
komunés;

-Bén pérkthim simuluan né mbledhjet dhe trupa e Késhillit, né mbledhjet dhe pér
nevojat e tjera té komunés;

-Bén pérkthim simuluan nga gjuha turke né até magedonase dhe anasjelltas né
takime, mbledhje ose gjaté takimeve protokollare pér nevojat e Késhillit, Kryetarit té
komunés dhe administratés komunale;
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-Pérkrhen materiale dhe informata té pérditshme pér veb fagen e komunés;

-Merr pjesé né pérgaditjen e materialeve, dokumenteve dhe analizave profesiona té
céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e standardeve nga Iémi té cilin e mbulon;
-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 36.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Pérkthim prej gjuhés shqgipe né gjuhén magedonase dhe anasjelltas

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkenca pér gjuhén (Linguistiké — Albanologji) dhe Shkenca pér
letérsi

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara gé kané té béjné me pérkthimin nga
gjuha shqipe né até magedonase dhe anasjelltas, pér nevojat e Kryetarit té komunés;

- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara gé kané té béjné me pérkthimin nga
gjuha shqipe né até magedonase dhe anasjelltas, pér nevojat e Késhilli t&¢ komunés;

- Kryerja e detyrave punuese té ndérlikuara gé kané té béjné me pérkthimin nga
gjuha shgipe né até magedonase dhe anasjelltas, pér nevojat e administratés
komunale;

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén pérkthim nga gjuha shqgipe né até magedonse dhe anasjelltas pér nevojat e
Kryetarit t&¢ komunés dhe administratés komunale;

- Bén pérkthim nga gjuha shqipe né até magedonse dhe anasjelltas pér nevojat e
Késhilli t& komunés;

-Bén pérkthim simuluan né mbledhjet dhe trupat e Késhillit, né mbledhjet dhe pér
nevojat tjera té komunés;

-Bén pérkthim me gojé dhe simultan nga gjuha shqgipe né até magedonase dhe
anasjelltas né takime, mbledhje ose gjaté takimeve protokollare pér nevojat e
Késhillit, Kryetarit té komunés dhe administratés komunale;

-Pérkthen materiale dhe informata té pérditshme pér nevojat e veb fages sé komunés;
-Merr pjesé né pérgaditjen e materialeve, dokumenteve dhe analizave profesionale té
céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e standardeve nga Iémi té cilin e mbulon;
-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 37.

Shifra ADM0101Vv03000

Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emeértimi i vendit té punés | Administrim me bazén e té dhénave
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Informatiké ose Tekniké kompjuterike dhe informatiké

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja edetyrave punuese rutinore gé kané té béjné me mbledhjen dhe pérpunimin
e informative dhe té dhénave pér sektorét dhe departamentet tjera té administratés
komunale;
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- Ndihmes é né pérgaditjen e materialeve dhe dokumenteve pér trupa tjeré punues;
- Ndihmesé né mirémbajtjen rrjedhése dhe plotésimin e bazave ekzistuese té té
dhénave.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Merr pjesé né pérpunimin e bazave té reja dhe i mirémban dhe plotéson ato
ekzistuese;

-Merr pjesé né proceset pér pérunimin e bazés sé té dhénave pér nevojat e komunés;
-Merr pjesé né pérkujdesjen pér funksionim té rregullt dhedrejté, mirémbajtjen
rrjedhése dhe plotésimin e bazave ekzistues té té dhénave, vecanérisht né pjesén e
evidencés kompjuterike té t& dhénave amé;

-Bashké&punon dhe ndihmon né mirémbajtjen e nénistemit hardverik dhe softverik;
-Ju ndihmon shfrytézuesve (té punésuarve) né proceset e trajnimit pér shfrytézimin e
EEB zgjidhjeve té orientuara softverike;

-Merr pjesé dhe ndihmon né sigurimin e mbrojtjes dhe sigurisé sé té dhénave,
informative dhe dokumenteve té sistemit informatik té komunés;

-Merr pjesé né pérgaditjen e materialeve, dokumenteve dhe analizave profesionale té
céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e standardeve nga Iémi té cilin e mbulon;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 38.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Puné arkivi dhe zyre

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Menaxhim publik dhe administraté ose Tekniké
kompjuterike dhe informatiké

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja e detyrave punuese té réndomta rutinore gé kané té béjén me zbatimin e
dispozitave té punés arkivore dhe té zyrés pér nevojat e komunés;

-Pércjellja e vazhdueshme e dispozitave ligjore dhe akteve tjera té pérgjithshme nga
[8mi i punés sé arkivit;

-Ndihmesa né arkivimin e rregullt t& t& gjitha 1éndéve sipas planit t& shénjave
arkivore.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Kryen puné dhe detyra té réndomta rutinore nga kompetenca e departamentit,
nén udhézimet dhe mbikqyrjen e udhéheqésit té departamentit;

- I pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga 1émi i punés
arkivore dhe kujdeset pér pérgaditjen né kohé té Planit té shenjave arkivore, Listés sé
materialit arkivor me vleré té pérhershme dhe Listés sé materialit dokumentues me
afate pér ruajtjen e tij pér ¢do vit té ardhshém;

-Merr pjesé dhe ndihmon né arkivimin e rregullt té té gjitha Iéndéve sipas planit té
shenjave arkivore;

-Ndihmon né zgjedhjen dhe pérpunimin e materialit dokumentar nga burime té
ndryshme pér dokumentimin e 1émive té caktuara;

-Ndihmon né mbajtjen e regjistrit dhe kartotekés sé dokumentacionit dhe bén
dhénien e materialit dokumentar;

-Merr pjesé né punén e Komisionit pér asgjésimin e materialit arkivor, pas kalimit té
afateve té pércaktuara pér ruajtjen e tij;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe t€ népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 39.

Shifra ADM0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur
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Emértimi i vendit té punés

Arkivist

Numri i realizuesve

4 (katér)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimanz ose Arsimi i mesém — ekonomik (teknik
ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e pavarur efikase, efektive dhe cilésore e punéve té pérditshme té arkivit
pér nevojat e komunés;

-Kryerja e detyrave mé té ndérlikuara ndihmése profesionale dhe administrative —
teknike;

-Mbledhja, rregullimi, pérpunimi dhe ruajtje e sigurté e materialit arkivor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén regjistrimin né kohé té dokumenteve/léndéve/shkresave sipas planit té shenjave
arkivore;

- Kujdeset pér pérdorimin ligjor té vulvae dhe shtembilit gé i shfrytézon komuna;

- Kujdeset pér mbledhjen, rregullimin, pérpunimin dhe ruajtjen e sigurté té materialit
arkivor;

- Kujdeset pér pérzgjedhjen e materialit arkivor dhe rregullimin e materialit arkivor
dhe dokumentar;

- Bén evidentimin (regjistrimin dhe pérshkrimin) e materialit arkivor, kategorizimin e
materialit arkivor, asgjésimin e materialit dokumentar té cilti i ka kaluar afati i
ruajtjes dhe shkatérrin e tij;

- Vendosja, ruajtja, mbrojtja dhe sigurimi si dhe shfrytézimi i materialit arkivor dhe
dokumentar né hapésira pérkatése, pajisje standarde dhe mjete pérkatése tekiniko
teknologjike;

- Merr pjesé né punén e komisionit pér asgjésimin e materialit té veguar arkivor, pas
kalimit té afateve té pércaktuara pér ruajtjen e tij;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 40.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Puné ndihmése profesionale dhe administrative - teknike

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Shkolla e mesme e daktilografisé mose Arsimi i mesém — gjimnaz

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit té punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

- Kryerja e detyrave mé té ndérlikuara ndihmése — profesionale dhe administrative -
teknike pér nevojat e departamentit;

- Mbledhja dhe rregullimi i dokumenteve dhe té dhénave nga fusheveprimi i
deparatamentit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 pavaur kryen punét mé té ndérlikuara administrative ndihmése profesionale,

- | pavaur kryen punét mé té ndérlikuara ndihmése statistikore, informatike,
promovuese — informative dhe puné té tjera té natyrés administrative, né pajtim me
udhézimet e pérgjithshme té udhéhegeésit té departamentit;

-Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pércaktuar;

-Merr pjesé né pérgaditjen e programeve pér pérpunim profesional — teknik té
dokumenteve nga sfera e departamentit;

-Mbledh dhe rregullon dokumente dhe té dhéna;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor

41,
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Shifra ADMO0403A01001
Niveli Al
Titulli Shef i auto - parkut

Emértimi i vendit té punés

Shef i auto - parkut

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Patent-shoferi kategoria B,
- Certifikaté pér aftési shéndetésore dhe psikofizike pér drejtimin e auto mjetit.

Qéllimet e punés

- Kujdeset pér rregullshmériné teknike té auto parkut té komunés;
- Koordinimi i shoféréve;
- Sistemimi i automjeteve dhe servisimi i rregullt.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- I koordinon shoferét né departament;

- Kujdeset pér rregullshmériné teknike té secilit automjet dhe kujdeset pér
servisimin e rregullt;

- Bén shpérndarjen e automjeteve;

- Kujdeset pér pranimin teknik dhe regjistrimin e automjeteve;

- Kujdeset pér mirémbajtjen e automjeteve né gjendje té pastér;

- | pérgadit dhe organizon udhétimet zyrtare té udhéhegésve té sektoréve dhe
departamenteve né vend dhe jashté vendit;

- Bén kontrollin e evidencés sé kilometrave té kaluara dhe evidencén e
karburantit té harxhuar;

Numri rendor 42.

Shifra ADM0403A02001

Niveli A2

Titulli Shofer 11

Emértimi i vendit té punés | Shofer i Kryetarit t&¢ komunés
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Patent-shoferi kategoria B,
- Certifikaté pér aftési shéndetésore dhe psikofizike pér drejtimin e auto
mjetit.

Qéllimet e punés

- Mundésimi Kryetarit t¢ komunés gé t'i kryejé detyrat epunés jashté selisé sé
organit;

-Drejtimi i automjetit motorik zyrtar gé i shérben Kryetarit té komunés;

- Mirémbajtja e automjetit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Bén puné pér drejtimin e automjetit motorik zyrtar gé e shérben Kryetarin e
komunés;

- Sipas udhérit té Kryetarit t& komunés bart postén e shpejté gé e pranon ose
dorézon Kryetari i komunés;

- Bén evidencén e kilometrave té kaluara dhe pér karburantin dhe mjetet e
harxhuara;

- Kujdeset pér mirémbajtjen, dhe pastértiné e autometit;

- Kujdeset pér rregullshmériné teknike té automjetit;

- Né koordinim me shefin e auto parkut kujdeset pér servisimin e rregullt dhe
regjistrimin e automjetit;

Numri rendor 43.

Shifra ADMO0403A03001
Niveli A3

Titulli Shofer |11
Emeértimi i vendit té punés | Shofer — korrier
Numri i realizuesve 1 (njé)
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Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i mesém

Kushtet tjera té vecanta

-Patent-shoferi kategoria B,
-Certifikaté pér aftési shéndetésore dhe psikofizike pér drejtimin e auto mjetit.

Qéllimet e punés

-Kryerja epunéve ndihmése — teknike, té cilat kané té béjné me mundésimin té
punésuarve té administratés komunale kryerjen e detyrave punuese jashté selisé sé
organit;

-Drejtimi i automjetit motorrik zyrtar gé e shérben administratén komunale;
-Mirémbajtja e auto mjetit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén transportimin e té punésuarve té administratés komunale pér kryerjen e
detyrave té punés jashté selisé sé organit;

-Dorézon dokumente dhe materiale té tjera deri te organet e pushtetit shtetéror dhe
gjyqgésor, ndérmarrjet publike dhe institucionet tjera publike té themeluara nga
komuna;

-Kujdeset pér rregullshmériné dhe higjienén e automjetit me té cilin éshté i obliguar;
- Bén evidencén e kilometrave té kaluara dhe pér karburantin dhe mjetet e
harxhuara;

- Kujdeset pér rregullshmériné teknike té automijetit;

- Né koordinim me shefin e auto parkut kujdeset pér servisimin e rregullt dhe
regjistrimin e automjetit;

Numri rendor 44,

Shifra ADM0402A01001

Niveli Al

Titulli Rojtar kryesor — portir (person pérgjegjés)

Emértimi i vendit té punés

Sigurimi i objekteve dhe pajisjes sé komunés

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Certifikaté pér provimin e dhéné pér sigurim fizik gjegjésisht teknik ose licencé pér
sigurim privat pér kryerjen e sigurimit fizik.

Qéllimet e punés

-Kryerja e detyrave té ndérlikuara ndihmése teknike, té cilat kané té béjné me
koordinimin e sigurimit té objektit, pajisjes dhe té punésuarve né administratén
komunale;

-Sigurimi i hapésirave punuese té organeve té komunés dhe administratés komunale;
-Koordinimi dhe kontrolli i realizimit té sigurimit té hapésirave punuese.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E koordinon sigurimin e hapésirave punuese té organeve té komunés dhe
administratés komunale;

- Pérgadit udhézim pér punén e rojtaréve té hapésirave punuese dhe olanin pér
ndérrimet dhe kujdestarité;

-Bén kontrollin e punés sé rojtaréve dhe me kérkesé té udhéheqgésit té departamentit
pérgadit raport pér punén etyre;

-Bén kontrollin e hyrjes dhe daljes sé paléve;

-Kontrollon dokumentin identifikues té palés dhe i jep leje pér hyrje palés;

-Bén kontrollin e té gjithé gjérave té dyshimta gé futen dhe nxjerren nga té
punésuarit dhe palét;

-Bén kontrollin e automjeteve gé hyjné né parkingun zyrtar;

-Gjaté sigurimit natén, bén kontrollin e instalimit t& rrymés dhe ujésjellésit dhe
kontrollin e automjeteve té mbetura té parkuara;

Numri rendor 45,
Shifra ADMO0402A02001
Niveli A2
Titulli Rojtar — portir 11

Emértimi i vendit té punés

Sigurimi i objekteve dhe pajisjes sé komunés

Numri i realizuesve

2 (dy)
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Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Certifikaté pér provimin e dhéné pér sigurim fizik gjegjésisht teknik ose licencé pér
sigurim privat pér kryerjen e sigurimit fizik.

Qéllimet e punés

- Sigurimi i objektit dhe pajisjes;
- Sigurimi i té punésuarve né administratén komunale;
- Kontrolli i hyrjeve dhe daljeve té paléve.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén sigurimin e hapésirave punuese té organeve té& komunés dhe administratés
komunale;

-Bén kontrollin e hyrjeve dhe daljeve té paléve;

-Kontrollon dokumentin identifikues té palés dhe jep leje pér hyjre palés;

-Bén kontrollin e té gjitha gjésendeve té dyshimta gé futen ose nxjerren nga té
punésuarit ose palét;

-Bén kontrollin e automjeteve gé hyjné né parkingun zyrtar;

-Gjaté sigurimit natén, bén kontrollin e instalimit t& rrymés dhe ujésjellésit dhe
kontrollin e automjeteve té mbetura té parkuara;

Numri rendor 46.
Shifra ADM0402A03001
Niveli A3
Titulli Rojtar - portir 111

Emértimi i vendit té punés

Sigurimi i objekteve dhe pajisjes sé komunés

Numri i realizuesve 3 (tre)
Pérgjigjet para Udhéheqgésit té departamentit
Lloji i arsimimit Arsim fillor

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Sigurimi i objektit dhe pajisjes;
- Sigurimi i té punésuarve né administratén komunale;
- Kontrolli i hyrjeve dhe daljeve té paléve.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén sigurimin e hapésirave punuese té organeve t& komunés dhe administratés
komunale;

-Bén kontrollin e hyrjeve dhe daljeve té paléve;

-Kontrollon dokumentin identifikues té palés dhe jep leje pér hyjre palés;

-Bén kontrollin e té gjitha gjésendeve té dyshimta gé futen ose nxjerren nga té
punésuarit ose palét;

-Bén kontrollin e automjeteve gé hyjné né parkingun zyrtar;

-Gjaté sigurimit natén, bén kontrollin e instalimit t€¢ rrymés dhe ujésjellésit dhe
kontrollin e automjeteve té mbetura té parkuara;

Numri rendor 47,

Shifra ADMO0405A02003
Niveli A2

Titulli Nikogir

Emeértimi i vendit t€ punés | Nikogir i komunés
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i mesém

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Siguron kushte teknike pér kryerjen e detyrave punuese nga ana e té punésuarve né
komung;

-Kujdesi pér funksionimin e inventarit, pajisjes dhe instalimeve né komuné;

- Mirémbajtja preventive e objektit dhe pajisjes.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén mirémbajtjen rutinore dhe preventive té objektit dhe pajisjes;

-Bén riparime té vogla té pajisjes dhe instalimeve né hapésirat e komunés;

-Kujdeset pér funksionimin normal té inventarit, pajisjes dhe instalimeve né komuné;
-Me autorizimin e udhéhegeésit té departamentit furnizon materiale té nevojshme pér

37




mirémbajtjen e pajisjes;

-E njofton udhéheqgésin e departamentit/personin pérgjegjés nése vérren problem né
lidhje me objektin/pajisjes;

-Me autorizim té udhé&heqésit té departamentit.personit pérgjegjés paraget defect te
serviset kompetente;

-Ndihmon né renovimin dhe dekorimin e brendshém dhe té jashtém té ndértesés;

Numri rendor

48

ADMO0405A03004

Shifra

Niveli A3

Titulli Higjienist/e

Emértimi i vendit té punés | Higjienist/e

Numri i realizuesve 7 (shtaté)

Pérgjigjet para Udhéheqgésit té departamentit
Lloji i arsimimit Arsim fillor

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Mirémbajtja e higjienés né hapésirat punuese t& komunés;
- Mirémbajtja e higjienés sé hapésirave ndihmése dhe té tjera té komunés;
- Mirémbajtja e higjienés sé oborrit t& komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E mirémban higjienén né hapésirat punuese, hapésirat ndihmése dhe té tjera té
komunés

- E mirémban higjienén e té gjithé inventarin, né pajtim me udhézimet e udhéheqgésit
té departamentit;

-E mirémban higjienén né oborrin e komunés;

-1 punon dhe ujit lulet dhe gjelbérimin né oborrin e komunés;

-E pastron borén né rrugicat e oborrit t& komunés;

-Me kérkesé té udhéheqésit té departamentit e mirémban higjienén né hapésirat
punuese, ndihmése dhe té tjer até NJTKZ né Gostivar;

3. SEKTORI PER CESHTJE FINANCIARE

Numri rendor 49,

Shifra ADMO0101B02000

Niveli B2

Titulli Udhéheqgés sektori

Emértimi i vendit té punés | Udhéheqgs i Sektorit pér ¢éshtje financiare
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Sekretarit t¢ Komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

- Vértetim, certifikaté ose licencé pér sépaku 3 vite pérvojé pune né Iéminé e
financave

Qéllimet e punés

-Udhéhegje, organizim, orientim dhe koordinim i punés sé sektorit pér c¢éshtje
financiare;

-Dhénia e késhillave, kaheve ose ndihmé sekretarit respektivisht kryetarit t& komunés
pér ¢céshtje nga fushéveprimi i tij i punés dhe mbéshtetje e punés sé tij;

-Realizimi i planit pér puné té sektorit dhe departamenteve dhe sigurimi i
géndrimeve unike dhe gasje e vetme gjaté trajtimit té té njéjtave ose céshtjeve té
ngjashme.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E organizon, orienton dhe koordinon punén e sektorit, i shpérndan punét dhe detyrat
e udhéhegésve té departamenteve dhe e ndjek ecuriné e kryerejes sé punéve dhe
detyrave dhe bén kontroll té drejtpérdrejté té punéve dhe detyrave né sektorin;

- | ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e vetéqgeverisjes
lokale, si dhe nga sfera té cilén e mbulon dhe kujdeset pér zbatimin tyre dhe
propozon koncepte té vendimeve dhe dispozitave tjera pér rregullimin e
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marrédhenieve, gjendjeve dhe ¢éshtjeve me kompetencé té Komunés;

-Siguron propozim program pér puné té sektorit dhe jep raport pér realizimin e
programit pér puné té sektorit dhe e koordinon dhe kujdeset pér pérgatitjen e
programit pér puné té Komunés me udhéheqgésit tjeré té sektoréve;

- I ndjek pérvojat ndérkombétare né realizimin dhe zhvillimin e vetégeverisjes lokale
dhe i survejon mundésité pér ngritjen e iniciativave dhe propozimeve pér
implementimin e tyre né Komuné,;

- Bashképunon me népunésit tjeré udhéhegés té komunés dhe me népunés
administrativ udhéheqgés té nivelit adekuat nga organet tjera, pér ¢éshtje nga
fushéveprimi i sektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave
punuese té Késhillit t&¢ Komunés kur pér kété éshté i autorizuar;

- Kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe disiplinén e punés né sektorin dhe u jep
ndihmé profesionale, késhilla dhe mentorim népunésve tjeré administrativ té
punésuar né sektorin;

- | noton népunésit tjeré administrativ udhéhegés nga niveli mé i ulét i drejtpérdrejté
té cilét jané té punésuar né sektorin me té cilin ai udhéheq, si dhe merr pjesé né
notimin e népunésve administrativ né institucionin e vet dhe té népunésve
administrativ né institucionet tjera;

Numri rendor 50.

Shifra ADMO0101B03000

Niveli B3

Titulli Ndihmés udhéheqgés sektori

Emértimi i vendit té punés

Ndihmés i udhéheqésit té Sektorit pér céshtje financiare

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegeésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

- Vértetim, certifikaté ose licencé pér sépaku 2 vite pérvojé pune né Iéminé e
financave

Qéllimet e punés

- Asistenc€ aktive né€ zhvillimin, bashkimin dhe zbatimin e politikave né suaza té
fushéveprimit té sektorit pér ¢éshtje financiare;

-Asistencé aktive gjat€ udhéhegjes, organizimit, orientimit dhe koordinimit t€ punés
sé sektorit;

- Asistencé aktive pér implementimin e planit pér punén e sektorit dhe
departamenteve.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | ndihmon udhéheqgésit té sektorit pér céshtje gé kané té& béjné me dhénien e
asistencés sé nevojshme profesionale gjaté kryerjes sé punéve dhe detyrave mé té
ndérlikuara dhe propozon koncepte té vednimeve dhe dispozitave pér rregullimin e
marrédhénieve, gjendjeve dhe c¢éshtjeve dhe inicion zgjidhjen e problemeve té
caktuara né kompetencé t&€ Komunés;

- Ndihmon gjaté ndjekjes sé kryerjes sé detyrave dhe gjaté organizimit, orientimit
dhe koordinimit t& punés sé sektorit dhe kryerjes sé kontrollit dhe mbikéqyrjes sé
drejtpérdrejté mbi realizimin e punéve;

-1 ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e vetégeverisjes
lokale, si dhe nga sfera té cilén e mbulon dhe kujdeset pér zbatimin tyre dhe
propozon koncepte té vendimeve dhe dispozitave tjera pér rregullimin e
marrédhénieve, gjendjeve dhe ¢éshtjeve né kompetencé té Komunés;

-Né rast mungese ose pengese té& udhéheqésit té sektorit e zévendéson té njéjtin né
bazé té autorizimit té sekretarit ose Kryetarit té komunés;

- Merr pjesé né sigurimin e propozim programit pér puné té sektorit dhe kujdeset
pér pérgatitjen e programit pér puné té Komunés me udhéheqésit tjeré té sektoréve;

- Ndihmon né realizimin e planit pér puné té sektorit dhe departamenteve dhe
siguron géndrime dhe qasje té unifikuara gjaté trajtimit té tyre ose céshtjeve té
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ngjashme;

- Bashképunon me népunésit tjeré udhehgés té komunés pér c¢éshtje nga
fushéveprimi i sektorit me té cilin ai udhéheq dhe merr pejsé né punén e trupave
punues té Késhillit t¢ Komunés kur pér kété éshté i autorizuar;

-Merr pejsé né notimin e népunésve tjeré administrativ udhéhegés nga niveli mé i
ulét i drejtpérdrejté, e sipas nevojés edhe té népunésve tjeré administrativ té cilét jané
té punésuar né sektorin me té cilin ai udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e
népunésve administrativ né institucionin e vet dhe té népunésve administrativ né
institucionet tjera;

3.1.Departamenti pér koordinimin e buxhetit dhe kontrollin e buxhetit

Numri rendor 51.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqgés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamentit pér koordinimin e buxhetit dhe kontrollin e
buxhetit

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

Vértetim, certifikaté ose licencé pér sépaku 2 vite pérvojé pune né léminé e
financave

Qéllimet e punés

- Udhéheqje efikase, efektive dhe cilésore me punen e pérditshme té departamentit
pér koordin buxhetor dhe kontroll buxhetore;

-Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga sfera e vetégeverisjes lokale dhe punés
financiare;

- Koordinimi i ekzekutimit teé buxhetit dhe kontroll e realizimit té politikave té
pércaktuara dhe administrim operativ financiar

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheq me departamentin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e sektorit, i
shpérndan punét dhe detyrat e udhéhegésve té departamenteve dhe e ndjek ecuriné e
kryerjes sé punéve dhe detyrave dhe bén kontroll té drejtpérdrejté té punéve dhe
detyrave né departamentin;

- | ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e punés
buxhetore, financimi i njésive té vetégeverisjes lokale, rregullimit t& burimeve té té
ardhurave t& Komunés dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- E koordinon procesin pér pérgatitje, ndryshim dhe plotésim té& buxhetit dhe planit
strategjik t& komunés;

- Jep mendim mbi propozimin e akteve gé i pérgatisin njésité tjera organizative té
komunés dhe propozim aketeve té subjekteve tjera té cilat kané ose mund té kené
implikime financiare pér buxhetin e komunés;

- Jep propozime pér vendosjen/hegjen e ex ante kontrollit financiar me kryerje té
vlerésimit té rrezikut dhe azhurnimit té procedurave pér proceset nga sfera e
administrimit financiar dhe kontrollit;

- Bén kontroll té ekzekutimit té buxhetit dhe kontroll té realizimit té politikave té
pércaktuara dhe administrimin operativ (mbikéqyrje mbi procesin e gjithémbarshém
té administrimit financiar dhe kontrollit);

-Bén kontroll té disponueshmérisé sé mijeteve té planifikuara né buxhet/plan
financiar para marrjes sé obligimeve dhe pérgatitjen e informative dhe raporteve pér
ekzekutimin e buxhetit;
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- | ndjek dhe i kontrollon obligimet e marra nga ana e shfrytézuesve buxhetoré né
kuadér té Buxhetit t& komunés dhe kujdeset pér pérgatitjen e llogarisé vjetore té
Buxhetit t&é Komunés;

- Bén notimin e té punésuarve né department, merr pjesé mé notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe népunésve administrativ né
institucionet tjera;

Numri rendor 52.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés | Planifikimi, organizimi dhe ekzekutimi i buxhetit
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerje efikase, efektive dhe cilésore e punéve mé té ndérlikuara nga puna
buxhetore;

- Kryerje e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara té cilat kané té béjné me
punét pérgatitore pér planifikim té buxhetit té komunés;

- Kryerej e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara té cilat kané t& b&jné me
organizimin dhe ekzekutimin e buxhetit t& komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né ményré té pavarur i kryen punét dhe detyrat mé té ndérlikuara nga sfera e punés
buxhetore me udhézime té kohépaskohshme dhe mbikéqyrje té udhéhegésit té
departamentit;

- | ndjek né kontinuitet dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e
punés buxhetore, financimin e njésive té vetégeversijes lokale, rregullimin e
burimeve té té ardhurave té komunés dhe dispozita tjera gé lidhen me punén
financiare té Komunés;

- E pérgatit propozim kalendarin buxhetor, Propozim-buxhetin e komunés,
rebalancin e Buxhetit t¢ komunés dhe propozimet pér shpérndarje té mjeteve
ndérmjet pozicioneve gjaté vitit buxhetor;

- Merr pjesé né pérgattijen e llogarisé vjetore té Buxhetit t&¢ komunés dhe né
pérgatitjen e raportit vjetor;

- Harton teza pér pérpunimin e dispozitave, akteve té pérgjithshme dhe materialeve
informative-analitike nga sfera e punés buxhetore;

- Pérpilon propozim vendime, programe dhe akte tjera, analiza, informata dhe
materiale tjera pér komisionet e Késhillit t¢ Komunés dhe jep sgarime dhe mendime
pér zbatimin e ligjeve dhe dispozitave tjera dhe akteve té pérgjithshme nga sfera e
punés buxhetore;

-Jep ndihmé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té népuénsve administrative té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 53.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit té punés | Kontroll buxheti dhe analitiké
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerje efikase, efektive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara nga
puna buxhetore;
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- Kryerje e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara té cilat kané té béjné me
punét pérgatitore pér planifikim té buxhetit té komunés;

- Kryerje e pavarur e punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara té cilat kané t& b&jné me
organizimin dhe ekzekutimin e buxhetit té komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né ményreé té pavarur i kryen punét dhe detyrat mé té ndérlikuara nga sfera e punés
buxhetore me udhézime té kohépaskohshme dhe mbikéqyrje té udhéhegésit té
departamentit;

- I ndjek né kontinuitet dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e
punés buxhetore, kontroll financiar, rregullimin e burimeve té té ardhurave té
komunés dhe dispozita tjera gé lidhen me punén financiare té Komunés;

- Kujdeset pér vlerésimin e rrezikut té proceseve té administrimit financiar dhe
kontrollit;

- Kujdeset pér vetévlerésim té proceseve té caktuara té sistemit t& administrimit
financiar dhe kontrollit, bazuar né vlerésimin e kryer té rrezikut dhe pérgatitjes sé
vetéproceseve té zbatuara;

- Bén kontroll matematikore, formale té rregullshmérisé sé dokumentacionit kontabél
para se té béhet pagesa né bazé té listave té pérpiluara pér verifikim;

- Bén kontroll té dokumentacionit kontabél pas kryerjes sé pagesés dhe pérpilon
procesverbale dhe raporte pér kontrollet e kryera;

- Pérgatit analiza, informata dhe materiale tjera profesionale-analitike pér komisionet
e Késhillit t&¢ Komunés;

-Jep ndihmé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té népunésve administrativ té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 54,

Shifra ADM0101Vv03000
Niveli V3

Titulli Bashképunétor
Emértimi i vendit té punés | Ekzekutimi i buxhetit
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja e punéve dhe detyrave rutinore té cilat kané té béjné me ekzekutimin e
buxhetit t€ komunés;

- Grumbullimi i informatave dhe té dhénave dhe ndihmesé né pérgatitjen e
materialeve dhe dokumenteve gé pérmbajné: analiza profesionale té ¢éshtjeve té cilat
jané me réndési pér zbatimin e ligjvénies nga sfera e punés buxhetore;

- Verifikimi i dokumentacionit pér pagesé dhe ndihmesé gjaté pérpunumit té
raporteve mujore, kuartale dhe vjetore dhe pérgatitjes sé llogarisé vjetore té Buxhetit
té komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Merr pjesé né pérgatitjen e analizave profesionale, informatave dhe materialeve
tjera pér turpat punues, propozime pér planin pér puné té departamentit dhe raporteve
pér p[érparim né zbatimin e punés sé tij me udhézime dhe mbikéqyrje té udhéheqésit
té departamentit;

- E ndejk ekzekutimin e Buxhetit dhe pérgatit analiza pér ekzekutimin e Buxhetit;

- Pérpunon plane mujore, kuartale dhe vjetore pér shpenzimin e mjeteve té Buxhetit
té komunés dhe e ndjek ekzekutimine tyre;

- Merr pejsé né pérpilimin e propozimeve pér planifikim dhe administrim me
likuiditetin dhe jep propozime pér administrimin eme borxhin;

- Kryen puné gé kané té béjné me verifikimin e dokumentacionit pér pagesa té
kompensimeve, asistencé dhe cesione dhe evidentimin e tyre né librat pérkatés;

- Merr pejsé né pérgatitjen e raporteve mujore, kuartale dhe vjetore dhe pérpilimin e
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llogarisé vjetore té Buxhetit t& komunés,
- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera,

Numri rendor 55.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Puné profesionale administrative dhe analitike nga I1émi i buxhetit

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi sipéror:Shkencat ekonomike, Shkencat e organizimit dhe administrimit
(menaxhment) ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Realizimi i punéve mé té thjeshta rutinore profesionale-administratvie dhe
administrative-mbikéqgéyrése nga puna buxhetore;

- Realizimi punéve mé té thjeshta rutinore materiale, financiare, promotive-
informative dhe puné té tjera té natyrés administrative nga sfera e punés buxhetore;

- Asistencé né pérgatitjen e pasgyrave mujore dhe kuartale té té ardhurave dhe
shpenziemve té realizuara, sipas programeve dhe sipas shfrytézuesve buxhetoré.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Merr pjesé dhe ndihmon né kryerjen e punéve dhe detyrave mé té thjeshta rutinore
gé lidhen me koordinimin buxhetor dhe kontrollin nén mbikqyrjen dhe kontrollin e
udhéhegésit té departamentit dhe népunésve administrativ né departamentin té
niveleve mé té larta;

-Merr pejsé dhe ndihmon né pérgatitien e pasqyrave mujore dhe kuartale té té
ardhurave dhe shpenziemve, sipas programeve dhe sipas shfrytézuesve té buxhetit;
-Merr pjesé dhe ndihmon né ndjekjen e ekzekutimit té buxhetit dhe né pérgatitjen e
analizave dhe raporteve mujore dhe kuartale mbi ekzekutimin e Buxhetit t&¢ Komués
dhe té shfrytézuesve té buxhetit t&é Komuéns;

-Merr pejsé dhe ndihmon né pérgatitjen e raporteve mujore, kuartale dhe vjetore pér
shpenzimin e mjeteve nga t& Buxhetit t¢ Komunés dhe e ndjek ekzekutimin e tyre;
-Merr pjesé né pérgatitien e raporteve mujore, tremujore dhe vjetore dhe né
pérgatitjen e llogarive vjetore t& Buxhetit t& Komunés;

-Kryen puné gé kané té béjné me inspektimin e dokumentacionit pér pagesat dhe
evidentimin e tyre né librat pérkatés;

- Merr pjesé dhe ndihmon né pérgatitjen e analizave, informacioneve dhe materialeve
té tjera nga ekzekutimi i buxhetit;

Merr pjesé dhe ndihmon né e hartimin e akteve té caktuara dhe dispozitave nga
sektorét e tjeré té sferés sé punés financiare;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera,;

Numri rendor 56.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Puné ndihmése profesionale administrative nga ekzekutimi i buxhetit

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz ose Arsimi i mesém — ekonomik (teknik
ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efketive dhe cilésore e realizimit t& punéve nga fushébeprimi i
departamentit;

- Kryerja e detyravé mé té ndérlikuara ndihmése — profesionale dhe administraivo
teknike nga puna buxhetore;
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- Pércjellja e ekzkeutimit té buxhetit t&¢ komunés dhe té shfrytézuesve té buxhetit té
komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né& ményré té pavarur kryen mé komplekse ndihmése profesionale-administrative,
statistikore, informacion, puné promovuese-informative dhe ¢éshtje té tjera té natyrés
administrative, né pérputhje me udhézimet e pérgjithshme té udhéhegésit té
Departamentit;

- Merr pjesé né ndjekjen e ekzekutimit té buxhetit t¢ Komunés dhe shfrytézuesve té
buxhetit t¢ Komunés;

- Kryen puné pérgatitore né lidhje me pérgatitjen e pérmbledhje javore dhe mujore té
té hyrave dhe shpenzimeve, sipas programeve dhe shfrytézuesve buxhetoré;

- Pérgatit urdhéra pér evidentim;

- Kryen kontroll mbi instrumentet e pagesés;

- Pérgatit urdhra pér remtancat e mjeteve té buxhetit té shfrytézuesve té fundit;

- Merr pjesé né pérgatitjen e raporteve mujore, kuartale dhe vjetore;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

3.2. Departamenti pér kontabilitet dhe pagesa

Numri rendor 57.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamentit pér kontabilitet dhe pagesa

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

- Veértetim, certifikaté ose licencé pér sépaku 2 vite pérvojé pune né Iéminé e
financave

Qéllimet e punés

- Adminsitrim efikas, efektiv dhe kualitativ me punén e pérditshme té departamentit
pér kontabilitet dhe pagesé;

-Sigurimi i zbatimit té rregullativés ligjore nga sfera e kontabilitetit, punés material
dhe financiare;

- Kujdes pér udhéhegje té azhurnuar té té gjitha librave té punés té pércaktuara me
ligj dhe sigurimi gé ato té jené né pépruthje me praktikén e pranuar standard té
kontabilitetit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheq me departamentin, e organizon, orienton dhe koordinon punén e sektorit, i
shpérndan punét dhe detyrat e udhéhegésve té departamenteve dhe e ndjek ecuriné e
kryerjes sé punéve dhe detyrave dhe bén kontroll té drejtpérdrejté t€ punéve dhe
detyrave né departamentin;

- Pérgatit dhe propozon plan pér puné té departamentit dhe kujdeset pér realizimin e
planit pér puné;

- | ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e kontabilitetit
pér buxhetet dhe shfrytézuesit buxhetor, punén financiare-materile dhe kujdeset pér
zbatimin e tyr

- Merr pjesé ose drejtpésédrejti pérgatit vednime dhe dispozita tjera, programe |,
informacione dhe akte tjera kujdeste pér udhéhegje té rregullt dhe té azhurnuar té té
gjithha librave té punés té pércaktuara me ligj dhe siguron gé ato té jené né pérputhje
me praktikén standard té kontabilitetit té pranuara dhe siguron registrim kronologjik
té dokumenteve kontabél té kompletuara né librtat e punés;

- E siguron udhéhegjen e librave té obligueshme ndihmése: libra pér llogari hyrése,
libra pér furnizime, libra (regjistrim) pér invetntarin, libra (resgistrim) | pronés
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kapitale, libra pér borxhin e jashtém pér puné material-financiaret¢é Komunés,
llogaritje periodike, né hamoni me dispozitat ligjore dhe siguron kontroll té
rregullshémrisé té té gjitha dokumeneteve kontabél;

- E ndjek zbatimin e sistemit té pagavae dhe kompensimeve dhe kujdeset pér
evidencé té azhurnuar dhe pagesé né kohé té paagve dhe kompensimeve té té
péuénsuarve né administartén komunale dhe té personave té zgjedhur dhe té
eméréuar né organet e Komunés;

-Bén notimin e té punésuare né Departament, merr pejsé né notimin e népunésve
administrativé né administratén komunale, si dhe té népunésve administartivé né
institucione tjera;

Numri rendor 58.

Shifra ADM0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit t€ punés | Kontabilist pérgjegjés
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

- Vértetim ose certifikaté pér sépaku 5 vite pérvojé pune né Iéminé e financave,
- Certifikaté pér kontabilist.

Qéllimet e punés

- Kryerje efikase, efektive dhe kualitative e detyrave té punés mé té ndérlikuara
népérmjet zbatimit efikas té politikave pér puné financiare t& komunés;

- Evidencé kontabél né kohé dhe kronologjike e faturave hyrése/dalése dhe
harmonizim i kontove sintetike me ato analitike;

- Kompletimi dhe kontrolli i dokumenteve kontabél, kontimi dhe shénimi ité
njéjtave, me qéllim té sigurimit t& mbéshtetjes pér hartimin e llogarisé pérfundimtare
vjetore.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né ményré té pavarur e mban kontabilitetin buxhetor né pérputhje me Ligjin pér
buxhetet dhe shfryétzuesit buxhetoré dhe né kontinuitet i ndjek dispoozitat ligjore
dhe aktet tjera té pérpgjithsme nga sfera e Kkontabilitetit pér buxhetet dhe
shfryétzuesit buxhetoré dhe puné financiare-materiale dhe kujdeset pér zbatimin e
tyre;

-Mban evidencé kontabél né kohé dhe me kronologji té faturave hyrése/dalése dhe
harmonzion kontot sintetike me ato analitike.

- Bé&n harmonizimin e evidencés sé gjithémbarshme kontabél dhe ndihmon gajté
organizimit té regjisytrimti, evidencés dhe azhurnimit t& dokumeneteve té regjistrimit
né dokumentacionin kontabél dhe bén kontroll dhe harmonizim té regjistrimit me
gjendejn kontabél.

- Ex ante kontroll kontabél té dokumentcaionit té gjithémbarshé, para se té kryehet
pagesa né éprputhje me procedurat e shkruara pér procese kontabél.

- Kujdeset pér udhéhegjen e rregullt dhe té azhurnuar té té gjitha librave kontabél té
punés té pércaktuara me ligj, né harmoni me praktikén e pranuar stadnarde kontabél
dhe bén regjistrim kronologjik me kohé té dokumenteve standard kontabél né librat e
punés;

- Kujdeset pér udhéhegjen e librave té obligueshém ndihmés: libra pér llogarité
hyrése, libra pér furnizime, libra (regjisrttim) pér inventarin, libra (regjistrim) pér
proné nkapitale, libér pér borxhin publik;

- Jep ndihmé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té népunésve administartiv té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor

59.

45




Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2
Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Kontabilitet financiar

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave té ndérlikuara té punés té cilat kané té béjné me kontroll té
dokumentuar té administrimit operativ dhe ekzekutimin e buxhetit t& komunés;

- Pjesémarrje né kontrollin paraprak dhe plotésues té té dhénave pér llogaritjen e
pagave, kontributeve dhe komoensimeve tép agave dhe pérgatitje e urdhéresave pér
pagesén e rrogave;

- Kujdesi pér udhéheqgjen e librave té obligueshme kontabél:

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né kontinuitet ndjek dispozitat ligjore dhe aktet e pérgjithsme nga sfera e
kontabiliteitit pér buxhetet dhge shfrytézuesit buxhetor dhe punén materiale-
financiare dhe kujdeset pér zbatimine tyre;

-Merr pejsé né pérgatitien dhe kujdeset pér uudhéhegjen e librave té obligueshém
ndihmés: libra pér llogari hyrése, libra pér furnizime, libér (regjistrim) pér inventarin,
libra (regjistrim) té pronés kapitale, libér pér borxhin publik;

-Merr pjesé né kryerjen e kontrollit paraprak dhe plotésuesté té dhénave pér
llogaritjen e pagave, kontributeve tép agave dhe pérpilon urdhéresa pér paegsé té
rrogave;

-Merr pejsé né pérpilimin e llogarisé vjetore dhe té etzave pér pérpunim té
dispozitave, aketeve té pérgjithshme dhe materialeve informative-analitike nga sfera
pérkatése;

-Me kérkesé té punonjésve dhe nén mbikéqyrje té udhéheqgésit té& departamentit,
pérgatit urdhéresa pér pagesén e ndalesave gjygésore dhe administrative dhe mban
evidencé pér ndalesat nmga paga;

-Pérpilon t€ dhéna pér raportet pér l€vizjen e pagave t€ punonjésve dhe pér
shpenzimine mejeteve pér paga, pér pushime mjékésore dhe mungesa tjeras té
punonjésve;

-Merr pjesé né kryerjhene e llogarisé pér pagesé té rrogave dhe kompensimeve té
kryetarit t¢ komunés dhe kompensimeve pér anétarét e késhillit t& komunés;

-jep ndihmé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té népunésve administartiv té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 60.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor méiiri

Emértimi i vendit té punés

Puné profesionale administrative nga lémi i kontabilitetit

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi sipéror: Shkencat ekonomike, Shkencat e organizimit dhe administrimit
(menaxhment) ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Realizimi i punéve mé té thjeshta rutinore profesionale-administrative, statistikore
dhe administrative-mbikéqyrése nga menaxhimi operativ dhe ekzekutimi i buxhetit;

- Realizimi i punéve dhe detyrave mé té thjeshta rutinore informatike dhe té tjera té
cilat kané té béjné me kontrollin e dokumentuar t¢ menaxhimit operativ té buxhetit;

- Realizimi i punéve mé té thjeshta rutinore materiale financiare nga ekzekutimi i
buxhetit.
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Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né kontinuitet i ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e
kontabilitetit pér buxhetet dhe shfrytézuesit buxhetoré dhe punén financiare-
materiale;

-Merr pjesé dhe ndihmon né kujdesin pér udhéhegje té rregullt dhe té azhurnuar té té
gjitha librave té puéns té pércaktuara me ligj, né pérputhje me praktikén e pranuar
standard kontabél dhe standardet e kontabilitetit;

- Merr pjesé dhe ndihmon né mbajtjen e rgjistrimit né kohé dhe kronologjik té
dokumenteve té kompletuara kontabél né librat afaristé;

-Merr pejsé né pérgatitjen dhe kujdeset pér udhéhegjen e librave té obligueshém
ndihmés: libra pér llogari hyrése, libra pér furnizime, libér (regjistrim) pér inventarin,
libra (regjistrim) té pronés kapitale, libér pér borxhin publik;

-Merr pjesé dhe ndihmon né kryerjen e pérpunimit profesional té céshtyjeve qé jané
me réndési pér zbatimin e normave ligjore nga sfera e kontabilitetit, punén materiale
dhe financiare;

- Merr pjesé dhe ndihmon né pérpilimin e propozim vendimeve dhe dispozitave tjera,
analziave, informative dhe materialeve tjera, pér komisionet e Késhillit t¢ Komunés
nga sfera e kontabilitetit, punés materiale dhe financiarte;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 61.

Shifra ADM0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur
Emértimi i vendit té punés | Arkétar

Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz ose Arsimi mesém — ekonomik (teknik
ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Mbéshtetje efikase, efektive dhe kualitative né
fushéveprimi i departamentit;

- Kryerja e detyrave ndihmése-profesionale dhe administrative-teknike nga
puna buxhetore;

- Udhéhegje e rregullt e arkés sé komunés né pérputhje me dispozitat ligjore nga
sfera pérkatéseé.

realizimin e punéve nga

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Merr pjesé né ndjekjen e realizimit té buxhetit t¢ Komunés dhe té shfrytézuesve té
buxhetit t¢ Komunés né péprputhje me udhézimet e udhéhegésit té departamentit;

- Bén pagesén e té dalave pér shpenzime rruge dhe méditje, kompensim pér méditje
pér udhétimet zyratre né vend he jashté vendit, shpenzime pér karburanté¢ dhe
shpenizme tjera materiale;

-Bén pagesé té mjeteve me para té gatshme nga arka né bazé té dokumenetev té
likuiduara né ményré té rregullt dhe té miratuara dhe kujdeset pér sigurimin e parave
té gatshme dhe mjeteve devizore dhe pér dorézimin e mjeteve monetare me kohé né
bankén e deponimit;

- Bén pérllogaritje dhe pagesé té rrogave té punonjésve népérmijet llogarive té
transaksionit te bankat pérkatése afariste;

- Pérgatit formularé pér kompesnime mbi bazné e pushimit mejkésor dhe pérpilon
vértetime pér pagaat e punonjésve;

- Bén pérllogartije dhe pagesé té kompensimeve pér anétarét e Késhillit t& komunés,
pagesé té mjeteev pér komisionet dhe pagesa tjera;

- Bén kontroll paraprake dhje plotésuese té té dheanve pér pagat e pérllogaritura,
kontribute dhe kompensime nga pagat dhe pérpilon urdhéresa arke dhe dokumente
tjera né lidhje me punén e akrés;

-Bén pranimin dhe punon me para té gatshme né arké dhe pérgatit raporte pér puénn
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e arkés,
- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

3.3. Departamenti pér tatime, taksa, kompensime dhe té hyra té tjera t€ komunés

Numri rendor 62.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqgés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamentit pér tatime, taksa, kompensime dhe pér té hyra té
tjera té komunés

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike, Shkencat juridike ose Turizém dhe hotelieri

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Udhéhegje efikase, efektive dhe kualitative me punén e pérditshme té departamentit
té tatimeve, taksave, kompensimeve dhe té ardhurave tjera té komunés;

-Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga sfera e administrimit té té ardhurave
lokale té komunés;

-Ngarkimi me kohé i obliguesve tatimoré né pérputhje me dispozitat ligjore,
pérgatitja e raporteve, analizave dhe informacioneve pér realizimin e tatimeve
lokale, taksave dhe kontributeve, me géllim té propozimit té masave adekuate dhe
aktiviteteve.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 shpérndan punét dhe detyrat e té punésuarve né departamentin dhe bén kontroll té
drejtpérdrejté dhe mbikéqgyrje mbi realizimin e punéve dhe detyrave té departamentit;
-Kujdeset pér organizimin dhe kryerjen efikase té punéve té vértetimit dhe arkétimit
té taksave dhe kompensimeve gé jané té ardhura t€ komunés, pér udhéhegje té
azhurnuar dhe efikase té regjistrave té pronés sé tundshme dhe té patundshme, pér
harmonzim té rregullt té gjendjes sé regjistrit té pronés sé patundshme me regjistrin
té cilin e udhéheq Enti shtetéror pér puné gjeodezike dhe pér dorézim né kohé té té
dhénave nga regjistrat e Regjistrit gendror t¢ RM-sé dhe Drejtorisé sé té ardhurave
publike;

-Kujdeset pér udhéhegje té azhurnuar dhe efikase té regjistare tjeré té nevojshém pér
vértetimin dhe arkétimin e taksave komunale dhe taksave tjera;

-Siguron ngarkim me kohé té obliguesve tatimoré né pérputhje me dispozitat ligjore,
pérgatit raporte, analiza dhe informacione pér realizimin e tatimeve lokale, taskave
dhe kompensimeve, me géllim té propozimit té masave dhe aktiviteteve adekuate;
-Propozon akte pér ndryshim (rritje ose zvogélim) té shkalléve té tatimeve lokale né
suaza ligjore edhe kujdeset dhe e organizon arkétimin e dhunshém té tatimeve,
taskave dhe kompensimeve tjera;

-Organizon, koordinon dhe merr pjesé ose drejtpérésdrejti pérpilon vendime dhe
dispozita tjera, programe, informacione dhe akte tjera nga sfera e tatimeve lokale;
-Ofron ndihmé profesionale, késhilla dhe kryerje t& mentorimit té népunésve té tjeré
administrativé té punésuar né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativé né administartén komunale, si dhe t& népunésve administartivé né
institucionet tjera;

Numri rendor 63.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés

Vlerésues pér proné té paluajtshme
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Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Arkitekturé, urbanizém
dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

- Vértetim ose certifikaté pér sé paku 5 vjet pérvojé pune né Iéminé e vlerésimit té
pronés sé paluajtshme,
- T a keté té dhéné provim profesional pér vlerésues té pronés sé paluajtshme

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave mé té ndérlikuara té punés nga fushéverprimi i departamentit, té
cilat kontribuojné né realizimin e programit pér puné té komunés népérmjet zbatimit
efikas té pércaktimit té vlerés sé tregut té pronés sé patundshme;

-Llogaritja e tatimit né proné, tatimit né garkullim té patundshmérive, trashégimi dhe
dhurata;

- Sigurimi i pércakrtimit té vlerés sé tregut té pronés sé patundshme me respektim té
parimeve: ligjshméri, profesionalizém, ndershméri, paanshméri, pavarési, mévetési,
ekonomizim, pérgjegjési, vetédije dhe efikasitet.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né kontinuitet i ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithsme nga sfera e
tatimeve né proné, pércaktimin e vlerés sé tegut té pronés sé patundshme dhe akteve
tjera té cilat kané té béjné me problematikén respektive;

- Kryen puné dhe detyra mé té ndérlikuara pér pércaktimin e vlerés sé tregut té
pronés sé patundshme né pérputhje me Metodologjiné pér pércaktimin e vlerés sé
tregut té pronés sé patundshme;

- Kryen puné dhe deyra mé té ndérlikuara né lidhje me pércaktimin e vlerés sé tregut
té pronés sé patundshme pér llogaritjen e tatimit né proné, gjaté tatimimit me tatim
né prone,

- Kryen punét dhe detyrat mé té ndérlikuara né lidhje me pércaktimin e vlerés sé
tregut pér llogaritje té tatimit né garkullim, trashégimi dhe dhurata, gjaté transferit té
sé drejtés pér pronési,

- Kryen punét dhe detyrat mé té ndérlikuara né lidhje me pércaktimin e vlerés sé
tregut té pronés sé patundshme dhe né raste tjera té parapara me ligj,

- Pérpilon analiza, raporte dhe informata pér punét nga kompetenca e tij;

- Bé&n pérpunimin profesional té céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
dispozitave ligjore nga sfera e pércaktimit té pronés sé patundshme;

- Jep asistencé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té népunésve administrative
té niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve shtetéroré né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 64.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés | Administrimi i tatimeve lokale, taksave dhe kompensimeve
Numri i realizuesve 2(dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat ekonomike, Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerje efikase, efektive dhe kualitative t& punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara
nga fushéveprimi i departamentit, té cilat kontribuojné né realizimin e programit pér
puné té komunés;

-Realizimi efikas i detyrave nga sfera e tatimeve né proné, taksave komunale dhe té
ardhuarve tjera té komunés;

- Pércaktimi i burimeve té tatimeve né proné , taksat komunale dhe mangésité tjera.
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Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né kontinuitet i ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e
tatimeve né proné dhe akteve tjera té cilat kané té béjné me problematikén né fjalé;

- Pérpilon aktvendim sipas proceverbalit té pérgatitur nga ana e vlerésuesve té pronés
Sé péatundshme;

- Pérpilon aktvendim pér tatim né proné sipas fletéparagitjes né pérputhje me vlerén
e pércaktuar té tregut nga ana e vlerésuesve té pronés sé patundshme;

- Pérpilon aktvendim pér vlerén e pércaktuar té tatimit né proné, taksave komunale
dhe kompensimeve tjera;

- Pérpilon raporte dhe informata pér numrin e obliguesve tatimoré, aktvendimeve té
dorézuara dhe obligimeve té realizuara mbi kéto baza;

- Pérpilon materiale profesionale-analitike pér nevojat e Késhillit t&¢ Komunés nga
sefra e pércaktimit t& burimeve té té ardhurave nga tatimi né proné, taksave
komunale dhe mangésive tjera;

- Jep asistencé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té népunésve administrativé
té niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 65.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Puné juridike né 1éminég e tatimeve né proné, taksave dhe kompensimeve

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim siépror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerje efikase, efektive dhe kualitative té punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara
nga fushéveprimi i departamentit, té cilat kontribuojné né realizimin e programit pér
puné té komunés;

- Mbéshtetje juridike e arkétimit té dhunshém té detyrimeve pér tatim né proné, taksa
komunale dhe kompensime tjera;

-Veprimi juridik mbi 1éndét pér tatime né proné, taksa dhe té ardhura tjera té
komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né kontinuitet i ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera
pércaktimit t& burimeve té té ardhurave nga tatimet né proné, taksat komunale dhe
kompensimet tjera;

- Pérpilon aktvendime pér tatim né proné sipas fletéparagitjes né pépruthje me vieérn
e pércaktuar té proéns sé patundshme, nga ana e vlerésuesve té pronés sé
patundshme;

-Pérpilon aktvendime pér kthim dhe riorientim t€ mé shumé tatimeve té paguara
gabimisht me kérkesé té obliguesit tatimoré dhe sipas véshtrimeve té veta;

-Péprilon aktvendime pér arkétim té dhunshém té obligimit pér tatim né proné, taksa
komunale dhe kompensime tjera;

- Udhéheq proceduran dhe vendos sipas kérkesés pér shtyrje dhe sigruim té borxhit
dhe vepron sipas ankesave pér tatim né prongé, taksa komunale dhe kompensime
tjera;

- Jep shpjegim profesional dhe mendim pér zbatimin e ligjeve dhe dispozitave tjera
dhe akteve té pérgjithshme nga sfera e pércaktimit té& burimeve té té ardhurave nga
tatimet né proné, taksave komunale dhe kompensimeve tjera;

- Jep asistencé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té népunésve administrativé
té niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor

66.
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Shifra ADM0101Vv03000
Niveli V3
Titulli Bashképunétor

Emértimi i vendit té punés

Administrimi i taksave, kompensimeve dhe té hyrave té tjera té komunés

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat ekonomike, Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e punéve dhe detyrave rutinore nga sfera e tatimeve né proné, taksave
komunale dhe kompensimeve tjera;

-Mbéshtetje e zbatimit t& ligjvénies né sferén e tatimeve né proné, taksave komunale
dhe kompensimeve tjera;

- Ndihmesé né pércaktimin e burimeve té té ardhurave nga tatimet né prong, taksat
komunale dhe kompensimet tjera;

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Grumbullon informata dhe té dhéna dhe ndihmon né pérgatitjen e materialeve dhe
dokumenteve té cilat pérmbajné: analiza té ¢éshtjeve té cilat jané me réndési pér
zbatimin e ligjvénies nga sfera e tatimeve né proné, taksave komunale dhe
kompensimeve tjera;

- Né kontinuitet i ndjek dispozitat dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e tatimeve
né proné, taksave komunale dhe kompensimeve tjera;

- Ndihmon né pérgatitjen e zktvendimeve me vleré té pércaktuar té tatimit né proné,
tatimit né garkullim dhe tatimit né tarshégimi dhe dhurata;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgatitjen e aktvendimeve pér kthimin dhe riorientimin
e tatimeve té paguara mé shumé dhe gabimisht me kérkesé té obliguesit tatimor;
-Merr pejsé dhe ndihmon né pérgatitjen e analizave, raporteve dhe informatave pér
numrin e obliguesve tatimoré, aktvendimeve té dorézuara dhe detyrimeve té
realizuara mbi kéto baza;

-Merr pejsé dhe ndihmon né pérgatitjen e propozim vendimeve dhe dispozitave tjera,
programeve, akteve tjera dhe amterialeve pér komisionet e Késhillit t&¢ Komunés pér
céshtje nga sfera e tatimeve lokale, taksave dhe kompensimeve;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 67.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Administrimi i tatimeve dhe taksave komunale

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — ekonomik (teknik ekonomik ose juridik) ose Arsimi
i mesém - gjimnaz

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerje efikase, efektive dhe kualitative t&€ punéve dhe detyrave mé té ndérlikuara
nga fushéveprimi i departamentit;

- Kryerja e detyrave mé té ndérlikuara ndihmése-profesionale dhe administrative-
teknike nga sefra e tatimeve né proné dhe taksave komunale;

- Dorézimi me kohé iaktvendimeve pér vlerén e pércaktuar té tatimit né prong,
tatimit né trashégimi dhe dhurata, tatimit né garkullim té patundshmérive dhe pér
taksat komunale té obliguesve tatimoré.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né ményré té pavarur kryen puné ndihmése profesionale-administrative, sttaistikore,
informatike, promotive-informative dhe puén té tjera t& natyrés administrative né
pépruthje me udhézimet e pérgjithshme té udhéheqésit té departamentit;

-Bén puné dhe detyra ndihmése profesionale-administrative gé kané té béjné me

51




llogaritjen e tatimit né proné;

-Bén puné ndihmése profesionale-administrative né
fletéparagitjes tatimore;

-Kujdeset pér dorézim me kohé té aktvendimeve pér vlerén e pércaktuar té tatimit né
proné, tatimit né trashégimi dhe dhuraté, tatimit né garkullim té patundhmérive dhe
pér taksat komunale deri te obliguesit tatimoré;

-1 pranon kérkesat pér shtyrje té pagesés dhe pér sigurim té borxhit tatimor;

-Llogarit kamatat pér detyrimet tatimore t€ papaguara ose té vonuara, né pérputhje
me dispozitat ligjore;

-Pérpunon dokumentacion si bazé pér pérpilimin e analizave dhe informatave nga
sfera e tatimeve lokale;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe
té népunésve administrativ né institucione tjera;

lidhje me pranimin e

Numri rendor 68.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Ekzekutues tatimor

Numri i realizuesve

1(nj€)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — ekonomik (teknik ekonomik ose juridik) ose Arsimi
I mesém - gjimnaz

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Mbéshtetje efikase, efektive dhe kualitative té punéve dhe detyrave mé té
ndérlikuara nga fushéveprimi i departamentit;

-Zbatimi i politikés sé pércaktuar komunale tatimore me géllim té rritjes &é té
ardhurave té komunés mbi kété bazg;

- Mbshtetje e arkétimit t& dhunshém té borxhit tatimor, gjobés dhe kamatés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né ményré té pavarur kryen puné ndihmése profesionale-administrative, sttaistikore,
informatike, promotive-informative dhe puén té tjera té& natyrés administrative né
pépruthje me udhézimet e pérgjithshme té udhéheqésit té departamentit;

-Dorézon aktvendime dhe paralajmérime pér tatimet né proné dhe taksé komunale;
-Merr pjesé né zbatimin e arkétimit t& dhunshém té borxhit tatimor, gjobés dhe
kamatés;

-Bén regjistrimin e pronés, t& ardhurave dhe debiteve t€ debitorti tatimor né prani té
tij ose né prani té dy déshmitaréve dhe pérpilojnn procesverbal pér regjistrimin;
-Pérpilon shénim pér arkétimin e realizuar té borxhit tatimor;

-Pérpilon dokuemntacion si bazé pér pérpunimin e analizave dhe informative nga
sfera e tatimeve lokale;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

3.4. Departamenti pér furnizime publike

Numri rendor 69.

Shifra ADM0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés | Udhéheqés i Departamentit pér furnizime publike
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté
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Kushtet tjera té vecanta

-Vértetim pérkatés pér provimin e dhéné pér person pér furnizime publike

Qéllimet e punés

- Udhéhegje efikase, efektive dhe kualitative mé punén e pérditshme té departamentit
pér prokurime publike;

- Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga sfera e prokurimeve publike;

- Realizimi i programit pér puné té departamentit népérmjet zbatimit efikas té
detyrave nga sfera e prokurimeve publike.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 shpérndan punét dhe detyrat e té puénsuarve né departamentin dhe bén kontroll té
drejtpérdrejté dhe mbikéqyrje mbi realizimin e punéve dhe detyrave té departamentit;
-Pérgat dhe propozon plan pér puné té departamentit dhe kujdeset pér
realizimin e planit pér puné dhe pérgjigjet pér kryerje me kohé, ligjore dhe
kualitative té punéve dhe detyrave gé kryehn né department;

-Merr pjesé né vendimmarrje pér zbatimin e vendimeve konkrrete pér punét gé
kryhen né department dhe jep rekomandime pér implementimine tyre, i ndjek
dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e vetégeversijes lokale dhe
furnizimeve publike dhe kujdeset pér zbatimine tyre;

-E pérgatiti planin vjetor pér prokurime publike né afatine pércaktuar ligjor dhe
zbatimin me kohé té vednimeve pér nevojat e prokurimeve publike;

-Kujdeset pér udhéhegjen e regjistrit té procedurave pér prokurime publike dhe pér
dorézimin e té dhénave deri te Byroja pér prokurime publike;

-E realizon komunikimin me Komisionin pér porkurime publike dhe organizon,
koordinon dhe merr pejsé ose drejtpérsédrejti pérpilon vendime dhe dispozita té tjera,
programe, informacione hde akte tjera né sferén e prokurimeve publike;

-Jep asistencé profesionale, késhilla dhe bén mentorim té punonéjsve né
departamentin e me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativé né administartén komunale, si dhe t& népunésve administartivé né
institucionet tjera;

Numri rendor 70.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés | Administrimi i furnizime publike
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

-Vértetim pérkatés pér provimin e dhéné pér person pér furnizime publike

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe kualitative e detyrave punuese mé té ndérlikuara nga
fusheveprimi i departamentit;

- Realizimi i planit pér puné té departamentit dhe zbatim me kohé i vendimeve pér
neovijat e prokurimeve publike;

- Kujdesi pér ndjekjen dhe realizimin e kontratave pér prokurime publike.
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Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sefra e prokurimeve
publike dhe kujdeset pér zbatimine tyre;

-Merr pjesé né pérgatitjen e palnin vjetor pér prokurime publike né afatin e
pércaktuar ligjor

-Pérpilon vendime pér nevojat e prokurimeve publike dhe kujdeset pér realizimin e
kontaratve pér prokurime publike;

-Kujdeset pér dorézimin e té dhénave adekuate deri te Byroja pér prokurime publike;
-E realizon komunikimin dhe kujdeset pér sigurimin e ndihmés profesionale dhe
teknike pér Komisionin e prokurimeve publike;

-Organizon, koordinon dhe merr pjesé ose drejtpérsédrejti pérpilon vendime dhe
dispozita tjera, programe, informata dhe akte tjera nga sfera pérkatése;

- Jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve administrative té
niveleve mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe
té népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 71.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Zhvillimi i procedurave pér furnizime publike

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

-Vértetim pérkatés pér provimin e dhéné pér person pér furnizime publike

Qéllimet e punés

- Kryerje efikase, efektive dhe kualitative e dettyrave té ndérlikuara punés nga
fushéveprimi i departamentit;

- Zbatimi né kohé i procedurave pér prokurime publike;

- Pérgatitja e analizave, mendimeve mbi draftet e dispozitave dhe akteve tjera dhe
materialeve nga sfera e prokurimeve publike.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né kontinuitet i ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga sfera e
prokurimeve publike;

-Kryen puné dhe detyra gé kané té b&jné me zbatmin e procedurave pér prokurime
publike, me udhézime dhe mbikéqyrje té udhéheqgésit té departamentit;

- Merr pejsé né pérgatitjen e planit vjetor pér prokurime publike sipas llojeve té
mallrave, shérbimeve dhe punéve dhe bén grumbullimin dhe pérpunimin e té
dhénave té nevojshme pér pérgaditjen e tij;

- | pérgatit vendimet pér nevojat e prokurimeve publike dhe shpalljeve pér prokurime
publike;

- Pérgatit propozim vendime pér zgjedhje té ofertuesit mé té miré ose anulim té
thirrjes pér prokurim publik;

- Merr pjesé né pérpilimin e analizave, mendimeve mbi draftet e dispozitave dhe
aktvee tjera dhe materialeve nga sfera e prokurimeve publike;

-Jep ndihmé profesionale, késhilla dhe bé&n mentorim té népuénsve administartiv nga
nga nivelet mé té ulta;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 72,

Shifra ADM0101Vv03000

Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emeértimi i vendit té punés | Pérgaditja e dokumentacionit pér furnizime publike
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit
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Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

-Vértetim pérkatés pér provimin e dhéné pér person pér furnizime publike

Qéllimet e punés

-Kryerja e punéve dhe detyrave rutinore gé kané té bé&jné me zbatimin e procedurave
pér prokurime publike;

- Kujdeset pér zbatimin e standardeve (magedonase, evropiane, ndérkombétare) dhe
atestet teknike-tekonologjike gé lidhen me prokurimet publike;
-Koordinimi  me njésité organizative (sektorét/njésité) né
dokumentacionit pér prokurime publike.

pérgatitien e

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né kontinuitet i ndjek dispozitat ligjore dhe aktet e pérgjithshme nga sefra e
prokurimeve publike;

- Né koordinim me njésité organizative (sektorét / departamentet) merr pejsé né
pérgatitjen e dokumentacionit pér prokurime publike dhe kujdeset pér realizimin e
kontartave pér prokurime publike;

- Ndihmon né realizimin e punéve dhe detyrave géé kané t& béjné me forémsimin e
dokumentacionit teknik dhe specifikacionit dhe standardeve gé lidhen me prokurimet
publike;

- Merr pejsé dhe ndihmon né kontrollin dhe ndjekjen e specifikacioneve teknike-
tekonologjike dhe paramatjes. Llogaritjeve, situacioneve ndértimore dhe faturave né
aspekt té sasive, gmimit individual dhe té pérgjithshém;

- Kujdeset pér zbatimin e standardeve (magedonase, evropiane, ndérkombétare) dhe
atesteve teknike-teknologjike;

- Grumbullon té dhéna té domosdoshme pér pérgatitjen e raporteve, analziave dhe
informative pér porkurime publike;

- | jep asistencé komisionit pér porkurime publike;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

Numri rendor 73.

Shifra ADM0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur
Emeértimi i vendit té punés | Ekonom

Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — ekonomik (teknik ekonomik ose juridik) ose Arsimi
i mesém - gjimnaz

Kushtet tjera té vecanta

-Vértetim pérkatés pér provimin e dhéné pér person pér furnizime publike

Qéllimet e punés

- Mbéshtetja efikase, efektive dhe kualitative té zbatimit té punéve nga fushéveprimi
| departamentit;

- Kryerja e detyrave ndihmése-profesionale dhe administrative-tekinke nga sfera e
furnizimit;

- Kujdesi pér ruajtjen dhe shfrytézimin e inventarit, pajisjes dhe materialit harxhues
pér nevojat e komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Bén prokurimin e materialeve té zyrés dhe kujdeset pér harxhimin racional té tyre,
bén prokurim té inventarit t€ imét dhe kujdeset pér korrigjimin e té njéjtit né
pépruthje me udhézimet e pérgjithshme té udhéheqésit té departamentit;

-Bén prokurim té produketev pér reprezentacion (kafe, pije etj.) dhe kujdeset pér
harxhim racional;

-E ndjek gjendjen me rezervat e materialeve dhe promozon me kohé prokurim té
materialeve;

-Udhéheq kartoteké dhe mban evidencé pér material té prnauara dhe té dorézuara dhe
pérpilon fleté-praniem dhe I&shon lista pér materialet e pranuara ose té dorézuara
-Kujdeset pér ruajtjen dhe shfrytézimine inventarit, pajsijeve dhe materialit harxhues
dhe jep propozim pér furnizim té materialit harxhues,
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-Kujdeset pér prokurimin e flamujve dhe i vendos flamujt né komuné gjaté festave;
-Merr pjesé né pérgatitien e solemniteteve me raste t€ ndryshme te Kryetari
komunés;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale dhe té
népunésve administrativ né institucione tjera;

4, SEKTORI PER URBANIZEM, KOMUNIKACION, VEPRIMTARI KOMUNALE DHE MBROJTJE TE

MJEDISIT JETESOR

Numri rendor 74.
Shifra ADMO0101B02000
Niveli B2
Titulli Udhéheqés sektori

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Sektorit pér urbanizém, komunikacion, veprimtari komunale dhe
mbrojtje t& mjedisit jetésor

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Sekretarit té komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave, Arkitekturé, urbanizém dhe
planifikim ose Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Udhéhegja, organizimi, drejtimi dhe koordinimi i punés sé sektorit pér urbanizém,
komunikacion, veprimtari komunale dhe mbrojtje té mjedisit jetésor;

-Dhénia e késhillave, kaheve dhe ndihmés sekretarit gjegjésisht Kryetarit t& komunés
pér ¢céshtje nga fushéveprimi i punés sé vet dhe mbéshtetja e punés sé tij;

- Arritja e efikasitetit pérmes kryerjes sé konfrtollit t& drejpérdrejté dhe mbikqgyrja
ndaj kryerjes sé punéve dhe detyrave né sektor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E organizon, drejton dhe koordinon punén e sektorit, i shpérndan punét dhe detyrat
né udhéhegésve té departamenteve, e pércjell rrjedhén e kryerjes sé punéve dhe
ushtron kontroll té drejpérdrejté dhe mbikéqyrje ndaj kryerjes s épunéve dhe
detyrave né sektor;

- | pércjell ligjet dhe dispozitat tjera nga Iémi i vetégeverisjes lokale, planifikimi
hapésinor dhe urbanistik, ndértimi, toka ndértimore, komunikacioni, vperimtarité
komunale dhe mbrojtja e mjedisit jetésor dhe kujdeset pér zbatimin e tyre si dhe
siguron géndrime té njéjta dhe gasje té njejté gjaté trajtimit té ¢éshtjeve té njéjta ose
té ngjashme;

-1 pércjell dhe analizon gjendjet né Iémin e planifikimit hapésinor dhe urbanistik né
rajonin e komunés dhe né 1émin e rregullimit t& tokés ndértimore dhe propozon
iniciativa pér pérmirésimin e rregullimit dhe humanizimit té hapésirés;

-Siguron propozim program dhe plane pér puné té sektorit dhe jep raport pér
realizimin e programit pér puné té sektorit dhe e koordinon dhe kujdeset pér
pérgaditjen e programit pér puné té komunés me udhéheqésit e sektoréve té tjeré;

- | pércjell pérvojat ndérkombétare né realizimin dhe zhvillimin e vetégeverisjes
lokale dhe i shqyrton mundésité pér ngritjen e iniciativave dhe propozimeve pér
implementimin e tyre né komunés;

-Bashképunon me népunésit tjeré udhéhegés né komuné dhe me népunésit
administrative té té njejtit nivel té organeve té tjera, pér ¢éshtje nga fushéveprimi i
sektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave punuese té Késhillit té
komunés kur pér até éshté i autorizuar;

- Kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe diciplinén e punés sé té punésuarve né
sektor dhe u jep ndihmé profesionale, késhilla dhe mentorim népunésve té tjeré
administrative té punésuar né sektor;

- -1 noton népunésit administrativ udhé&hegés té nivelit drejpérdrejt mé té ulét, e sipas
nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né sektorin me té cilin
udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né institucionin e
vet dhe t& népunésve administrativ té institucioneve tjera;

- Kryen edhe puné té tjera té pércaktuara me aktin pér sistematizimin e vendeve té
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punés né administratén komunale.

Numri rendor 75.

Shifra ADMO0101B03000

Niveli B3

Titulli Ndihmés udhéheqgés sektori

Emértimi i vendit té punés

Ndihmés i udhéheqgésit té Sektorit pér urbanizém, komunikacion, veprimtari
komunale dhe mbrojtje té mjedisit jetésor

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave, Arkitekturé, urbanizém dhe
planifikim ose Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Ndihmé aktive né zhvillimin, unifikimin dhe realizimin e politikave né kuadér té
fushéveprimit té sektorit pér urbanizém, komunikacion, veprimtari komunale dhe
mbrojtje té€ mjedisit jetésor;

- Ndihmé aktive né gjaté udhéhegjes, organizimit, drejtimit dhe koordinimit té
punéve né sektor;

- Ndihmé aktive pér arritjen e efiksitetit pérmes kryerjes sé kontrollit té drejpérdrejté
dhe mbikqgyrjes ndaj realizimit té punéve dhe detyrave né sektor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | ndihmon udhéheqgésit té sektorit pér céshtje gé kané té& béjné me dhénien e
ndihmés sé nevojshme profesionale gjaté kryerjes sé punéve dhe detyrave mé té
ndérlikuara dhe propozon koncepte té vendimeve dhe dispozitave té tjera pér
rregullimin e raporteve, situatave dhe ¢éshtjeve dhe inicion zgjidhjen e problemeve
té caktuara nga kompetenca e komunés;

- Ndihmon né pércjelljen e rrjedhés sé kryerjes sé punéve dhe detyrave dhe gjaté
organizimit, drejtimit dhe koordinimit té punéve té sektorit dhe ushtron kontroll té
drejpérdrejté dhe mbikéqgyrje ndja realizimit té punéve;

- | pércjell ligjet dhe dispozita tjera nga lémi i vetégeverisjes lokale, planifikimi
hapésinor dhe urbanistik, ndértimi, toka ndértimore, komunikacioni, vperimtarité
komunale dhe mbrojtja e mjedisit jetésor dhe kujdeset pér zbatimin e tyre si dhe
siguron géndrime té njéjta dhe gasje té njejté gjaté trajimit té ¢éshtjeve té njéjta ose té
ngjashme;

- Né rast t¢ mungesés ose pengimit té udhéhegésit té sektorit e zévendéson até né
bazé té autorizimit té sekretarit gjegjésisht Kryetarit té komunés;

- Merr pjesé né sigurimin e propozim programit dhe planeve pér punés té sektorit
dhe kujdeset pér pérgaditjen e programit pér puné té komunés me udhéhegésit e
sektoréve té tjerg;

- Bashképunon me népunésit tjeré udhéheqés né komuné pér céshtje nga
fushéveprimi i sektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave
punuese té Késhillit t& komunés kur pér até éshté i autorizuar;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ udhéhegés té nivelit drejpérdrejt
mé té ulét, e sipas nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né
sektorin me té cilin udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ
né institucionin e vet dhe té népunésve administrativ té institucioneve tjera;

4.1. Departamenti pér urbanizém, ndértimtari, planifikim hapsinor dhe rregullimin

e tokés ndértimore

Numri rendor 76.

Shifra ADM0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamenti pér urbanizém, ndértimtari, planifikim hapsinor dhe
rregullimin e tokés ndértimore

Numri i realizuesve

1 (njé)
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Pérgjigjet para

Udhéhegeésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekturé, urbanizém
dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Udhéhegja efikase, efektive dhe cilésore e me punén e pérditshme té departamentit;
- Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga I&mi i urbanizmit, ndértimtariseé,
planifikimit hapésinor dhe urbanistik dhe rregullimit t& tokés ndértimore;

- Kujdesi pér pérpilimin e programit vjetor pér rregullimin e tokés ndértimore.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheg me derpatamentin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit dhe i shpérndan punét dhe detyrat té punésuarve né departament dhe
ushtron kontroll té drejtpérdrejté dhe mbikqyrje ndaj realizimit t¢ punéve dhe
detyrave té punés;

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera t€ pérgjithshme nga Iémi i ndértimit,
infrastrukturés, ndértimtarisé dhe urbanizmit, i pércjell dhe analizon gjendjet né
Iémin e planifikimit hapésimor dhe urbanistik né rajonin e komunés dhe propozn mas
dhe i analizon situatat né Iémin e objekteve té ndértuara pa té drejté;

- Kujdeset pér pérpilimin e programit vjetor pér rregullimin e tokés ndértimore dhe
pérgadit program pér ndértimin e objekteve infrsatukturore dhe kapitale né rajonin e
komunés dhe kujdeset pér realizimin e programit pér rregullimin e tokés ndértimore
né rajonin e komunés;

-Kujdeset pér pérpilimin e programit vjetor pér hartimin e planeve urbanistike dhe
merr pjesé né punén e Trupit participative té themeluar nga Késhilli i komunés dhe
kujdeset pér pérgaditjen e analizés profesionale té€ planeve me té cilén pércaktohet
nevoja eventuale pér ndryshimin dhe plotésimin e plave ose pjeséve té planeve, para
kalimit té afatit planor;

- Kujdeset pér pérpilimin e propozimit pér pércaktimin e standardeve pér vensosjen e
objekteve té pérkohshme, mobiljeve dhe pajisjes urbane né rajonin e komunés dhe ju
bén kontroll pélgimeve té pérgaditura;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té& punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 77.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés

Pérgaditja e materialeve dhe dokumenteve pér planifikim hapsinor dhe
urbanistik

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara t€ punés nga
fusheveprimi i departamentit;

- Realizimi i programit pér puné té komunés pérmes kryerjes efikase té detyrave nga
18mi i planifikimit hapésinor dhe urbvanistik;

- Pérgaditja me kohé e programit vjetor pér hartimin e planeve urbanistike.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Pércjellja e vazhdueshme e dispoziatve ligjore dhe akteve té tjera té pérgjithshme
nga lémi i planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

-E pérgadit draftin dhe propozim planin hapésinor t&¢ komunés dhe e organizon
zbatimin e procedurés ligjore pér sjelljen e tij;

-E pérgadit draftin dhe propozim plnain general urbanistik t¢ komunés dhe e
organizon zabtimin e procedurés ligjore pér sjelljen e tij;
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-E pérgadit mendimin pér propozim planet detale urbansitike, planet urbanistike pér
fshat, planet ubanistike jashté vendeve té banuara dhe projektet urbanistike gé i
sjellin komunat;

-E pérgadit analizén profesionale té planeve me té cilén pércaktohet nevoja eventuale
pér ndryshimin dhe plotésimin para kalimit té afatit planor dhe e pérgadit programin
vjetor pér hartimin e planeve urbanistike;

- E pérgadit propozimin pér pércaktimin e standardeve pér vendosjen e objekteve té
pérkohshme, mobiljeve dhe pajisjes urbane né rajonin e komunés dhe e kontrollon
pérgaditjen e pélgimeve pér vendosjen e objekteve té pérkohshme;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 78.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés | Rregullimi dhe disponimi i tokés ndértimore
Numri i realizuesve 2(dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekturé, urbanizém
dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té€ punés nga
[8mi i depratemtit;

- Realizimi i programit pér puné t& komunés pérmes kryerjes efikase té detyrave nga
[8mi i rregullimit dhe disponimit té tokés ndértimore;

- Pércjellja e realizimit t& Programit vjetor pér rregullimin e tokés ndértimore;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell dispiztat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga 1émi i rregullimit dhe
dispinimit té tokés ndértimore;

-E pérgadit prohramin vjetor pér rregullimin e tokés ndértimore té komunés dhe e
pércjell realizimin e Programit vjetor pér rregullimin e tokés ndértimore;

-Kujdeset pér sigurimin dhe propozimin e dokumentacionit té térésishém urbanistik —
teknik dhe projektues dhe i zbaton procedurat pér disponimin e tokés ndértimore;
-Pérllogartija e shpenzimeve pér pastrimin, shpenzimeve pér pajimin dhe bén matjen
e pronés sé paluajtshme;

-Pércakton sipérfage definitive dhe pérgadit elaborat pér pércaktimin e kompensimit
pér rregullimin e tokés ndértimore;

-Bén kqyrje né teren dhe e pércjell plotésimin e obligimeve pér rregullimin e tokés
ndértimore sipas secilés kontrate té lidhur pér kompensimin e rregullimit té tokés
ndértimore;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 79.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés | Zhvillimi i procedurés pér dhénien e lejeve pér ndértim
Numri i realizuesve 2(dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekturé, urbanizém
dhe planifikim
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Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té€ punés nga
fushéveprimi i departamentit;

-Sigurimi i zbatimit adekuat té dispozitave ligjore nga kémi i urbanizmit dhe
ndértimtarisé gjaté dhnéies sé lejeve pér ndértim;

- Dhénia e mendimit pér propozim planet urbanistike né komuné dhe aspektin e
rregullimit té tokés ndértimore.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera t€ pérgjithshme né 1émin e ndértimtariseé,
planifikimit hapésinor dhe urbanistik dhe rregullimin e tokés ndértimore;

- Mbledh té dhéna té& domosdoshme pér pérgaditjen e analizés pér dhénien e
mendimit pér propozim planet detale urbanistike né komuné nga aspekti i rregullimit
té tkoés ndértimore;

- Zhvillon proceduré dhe pérgadit leje pér ndértim;

- | zbaton planet detale urbanistike dhe dispizitat tjera nga 1émi i urbanzimit dhe
planifikimit;

- Mbledh té dhéna té nevojshsme pér pérgaditjen e analizave, informative dhe
materialev té tjera nga Iémi i ndértimtarisé, planifikimit hapésinor dhe urbanistik dhe
rregullimit té tokés ndértimore;

- Jep sgarime profesionale dhe mendime pér zbatimin e ligjeve nga lémi i
ndértimtarisé, planifikimit hapésinor dhe urbanistik dhe rregullimit té tokés
ndértimore;

- Propozon géndrime pér céshtje parimore nga lémi i ndértimtarisé, planifikimit
hapésinor dhe urbanistik dhe rregullimit té tok&s ndértimore;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;.

Numri rendor 80.

Shifra ADM0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit té punés | Puné juridike dhe pérfagésim né Iémin e urbanizmit
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

T a keté té dhéné provimin e jurisprudencés

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té€ punés nga
fusheveprimi i departamentit, gé kané té béjné me punét juridike;

- Pérfagésimi i komunés né [émin e urbanizmit dhe ndértimtarisé. Para gjykatave dhe
organeve tjera té administratés shtetérore;

- Zbatimi i ligjeve, dispozitzave té tjera dhe akteve té pérgjithshme nga Iémi i
rregullimit té tokés ndértimore, ndértimit, planifikimit hapésinor dhe urbanistik.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i ndértimtariseé,
planifikimit hapésinor dhe urbansitik dhe rregullimit té tok&s ndértimore;

-Bén pérfagésimin e Komunés né procedurat gjygésore para gjykatave kompetente,
né procedurat administrative dhe kontestet administrative para organeve té
administratés shtetérore dhe i ndérmerr té gjitha veprimet e nevojshme juridike né
procedura;

- Bén studimin dhe pérpunimin profesionale té léndéve gjygésore dhe té tjera,
pérpilon parashtresa me shkrim: proprozime, kundérshtime, ankesa, pérgjigje né
nakesa, padi, kundérpadi, pérgjigje né padi, mjete té jashtézakonshke juridike dhe té
ngjashme, siguron déshmi, propozon nxjerrjen e déshmive, merr pjesé gjaté
ekspertizés, siguron plotfugishméri té aktgjykimeve dhe ngjashém;

- Jep sgarime profesionale dhe mendime pér zbatimin e ligjeve dhe dispozitave té
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tjera dhe akteve té pérgjithshme nga 1émi i rregullimit té tokés ndértimore, ndértimit,
planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

- Merr pjesé né pérgaditjen e kontratave pér kompensimin e rregullimit té tokés
ndértimore;

- Merr pjesé né pérgaditien e propozim vendimeve dhe dispozitave té tjera,
programeve dhe akteve té tjera, mbledh té dhéna té nevojshme pér pérgaditjen e
analizave, informatave dhe materialeve té tjera nga Iémi pérkatés;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 81.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Ndjekje dhe pjesémarrje né procedurén pér sjelljen e planeve dhe projekteve
urbanistike

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave té ndérlikuara té punés nga fushéveprimi i departamentit, qé
kané té béjén me procedurén pér sjelljen e planeve dhe projekteve urbanistike;

- Merr pjesé né pérgaditjen né kohé té programit vjetor pér hartimin e planeve
urbanistike;

- Merr pjesé né pérgadjen né kohé té mendimeve pér propozim planet urbanistike dhe
projketet urbanistike gé kané té béjné me komunat.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga lIémi i
planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

-Merr pjesé né pérgaditjen e mendimeve pér propozim planet detale urbanistike,
planet urbanistike né fshat, planet urbanistike jashté vendeve té banuara dhe projektet
urbanistike gé i sjellin komunat;

- Merr pjesé né pérgaditien e analizave profesionale té planeve me té cilén
pércaktohet nevoja eventuale e ndryshimit dhe plotésimit , paara kalimit té afatit
planor dhe e pérgadit programin vjetor pér hartimin e planeve urbanistike;

- Merr pjesé né pérgaditjen e propozimit pér pércaktimin e standardeve pér
vendosjen e objekteve t& pérkohshme, mobiljeve dhe pajisjes urbane né rajonin e
komunés;

- | pérgadit materialet pér punén e komisionit pér pérgaditjen e raportit nga anketet e
realizuara publike né procedurén e sjelljes sé planeve urbanistike;

- | pérgadit materialet pér komisionin pér dhénien e mendimit profesionale pér
dokumentacionet planore urbansitike, projektet arkitektoniko — urbanistike dhe
projektet pér infrastrukturé;

- Merr pjesé né pérgaditjen e draftit dhe propozim planit hapésinor t€ komunés;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 82.

Shifra ADMO0101Vv03000
Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emértimi i vendit té punés

Puné profesionale operative dhe analitike nga Iémi i urbanizmit

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim ose Ndértimtari dhe
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ekonomizimi i ujérave

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Realizimi i punéve rutinore profesionale — administrative, ekzekutive,
statistikore dhe administrative mbikqyréese, nga 1émi i urbanizmit dhe
ndértimtarisé;

- Realizimi i punéve rutinore informatike, promotivo — informative dhe puné
té tjera té natyrés administrative nga Iémi i urbanizmit dhe ndértimtarisé;
-Ndihma né pérgaditjen e propozimeve, koncepteve, dispozitave dhe akteve me té
cilat rregullohen raporte té caktuara nga lémi i urbanizmit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Mbledh informata dhe té dhéna dhe ndihmon né pérgaditjen e materialeve
dhe dokumenteve gé pérmbajné: analiza profesionale té ¢éshtjeve gé jané me
réndési pér zbatimin e ligjshmérisé né 1émin e urbanizmit dhe ndértimtarisé;

- Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e propozimeve, dispozitave dhe akteve tjera
me té cilat rregullohen raporte té ckatuara nga lémi i urbanizmit;

-Bén pérpunimin profesional té céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
dispozitave ligjore nga lIémi i urbanizmit;

- Merr pjesé dhe ndihmon né pércjelljen e situatave nga aspketi i zbatimit té planeve
urbanistike dhe dokumentacionit planor urbanistik;

- Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e materialeve pér komisionin pér dhénie té
mendimeve profesionae pér dokumentacionet planore urbanistike, projektet
urbanistiko — arkitektonike dhe projektet i infrastrukturés;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e propozim vendimeve dhe dispozitave té
tjera, programeve, akteve dhe materialeve té tjera pér komisionet e késhillit té
komunés pér ¢éshtje nga I1émi pérkatés;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,;

Numri rendor 83.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Puné juridike né Iémin e urbanizmit dhe ndértimtarisé

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore profesionale administrative dhe juridike
nga lémi i urbanizmit dhe planifikimit hapésinor;

-Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore profesionale administrative dhe juridike
nga lémi i ndértimtarisé;

- Mbledhja e informative dhe té dhénave dhe ndihma né pérgaditjen e analizave
profesionale té ¢éshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e ligjshmérisé né 1émin e
urbanizmit dhe ndértimtariseé.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i ndértimtariseé,
planifikimit hapésinor dhe urbanistik dhe rregullimin e tokés ndértimore;

- Mbledh informata dhe té dhéna dhe ndihmon né pérgaditjen e materialeve dhe
dokumenteve gé pérmbajné: analiza profesionale té ¢éshtjeve gé jané me réndési pér
zbatimin e ligjshmérisé né Iémin e urbanizmit dhe ndértimtarisé;

- Merr pjesé dhe ndihmon né studimin dhe pérpunimin professional té parashtresave
me shkrim:propozime, kundérshtime, ankesa, pérgjigje né ankesa, padi, kundérpadi,
pérgjigje né padi, mjete té jashtézakonshme juridike dhe ngjashém;

- Merr pjesé dhe ndihmon né sigurimin e déshmive, nxjerrjes sé déshmive, sigurimin
e plotfugishmérisé sé aktgjykimeve dhe ngjashém;

- Merr pjesé dhe ndihmon né sigurimin e dokumentacionit pér pronén e paluajtshme
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té komunés;

- Merr pjesé né pérgaditjen e kontratave pér kompensimin e rregullimit té tokés
ndértimore;

- Merr pjesé né pérgaditien e propozim vendimeve dhe dispozitave té tjera,
programeve dhe akteve té tjera, mbledh té dhéna té nevojshme pér pérgaditjen e
analizave. Informatava dhe materialeve té tjera nga I1émi i urbanizmit dhe
ndértimtarisé;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,

Numri rendor 84.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Planifikim hapsinor dhe urbanistik

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Realizimi i punéve mé té& réndomta rutinore profesionale — administrative,
statistikore dhe administrative mbikqyrése nga Iémi i planifikimit hapésinor dhe
urbanistik;

- Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore informatike dhe puné té tjera té natyrés
administrative nga l1émi i planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

-Ndihma gjaté pérpunimit té analizave pér shkallén dhe cilésiné e realizimit té
planeve, ndyshimet e paragitura dhe nevojave pér zhvillim.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né& vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe katet tjera té pérgjithshme nga
I8mi i planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

-Ndihmon gjaté pérgaditjes sé analizave profesionale té planit me té cilén
pércaktohet nevoja pér ndryshimin dhe plotésimin e planit ose pjeséve té tij, para
kalimit té afatit planor né pajtim me udhézimin dhe mbikgyrjen e udhéhegésit té
departamentit;

-Ndihmon né pérgaditjen e analizés sé shkallés sé cilésisé sé realizimit té planeve,
ndyshimeve té paragitura dhe nevojatve té zhvillimit;

-Ndihmon né pérgaditjen rpofesionale té ¢éshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
dispozitave ligjore nga lémi i planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

-Ndihmon né pérpilimin e analizave, informative dhe materialeve té tjera nga lémi i
planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

-Ndihmon né pérpunimin e materialeve profesionale analitike dhe té tjera pér
komisionet e Késhillit t8 komunés nga Iémi i planifikimit hapésinor dhe urbanistik;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ t¢ administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 85.

Shifra ADM0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Puné ndihmése profesionale administrative nga urbanizmi dhe ndértimtaria

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté ose Arsimi i mesém teknik ( drejtimi elektroteknik, energjetik ose
ndértimor gjeodezik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit té punéve nga fushéveprimi i
departamentit;
-Kryerja e punéve mé té ndélikuara ndihmése profesionale dhe administrative nga
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fushéveprimi i departamentit;
- Mbajtja e llogarisé pér arkivimin e rregullt té té gjith aléndéve ga kompetenca e
departamentit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Kryerja e punéve ndihmése profesionale administrative dhe teknike nga Iémi i
urbanizmit, ndértimtarisé, planifikimit hapésinor dhe urbanistik dhe rregullimit té
toké&s ndértimore né pajtim me udhézimet e duhéheqésit té departamentit;

-Bén puné té besueshme dhe protokoll t& besueshém nga 1émi pérkatés;

-Mban llogari pér arkivim té rregullt té té gjitha léndéve nga kompetenca e
departamentit spas planit pér shenjat arkivore dhe listés sé kategorive pér ruajtjen e
marerialit arkivor;

- Bén edhe shuémézimin e materialeve pér nevojat e departamentit;

- Kryen punét e pranimit dhe dorézimit té dérgesave postare pér nevojat e
departamentit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera;

Numri rendor 86.

Shifra ADMO0101G04000
Niveli G4

Titulli Referent mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Mbéshtejtje administrative

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz ose Arsimi i mesém — ekonomik (drejtimi
ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit té punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

- Kryerja e punévé mé té réndomta ndihémse profesionale, administrative dhe
teknike nga Iémi i urbanizmit, ndértimtarisé, planifikimit hapésinor dhe urbanistik
dhe rregullimit té tok&s ndértimore;

-Ndihma gjaté pérpunimit té té dhénave nga evidencam si bazé pér pérpilimin e
analizave dhe informatave.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Ndihmon né pranimin, evidentimin, arkivimin, perpunimin kompjuterik dhe
sshpérndarjen e dokumentacionit pér planifikim urbanistik dhe rregullimin e tokés
ndértimore;

- Ndihmon né mbajtjen dhe arkivimin e dokumentacionit pér vlerésimin e pronés sé
paluatshme té komunés;

- Ndihmon né pérpunimin e té dhénave nga evidence si bazé pér pérpilimin e
analizave dhe informative;
-Vepron me dokumentacionin,
dokumentacioni;

- Ndihmon né mbatjen e evidencés amé dhe e ruan dokumentacionin e departamentit;
- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ té administratés komunale dhe té
népunésve administrativ té institucioneve té tjera,;

regjistron kérkesa dhe jep pérshkrime nga

4.2. Departamenti pér

planifikimin dhe zhvillimin e komunikacionit né rajonin e kKomunés

Numri rendor

87.

Shifra ADMO0101B04000
Niveli B4
Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéheqgés i departamentit pér planifikimin dhe zhvillimin e komunikacionit,
né rajonin e komunés

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Komunikacion dhe transport
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Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departemantit;
-Zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjer até pérgjithshme nga I18mi i
komunikacionit gé kané té b&jné me kompetencat e administratés;

-Hartimi i programit vjetor pér zhvillimin e komunkiacionit né rajonin e komunés
dhe kujdeset pér realizimin e saj.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Menaxhon me departamentin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpgrndan punét dhe detyrat té punésuarve né departament dhe bén
kontroll té drejtpérdrejté dhe mbikqyrje ndaj realizimit té€ punéve dhe detyrave né
departament;

- | pércjell dispozitat ligjore dhe katet tjeraté pérgjithshme nga 1émi i komunikcionit
gé kané té béjné me kompetencat e komunés;

- Kujdeset pér hartimin e programit vjetor pér zhvillimin e komunikacionit né rajonin
e komunés dhe e pércjell realizimin e tij;

- Propozon masa pér rregullimin e regjimit t&¢ komunikacionit né rajonin e komunés
dhe harton projekte pér zbatimin e zgjidhjeve me té cilat do té rritet siguria na
komunikacion;

- Propozon dhe pérpunon projekte pér ndértimin dhe mirémbajtjen e sinjalizimit
rrugor dhe propozon masa pér mirémbajtjen e parkingjeve publike dhe kujdeset pér
mirémbajtjen e sinjalizimit té trafikut rrugor dhe hapésirés publike pér parskim si dhe
sistemit pér ndrigim publik;

- Kujdeset pér kushtet dhe regjimin e komunikacionit gjaté kryerjes sé
punéve né rrugé dhe pér rregullimin e komunikacionit né gytet dhe periferi,
transportit linjor pér udhétaré dhe transportin autotaksi;

- E koordinon mbledhjen dhe pérpunimin e té dhénave pér nevojat dhnéies sé
licencave té transportit linjor pér udhétaré né rajonin e komunés, licencat pér
transportin auto taksi té udhétaréve dhe lejet pér transportin e veganté té udhétaréve;
-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 88.

Shifra ADM0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit t€ punés | Planifikimi dhe zhvillimi i komunikacionit
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Komunikacion dhe transport

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té punés nga
fushéveprimi i depratamentit;

-Realizimi i programit pér puné té komunés pérmes kryerjes efikase té detyrave nga
I8mi i komunikacionit;

- Propozimi i masave pér rregullimin e regjimit né komunikacion né rajonin e
komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjeraté pérgjithshme nga I1émi i
vetégeverisjes lokale dhe komunikacionit dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- Merr pjesé né pérgaditjen e programit vjetor pér zhvillimin e komunikacionit né
rajonin e komunés dhe e pércjell realizimin e tij;

- Merr pjesé prpozimin e masave pér rregullimin e regjimit t¢ komunikacionit né
rajonin e komunés;

- Merr pjesé né propozimin e masave dhe pérpilimin e projekteve pér zbatimin e
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zgjidhjeve me té cilat do té rritet siguria né komunikacion;

- Merr pjesé né pérgaditien dhe pérpilimin e projketeve pér ndértimin dhe
mirémbajtjen e sinjalizimit rrugor dhe parkingjeve publike;

- Mbledh té dhéna dhe bén pérpunimin e té dhénave pér nevojat e dhénies sé
licencave dhe pérgaditjen e licencave dhe lejeve pér transportin linjor té udhétaréve
né komuné, licencave pér transportin auto taksi té udhétaréve, lejeve pér linjé té
caktuar té udhétaréve dhe leje pér transport té veganté linjor té udhétaréve né rajonin
e komunés;

- Mbledh dhé prpunon té dhéna pér regjistrimin e orarit té vozitjes pér linjé té caktuar
té transportit linjor té udhétaréve;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 89.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Komunikacion dhe rrugé

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Komunikacion dhe transport

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore profesionale administrative, statistikore
dhe administrative —mbikqyrése nga Iémi i komunikacionit dhe rrugéve né rajonin e
komunés;

- Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore informatike dhe té tjera dhe detyra gé
kané té béjné me mbledhjen dhe analizén e té dhénave pér pércjelljen e gjendjes né
[8min e sinjalizimit né komunikacion;

- Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore gé kané té béjné me kontrollin,
menaxhimin dhe regjimet e pércaktuara té komunikacionit né rajonin e komunés dhe
gjendjen e rrugééve.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell, studjon dhe zbanton
komunikacionit;

- Ndihmon né pérgaditjen e zgjidhjeve pér kushtet dhe regjimin e komunikacionit
gjaté relaizimit té punéve né rrugg;

-Ndihmon né rregullimin e komunikacionit né qytet dhe periferi, transportit linjor té
udhétaréve dhe transportit auto taksi;

- Ndihmon né ndértimin dhe mirémbajtjen e sinjalizimit té trafikut rrugor dhe
hapésirés publike pér prakim;

- Mbledh té dhéna dhe bén pérpunimin e té dhénave pér nevojat e dhénies sé
licencave pér transport linjor té udhétaréve né rajonin e komunés, licencave pér
transportin auto taksi té udhétaréve, lejet pér linja té caktuara pér kryerjen e
transportit linjor té udhétaréve, dhe lejet pér transport né linjé té vecanté té
udhétaréve né rajonin e komunés;

- Sipas nevojés merr pjesé né pérgaditjen e licencave dhe lejeve;

- Mbledh dhe pérpunon té dhéna pér regjistrimin e orarit t€ vozitjes pér linjé té
caktuar té transporti linjor té udhétaréve;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe t€ népunésve administrativ né institucione té tjera;

ligjet dhe aktet nénligjore nga Ilémi i

Numri rendor 90.

Shifra ADM0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur
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Emértimi i vendit té punés | Puné ndihmése profesionale administrative dhe teknike nga Iémi i
komunikacionit
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté i drejtimit teknik (Inxhinier komunikacioni) ose Arsimi i mesém teknik
(drejtimi i komunikacionit)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Pérkrahja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit t& punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

-Kryerja e detyrave mé té ndérlkuara ndihmése profesionale administrative nga Iémi i
komunikacionit dhe rrugéve né rajonin e komunés;

-Mbajtja e dokumentacionit pér licencat e dhéna dhe lejet né Iémin e komunikacionit
né rajonin e komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Kryen puné ndihmése administrative dhe teknike dhe detyra pune nga fushéveprimi
I departamentit, né lidhje me pérgaditjen, dhénien dhe evidentimin e licencave dhe
lejeve nga Iémi i transportit né komunikacionin rrugor né pajtim me udhézimet e
pérgjithshme té udhéhegésit té departamentit;

-E mban dokumentacionin pér licencat e dhéna dhe lejet né 1éminé e komunikacionit,
kruen futjen dhe azhurnimin e té dhénave nga dokumentacioni i bazés sé té dhénave
né formé digjitale ( regjistri i linjave dhe orareve té vozitjes);

- Mbledh té dhéna té nevojshme pér pérgaditjen e analizave, raporteve, informative
dhe materialeve té tjera nga kompetenca e komunés;

-Mban puné té besueshme dhe protokoll té€ besueshém nga Iémi pérkatés;

-Mban llogari pér arkivimin e rregullt t& té€ gjitha léndéve nga kompetenca e
departamentit sipas planit pér shenjat arkivore dhe listés sé kategorive pér ruajtjen e
maretialit arkivor;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera,;

Numri rendor 91.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Transporti publik dhe transporti i nxénésve

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté i drejtimit teknik (Inxhinier komunikacioni) ose Arsimi i mesém teknik
(drejtimi i komunikacionit)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Mbéshtetja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit té punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

- Kryen detyrat mé té ndérlikuara ndihmése profesionale dhe administrative — teknike
gé kané té béjné me transportin publik;

- Mbéshtetja e realizimit té kontrollit té transportit té nxénésve té shkollave fillore
dhe té mesme né pajtim me udhézimet e pérgjithshsme té udhéhegésit té
departamentit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Bén kontroll té rregullt t& rrugéve publike dhe rrugicave gjaté kryerjes sé punéve
ndértimore nga firma dhe qytetaré dhe pér parregullsité e konstatuara e njofton
udhéhegésin e departamentit dhe inspektorin e autorizuar pér komunikacion dhe
rrugé;

-Bén kontroll dhe propozon masa pér ménjanimin e paneleve reklamues té vendosura
né ményré té parregullt dhe tabelave né rrugé publike dhé né mesin e e saj mbrojtés;
-Bén kontroll dhe propozon masa pér ménjanimin e shitésve té prodhimeve né rrugé
publike dhe né mesin e saj mbrojtés, né kundérshtim me kushtet dhe ményrén e
parashikuar ligjore;
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- Bén kontrollin e realizimit té transportit té nxénésve nga ana e operatoréve dhe
nénoperatoréve té té transportit, né drejtim té respektimit té orarit dhe kohés sé punés
sé shkollave;

- Mbledh té dhéna pér parregullsité eeventuale dhe parashtresat gjat étransportit té
nxénésve dhe e njofton shérbimin pérkatés té komunés;

- Mban kontakte té rregullta me realizuesit e transportit, shérbimet kompetente té
komunés dhe shkollave pér tejkalimin e véshtirésive eventuale gjaté transportit té
NXeénésve;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 92,

Shifra ADMO0401B04001

Niveli B4

Titulli PK pér mirémbajtjen e pajisjes (operator sistemi)

Emértimi i vendit té punés

PK pér mirémbajtjen e ndricimit publik

Numri i realizuesve

4 (katér)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i mesém teknik (elektroinstalues, elektroteknik, elektroteknik — energjetik)

Kushtet tjera té vecanta

-Patenté shoferi té kategorisé B

Qéllimet e punés

-Mirémbajtja né gjendje té rregullt té ndricimit publik né rajonin e komunés;
-Veprimi né kohé sipas kérkesave té qytetaréve té dorézuara komunés pér
ménjanimin e ¢ rregillimit té ndrigimit publik;

-Kujdesi pér funksionimin e rregullt té kycjes dhe ¢ kycjes automatike té ndigimit
publik;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | kryen punét operative lidhur me mirémbajtjen dhe shfrytézimin e ndrigimit publik
né rajonin e komunés

- Pérmes prezencés sé pérditshme né teren bén kqyrjen e situatave né aspektin e
gjendjes sé rregullt té kandilave;

- Vepron sipas kérkesave té qytetaréve té dorézuara komunés pér ménjanimin e
¢ rregullimit té ndricimit publik;

- I ndérron kandilat e konsumuar ose té démtuar né rrjetin e ndrigimit publik;

- Kujdeset pér funksionimin e rregullt té kycjes dhe ¢ kygjes automatike té ndigimit
publik;

- Kujdeset pér furnizimin né kohé té materialeve rezervé pér mirémbajtjen e ndigimit
publik;

4.3. Departamenti pér veprimtari komunale dhe mbrojtje té mjedisit jetésor

Numri rendor 93.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamentit pér veprimtari komunale dhe mbrojtje té mjedisit
jetésor

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Menaxhim publik dhe administraté, Arkitekturé, urbanizém dhe
planifikim ose Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor me punét e pérditshme té departamentit pér
veprimtari komunale dhe mbrojtje t& mjedisit jetésor;

-Koordinimi i aktiviteteve dhe sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga lémi
pérkatés;

-Pércjellja e situatave nga Iémi i furnizimit me ujé dhe bartjen e ujérave té ndotura
urbane, menaxhimin me mbetjet dhe mbrojtjen e mjedisit jetésor.
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Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheqg me departmantin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpgendan punét dhe detyrat té punésuarve né departament dhe
ushtron kontroll té drejpérdrejté dhe mbikqyrje ndaj kryerjes sé punéve dhe detyrave
né departament;

-1 pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té€ pérgjithshme nga 1émi i vetégeverisjes
lokale, punéve komunale, mbrojtja e mjedisit jetésor dhe propozon masa pér
avancimin e tyre;

-E pércjell kryerjen e punéve komunale nga Iémi i furnizimit me ujé dhe bartjen e
ujérave té ndotura urbane, higjienés komunale dhe mirémbajtjen dhe shfrytézimin e
pargeve dhe gjelbrimit dhe té punéve té tjera komunale nga kompetenca e komunés;
- Merr pjesé né pérgaditjen e strategjisé afatmesme dhe afatgjate pér zhvillimin e
furnizimit me ujé dhe bartjen e ujérave té ndotura urbane né rajonin e komunés;

- Merr pjesé né pérgaditjen e planit t¢ menaxhimin me mbetjen né rajonin e
komunés, programet vjetore pér menaxhimin me mbetjen dhe raportet vjetore pér
zbatimin e progrmait pér menaxhim me mbetjen;

-E koordinon pérgaditjen e raportit pér gjendjen e mjedisit jetésor dhe bashképunon
me organin shtetéror competent pér mjedis jetésor pér mbrojtjen dhe avancimin e
mjedisit jetésor dhe pér puné té tjera nga Iémi i ekologjisé;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 94.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar
Emeértimi i vendit t€ punés | Higjiené komunale
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi sipéror:Kimi, Biologji ose Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té puénés nga
[8mi i punéve komunale;

- Pércjellja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té
pérgjithshme nga Iémi i vetéqgeverisjes lokale, punéve komunale, mbrojtjen e mjedisit
dhe natyrés;

- Pércjellja e punés sé ndérmarrjeve publike komunale dh epropozimi i masave pér
pérmirésimin e punés sé tyre.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né& vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga
Iémi i vetégeverisjes lokale, punéve komunale, mbrojtja e mjedisit jetésor dhe
natyreés;

- | pércjell dhe analizon gjendjet né 1éminé e jigjienés komunale dhe i pérgadit
raportet vjetore pér zbatimin e programit pér menaxhim me mbetjen;

- | pércjell pérvojat ndérkombétare né sigurimin e kushteve pér higjiené komunale,
i shqyrton mundésité pér zbatimin e tyre né rajonin e komunés dhe inicon idée dhe
propozime pér zhvillimin e projekteve dhe aktiviteteve konkrete;

- Pérgadit vendime dhe dispozita té tjera lidhur me mbledhjen dhe transportimin e
mbetjeve komunale dhe té llojit tjetér t& mbetjes jo té rrezikshme, nirémbajtjen e
deponive pér mbetjet komunale dhe té llojit tjetér t€ mbetjes jo té rrezikshme,
mirémbajtjen e higjienés publike dhe kujdeset pér mbetjet e Iéna, mirémbajtjen e
pastértisé publike té sipérfageve té trafikut;

- E pércjell punén e ndérmarrjeve publike dhe né bashképunim me sektorét dhe
departamentét competent té administratés komunale, profesionalisht i pérpunon dhe
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jep mendim pér raportet dhe planet pér puné, planin financiar dhe llogariné vjetore si
dhe pér informata té tjera té dorézuara nga ndérmarrja publike komunale;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 95.

Shifra ADM0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar
Emeértimi i vendit t€ punés | Mjedis jetésor
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Mjedis jetésor, Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim ose Ndértimtari
dhe ekonomizimi i ujérave

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té€ punés nga
fushéveprimi i departamentit, nga Iémi i mjedisit jetésor dhe natyrés;

- Pércjellja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té
pérgjithshme nga 1émi i vetéqgeverisjes lokale dhe mbrojtjens sé mjedisit jetésor dhe
natyres;

- Nxitja e zhvillimit té arsimimit dhe té vetédijes publike né 1émin e mjedisit jetésor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né& vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjeraté pérgjtithshme nga
I8mi i vetégeverisjes lokale dhe mbrojtjes sé mjedist jetésor dhe natyrés;

- E pércjell problematikén dhe kryen puné dhe detyra pune nga Iémi i
mbrojtjes sé mjedisit jetésor dhe natyrés, né pajtim me kompetencat e pércaktuara
ligjore;

- Kujdeset pér dhénien e Lejeve t€ integruara “B”;

- Pérgadit Regjistrin e materieve mdotése dhe supstancave dhe té
karakteristikave té tyre dhe vnedos kadastér t& mjedisit jetésor dhe kujdeset pér
mirémbajtjen e tij;

- Realizon bashképunim me organit e adminsitratés shtetéror kompetent pér
mjedis jetésor dhe pérgadit raport pér gjendjen e mjedisit jetésor;

- Bashképunon me bashkésité vendore dhe organet tjera dhe organizatat pér
céshtje gé jané me interes pér mbrojtjen dhe avancimin e mjedisit jetésor dhe pér
puné tjera nga lémi i ekologjisé, pér nxitjen e zhvillimit dhe arsimimit dhe té
vetédijes publike né Iémin e mjedist jetésor;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 96.

Shifra ADMO0101Vv03000
Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emértimi i vendit té punés

Mbrotja dhe pengimi i ndotjes sé ujit, tokés dhe mbrojtja e natyrés

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Pylltari dhe hortikuluturé, Mjedis jetésor ose Gjeografi

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja epunéve rutinore profesionale administrative, ekzekutive, statistikore dhe
administrative mbikqyrése nga Iémi i mjedisit jetésor;

-Realizimi i punéve rutinore profesionale informatike, promotivo — informative dhe
puné té tjera té natyrés administrative me géllim té mbrojtjes sé mjedisit jetésor dhe
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natyres;
- Propozimi i masave pér shfrytézimin e géndrueshmé té burimeve té ujit pér pije.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i
mbrojtjes sé mjedisit jetésor dhe natyrés, mbrojtjes dhe pengimit té ndotjes sé
ujit dhe tokés dhe kujdeset pér zbatimin e tyre né pajtim me udhézimet e
pérgjithshme té udhéhegésit té departamentit;

- | pércjell pérvojat dhe dokumentet ndérkombétare né Iémin e mbrojtjes sé
natyrés, mbeojtjes dhe pengimit té mdotjes sé ujit dhe tokés dhe propozon
masa dhe iniciativa pér zbatimin etyre ose adaptimin né kushtet e komunés;

- Propozn masa dhe monitorim té cilésisé sé ujit pér pije, si dhe pér
pengimin e ndotjes sé ujit pér pije;

- Propozon masa pér shfytézimin e géndrueshém té burimeve té ujit pér
pije, zvoglimin dhe eliminimin e rrezikut pér ndotjen e tyre dhe ndérmarrjen
e masave gjegjése preventive né pajtim me ligj;

- Merr pjesé né pérgaditjen e propozimeve pér shpalljen e rajonet té
mbrojtura dhe té planeve pér menaxhimin me rajonet e mbrojtura;

- Merr pjesé né pérgaditjen té té kategorisé sé té dhénave té mbrojtura me
ligj pér mbrojtjen e natyrés gé doemos duhet té jené pjesé pérbérése e
dokumentevepér regullimin e shfrytézimit té hapésisrés;

- Propozon dhe ndérmerr iniciativa pér pjesémarrje né konkurse dhe
realizimin e projekteve té mbéshtetura nga subjekte té vendit dhe té huaja nga
Iémi i mbrojtjes sé natyrés dhe pengimin e mdotjes sé ujit dhe tokés;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 97.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Puné teknike - komunale dhe mbrojtja e natyrés

Numri i realizuesve

4 (katér)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté ose Arsimi i mesém teknik (Drejtimi elektroteknik, maginerik ose
ndértimor - gjeodet)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit t€ punéve nga Iémi i punéve
komunale dhe mbrotjes sé mjedisit jetésor;

- Pérpunimi i té dhénave té domosdoshme pér pérgaditjen e planit pér menaxhimin e
mbetjes né rajonin e komunés;

- Mbledhja dhe pérpunimi i té& dhénave pér realizimin e projekteve nga Iémi i
higjienés komunale dhe mbrojtjes sé mjedisit jetésor dhe natyrés;

Obligimet dhe detyrat e
punés

-1 pavarur i kryen punét mé té ndérlikuara ndihmése profesionale administrative,
statistikore, informatike, ptomotivo — infoamtive dhe puné té tjera t€ natyrés
administrative nén mbikqgyrjen e udhéheqésit té departamentit;

- Pérgadit dhe pérpunon té& dhéna té domosdoshme pér pérgaditjen e planit pér
menaxhim me mbejtjet né komunés, propozim programeve vjetore pér menaxhim me
mbetjen dhe raporteve vjetore pér realizimin e programit pér menaxhimin me
mbetjen;

-Bén kqyrje né terren sipas Iéndéve nga fushéveprimi i punés sé vet;

-Mbledh dhe pérpunon té dhéna té nevojshme pér pérgaditjen e mendimeve pér
raportet vjetore dhe palnet pér puné, té dorézuara nga ndérmarrja publike komunale;

- Merr pjesé né realizimin e projekteve nga Iémi i higjienés komunale ddhe mbrojtjen
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e mjedisit jetésor dhe natyrés;

-Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pérvcaktuar;

-Merr pjesé né hartimit té programit pér pérpilim profesional teknik té¢ dokumenteve
nga sfera e departamentit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

5. SEKTORI PER VEP

RIMTARI PUBLIKE

Numri rendor 98.

Shifra ADMO0101B02 000

Niveli B2

Titulli Udhéheqés sektori

Emértimi i vendit té punés | Udhéheqés i Sektorit pér veprimtari publike
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Sekretarit té komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Arsim ose Biologji

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Udhéhegja, organizimi, drejtimi dhe koordinimi i punéve né Sektorin pér veprimtari
publike dhe sigurimi i kryerjes sé punéve né sferén pér té cilén éshté formuar sektori;
- Dhénia e késhillave, kaheve ose ndihmés sektretarit gjegjésisht Kryetarit té
komunés pér ¢éshtje nga fushéveprimi i vet dhe mbéshtetja e punés sé tij;

- Arritja e efikasitetit pérmes mentorimit dhe kontrollit té drejtpérdrejté dhe
mbikqyrjes ndaj realizimit té punéve dhe detyrave né sektor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E organizon, drejton dhe koordinon punén e sektorit, i shpérndan punét dhe detyrat
Udhéhegésve té departamenteve dhe e pércjell rrjedhén e kryerjes sé punéve dhe
ushtron kontroll té drejpérdrejté dhe mbikqyrje ndaj realizimit té punéve dhe
detyrave né sektor;

- | pércjell ligjet dhe dispozitat tjera nga 1émi i vetégeverisjes lokale dhe veprimtarive
publike né kompetencé té komunés dhe kujdeset pér zbatimin e tyre dhe siguron
géndrime té njéjta dhe gasjte té njejté gjaté trajntimit té céshtjeve té njéjta ose té
ngjashme;

-Siguron propozim program dhe plane pér puné té sektorit dhe jep raport pér
realizimin e programit pér puné té sektorit dhe e koordinon si dhe kujdeset pér
pérgaditjen e programit pér puné té komunés me udhéheqésit e sektoréve té tjeré;

- | pércjell pérvojat ndérkombétare né zhvillimin e vetégeverisjes lokale dhe i
shgyrton mundésité e ndérmarrjes sé€ iniciativave dhe propozimeve pér
implementimin e tyre né komuné;

-Bashképunon me népunés tjeré udhéhegés té komunés hde me népunés
administrative udhéheqés té nivelit t€ njejté té organeve té tjera, pér ¢éshtje nga
fushéveprimi i sektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave
punuese té Késhillit t& komunés kur pér kété éshté i autorizuar;

- Kujdest pér pérsosjen profesionale dhe diciplinén e punés sé té puénsuarve né
sektor dhe u jep ndihmé profesionale, késhilla dhe mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuar né sektor;

-1 noton népunésit administrativ udhéheqés té nivelit drejpérdrejt mé té ulét, e sipas
nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né sektorin me té cilin
udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né institucionin e
vet dhe t& népunésve administrativ té institucioneve tjera;

Numri rendor 99.

Shifra ADMO0101B03000

Niveli B3

Titulli Ndihmés udhéheqés sektori

Emértimi i vendit té punés

Ndihmés i udhéheqésit té Sektorit pér veprimtari publike

Numri i realizuesve

1 (njé)
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Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Arsim ose Biologji

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Ndihmesé aktive gjaté udhéhegjes, organizimit, drejtimit dhe koordinimit té punéve
né sektor;

- Ndihmesé aktive né zhvillimin, unifikimin dhe realizimin e politikave né kuadér té
fushéveprimit té Sektorit pér veprimtari publike;

-Ndihmesé aktive né sigurimin e propozim programit dhe planeve pér puné té
sektorit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | ndihmon udhéheqgésit té sektorit pér céshtje gé kané té béjné me dhénien e
ndihmés sé nevojshme profesionale gjaté realizimit t€ punéve dhe detyrave mé té
ndérlikuara dhe propozon koncepte té vendimeve dhe dispozitave té tjera pér
rregullimin e gjendjeve dhe é&shtjeve dhe inicon zgjidhjen e problemeve té caktuara
nga kompetenca e komunés;

- Ndihmon né pércjelljen e rrjedhés sé kryerjes sé detyrave dhe gjaté organizimit,
drejtimit dhe koordinimit t& punéve né sektor dhe kryen kontroll t& drejpérdrejté dhe
mbikéqyrje ndaj realizimit té punéve;

-1 pércjell ligjet dhe dispozitat tjera nga Iémi i vetégeverisjes lokale dhe veprimtarive
publike né kompetencé té komunés dhe kujdeset pér zbatimin e tyre si dhe siguron
géndrime té njejta dhe gasje té& njejté gjaté trajtimit té céshtjeve té njejta ose té
ngjashme;

- Né rast t¢ mungesés ose pengimit t& udhéhegésit té sektorit e zévendéson até né
bazé té autorizimit té sekretarit gjegjésisht Kryetarit té komunés;

- Merr pjesé né sigurimin e propozim programit dhe planeve pér puné té sektorit
dhe kujdeset pér pérgaditjen e programit pér puné té komunés me udhéhegésit e
ektoréve té tjerg;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ udhéhegés té nivelit drejpérdrejt
mé té ulét, e sipas nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né
sektorin me té cilin udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ
né institucionin e vet dhe té& népunésve administrativ té institucioneve tjera;.

5.1. Departamenti pér arsim, sport dhe kulturé

Numri rendor 100.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emeértimi i vendit té punés | Udhéheqgés i Departamentit pér arsim, sport dhe kulturé
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror:Sociologji, Arsim ose Shkenca pér letérsi

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Menaxhimi efikas, efketiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departamentit pér
arsim , sport dhe kulturé;

-Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga lémité e cekura;

- Kujdesi pér sigurimin e kushteve pér zhvillim cilésor té arsimit, sportit cilésor dhe
kultivimin e folklorit, traditave, zejeve té vjetra dhe vlerave té tjera kluturore, né
rajonin e komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheqg me departamentin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit,i shpérndan punét dhe detyrat e té punésuarve né department, ushtron
kontroll té drejpérdrejté dhe mbikqyrje ndaj kryerjes sé punéve dhe detyrave né
department;

- | pércjell ligjet dhe dispozitat tjera nga Iémi i vetégeverisjes lokale. Arsimit
parashkollor dillor dhe té mesém, sportit dhe kulturés dhe kujdeset pér zbatimin
etyre;
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-1 koordinon punét lidhur me themelimin, pushimin, financimin dhe pjesémarrjene e
pérfagésuesve té komunés né organet e menaxhimit té cerdheve pér fémijé, shkollave
fillore dhe t& mesme né rajonin e komunés;

-Kujdeset pér sigurimin e kushteve pér zhvillimin e sportit cilésor né komunén, pér
organizimin, kultivimin dhe ndihmén manifestimeve dhe c¢fagjeve sportive me
réndési pér komunén dhe pér ndértimin dhe mirémbajtjen e objekteve sportive me
réndési pér komunén;

- Kijdeset pér mbéshtetjen institucionale dhe financiare té projekteve dhe
institucioneve kulturore me réndési pér komunén;

- Kujdeset pér kultivimin e folklorit, zakoneve, zejeve té vjetra dhe vlerave tjera
kulturore, pér organizimin e manifestimeve kulturore, kultivimin e formave té
llollojshme dhe specifike té krijimtarisé, shénimin e ngjarjeve dhe personaliteteve me
réndési pér komunén me pérmendore dhe buste;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 101.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés | Arsimi parashkollor dhe fillor
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Arsim ose Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efketive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara nga
[8mi i arsimit parashkollor;

- Kryerja efikase, efketive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara nga
Iémi i arsimit fillor;

- Pércjellja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té
pérgjithshme nga Iémi i vetégeverisjes lokale, arsimit parashkollor dhe fillor;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe ajtet tjera té pérgjithshme nga lémi i
vetégeverisjes lokale, arsimit parashkollor dhe fillor, i pérgadit propozimet pér
shpérndarjen e mjeteve themelore dhe mjeteve té fituara nga dotacionet e destinuara
pér mirémbatje dhe bllok dotacionet;

- | pércjell dhe bén vlerésimin e kishteve materiale — tekniko teknologjike té
shkollave fillore né rajonin e komunés dhe pérgadit program pér mirémbajtjen,
rekonstruimin dhe ndértimin e té njejtave;

- Jep mendim profesional pér propozim té droézuar Késhillit t& komunés pér
themelimin e shkollave fillore né rajonin e komunés dhe e pérgadit propozimin pér
themelimin e té njejtave dhe mepropozim té Inpektoratit shtetéror pér arsim dhe me
pélgimin e ministrisé kompetente, e pérgadit propozimin pér ngritjen e procedurés
pér pushimin me puné té shkollés fillore si dhe e zhvillon procedurén;

- Me kérkesé té ministrisé kompetente, pérgadit propozim pér dhénien e pélgimit
nga Késhilli i komunés pér formimin e paraleleve me numér té voglé té nxénésve né
shkollat fillore né kompetencé té komunés;

- E pérgadit propozimin pér ndérprerjen mé puné té institucionit arsimor né sitauat
té jashézakonshme dhe jep mendim, e pérgadit propozimin pér miratimin e programit
vjetor pér puné dhe raportit pér realizimin e programit vjetor, si dhe pér planin vjetor
financiar dhe llogariné vjetore té shkollave fillore té rajinit té komunés;

- Propozon masa dhe aktivitete pér mbéshtetjen dhe ndihmé iniciativave pér
modernizimin e shkollave, pér pérmirésimin e funksionalitetit t€ ndértesave shkollore

74




dhe nivelit té pjaimit;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 102.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar
Emértimi i vendit té punés | Arsimi i mesém
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Arsim ose Filofozi

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efketive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuar té punés nga lémi
I arsimit té mesém;

-Pércjelllja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té
pérgjithshme nga Iémi i vetégeverisjes lokale dhe arsimit té mesém;

- Propozimi i masave dhe aktiviteteve pér mbéshtetjen dhe ndihmé iniciztivave pér
modernizimin e shkollave né rajonin e komunés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né& vzahdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga
I8mi i vetégeverisjes lokale dhe arsimit t&¢ mesém dhe i pérgadit propozimet pér
shpérndarjen e mjeteve pér shkollat e mesme dhe mjetet e fituara nga dotacionet e
destinuara dhe bllok dotacionet;

- | pércjell dhe bén vlerésimin e kushtetev materiale — tekniko teknologjike né
shkollat e mesme né rajonin e komunés dhe pérgadit program pér mirémbajtjen,
rekonstrumin dhe ndértimin e té njejtave;

- Jep mendim profesionale pér propozimin pér themelim té shkollave t& mesme
ne rajonin e komunés, e pérgadit propozimin pér ngritjen e procedurés pér pushimin
me puné té ndonjé shkolle t& mesme dhe e pérgadit propozimin pér ndérprerjene
punés sé edukativo - arsimore né situate té jashtézakonshme;

- Jep mendim dhe e pérgadit propozimin pér aprovimin e programit pér puné dhe
raportin pér realizimin e programit pér puné, si dhe pér planin vjetor financiar dhe
[logariné vjetore té shkollave t& mesme né rajonin e komunés;

- Propozon masa dhe aktivitete pér mbéshtetjen dhe ndihmén iniciativave pér
modernizimin e shkollave, pér pérmirésimin e aspektit funskionale t& ndértesave
shkollore dhe nivelit té pajimit;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 103.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar
Emértimi i vendit té punés | Kulturé

Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Arsim ose Filofozi

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndélikuara té punés nga lémi
i kulturés;
- Pércjellja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té
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pérgjithshme nga Iémi i vetégeverisjes lokale dhe kulturés;

- Mbledhja dhe pérpunimi i t& dhénave pér pérgaditjen e programit pér kultivimin e
folklorit, zakoneve, zejeve té vjetra dhe vlerave té tjera kulturore dhe manifestimeve
kulturore.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i
vetégeverisjes lokale dhe kulturés dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- E pérgadit progrmain pér kultivimin e folklorit, zakoneve, zejeve té vjetra dhe
vlerave té tjera kulturore, e pérgadit programin pér organizimin e manifestimeve
kulturore;

- E pérgadit programin pér nxitjen e formave té llojllojshme specifike té
krijimtarisé, programin pér shénimin e ngjarjeve dhe personaliteteve me réndési pér
komunén me busteve dhe e pérgadit vendimin pér ngritjen, ruajtjen dhe mbrojtjen e
busteve dhe dhe dispozitave té tjera nga kompetenca e Késhillit t& komunés;

- E realizon procedurén pér themelimin e muzeut local ose bibliotekés dhe
pérgadit projekte nga Iémi i kulturés si dhe jep mendim pér projektet e propozuara
nga kjo l1émi;

- Merr pjesé né punén e ekipve té projekteve pér realizimin e projekteve nga Iémi i
kulturés dhe bén pérpunimin e céshtjeve profesionale gé jané me réndési pér
zbatimin e dispozitave ligjore;

- Pérgadit materiale informative — analitike, propozim vendime dhe dispozita té
tjera, programe dhe akte té tjera, analiza, informata dhe materiale té tjera nga lémi i
kulturés pér komisionet e Késhillit t&é komunés;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 104.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté
Emértimi i vendit t€ punés | Aktivitete sportive
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Arsim ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e punéve té ndérlikuara nga fushévprimi i departamentit gé kontribuojné
pér realizimin e programit pér puné té komunés ne I&miné e sportit;

- Organizimi, pérmirésimi dhe pérparimi i sportit né rajonin e komunés;

- Vendosja dhe mirémbajtja e kontakteve me lidhjet dhe organizatat sportive né
rajonin e komunés;.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshem nga Iémi i
vetégeverisjes lokale dhe sportit;

- Merr pjesé né pérgaditjen e programeve pér organizimin e cfagjeve dhe
manifestimeve sportive né rajonin e komunés;

- Merr pjesé né pérgaditjen e projekteve nga Iémi i sportit dhe jep mendim pér
projektet e propozuara nga kjo 1émi;

- I pércjell aktivitetet sportive dhe bén analizén pér pérmirésimin e té njejtave;
- Merr pjesé ne organizimin e sistemit té garave sportive né shkollat fillore;

- Merr pjesé né organzimin e garave sportive té personave té hendikepuar dhe
personave me nevoja té vecanta;

- Vendos dhe mban kontakte me lidhjet dhe organizatat sportive né rajonin e
komunés;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;
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- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 105.

Shifra ADM0101Vv03000

Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emértimi i vendit té punés | Puné juridike né sferén e arsimit, sportit dhe kulturés
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e punéve rutinore profesionale — administrative dhe punéve té tjera
té natyrés administrative gé kané té béjné me punét dhe detyrat juridike nga
arsimi, sporti dhe kultura;

- Pércjellja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave né lidhje me rregullimin e
céshtjeve lidhur me vetégevrisjen lokale dhe arsimin, sportin dhe kulturén;

- Mbledhja e informatev dhe té dhénave pér pérgaditjen e analizave profesionale té
Céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e ligjshmérisé né l1émin e arsimit, sportit
dhe kulturés.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né vazhdimési i pércjell dispozitat né lidhje me rregullimin e ¢éshtjeve lidhur me
vetégeverisjen lokale, arsimin, sportin dhe kulturén;

-Mbeldh informata dhe t& dhéna dhe ndihmon né pérgaditjen e materialeve dhe
dokumenteve gé pérmbajné: analiza profesionale té céshtjeve me réndési pér
zbatimin e ligjshmérisé né Iémin e arsimit, sportit dhe kulturés, né pajtim me
udhézimet e pérgjithshme té udhéhegeésit té departamentit;

-Mer pjesé né pérgaditjen e tezave dhe propozimeve té vendimeve dhe akteve té tjera
té pérgjithshme nga Iémi i arsimit, sportit dhe kulturés;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e propozim vendimeve dhe dispozitave té
tjera dhe programeve nga fushéveprimi i departamentit;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e akteve dhe materialeve pér komisionet e
Késhillit t&é komunés pér ¢éshtje nga 18mi i arsimit, sportit dhe kulturés;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 106.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Sport dhe rini

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheggésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Arsim ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Realizimi ipunéve mé té& réndomta rutinore profesionale — administrative,
statistikore dhe administrative — mbikqyrése nga 1émi i sportit;

- Realizimi i punéve dhe detyrave mé té réndomta rutinore informatike dhe té tjera gé
kané té b&jné me aktivitetet sportive;

- Mbeldhjadhe analiza e té dhénave pér pércjelljen e gjendjes né Ié&min e sportit dhe
aktiviteteve sportive.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell, studjon dhe zbaton ligjet dhe aktet nénligjore nga Iémi i vetéqgeverisjes
lokale dhe sportit;

- Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e projketeve nga Iémi i sportit;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e propozim vendimeve dhe dispozitave té
tjera, programve dhe akteve té tjera nga Iémi i sportit dhe rinisé;
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- Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditien e programit pér organizimin e
manifestimeve sportive;

- Merr pjesé dhe ndihmon né organizimin dhe nxitjen e manifestimeve dhe ¢fagjeve
sportive me réndési pér komunén;

- Merr pjesé dhe ndihmon né sigurimin e kushteve pér zhvillimin e sportit cilésor né
komunés dhe pér mirémbajtjen e objekteve sportive me réndési pér komunén;

- Merr pjesé né inicimin dhe propozimin e ndértimit té objekteve sportive dhe
gendrave rinore me réndési pér komunén;

- Merr pjesé dhe ndihmon rreth hartimin té strategjisé pér té rinjté;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 107.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Puné ndihmése profesionale dhe administrative nga lémi i arsimit, sportit
dhe kulturés

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté — drejtimi pedagogjik ose Arsimi i mesém — gjimnaz

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit t&¢ punéve nga Iémi i arsimit,
sportit dhe kulturés;

- Mbledhja dhe pérpunimi i té dhénave dhe dokumenteve si bazé pér pérpilimin e
analizave dhe informatave nga Iémi i arsimit, sportit dhe kulturés;

- Mbajtja e evidencés pér té gjithé dokumentacionin e departamentit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-l pavarur kryen punét mé té ndérlikuara ndihmése profesionale administrative,
statistikore, informatike, promotivo — informative dhe puné tjera té natyrés
administrative nga 1émi i arsimit, sportit dhe kulturés sipas udhézimeve té
pérgjithshme té udhéhqgésit té departamentit;

- Mban evidencé té té gjithé dokumentacionit té departamentit;

- Pérpunon dokumentacion né bazé pérpilimit té analizave dhe informatave;

- Pérpunon né kompjuter tekate té llollojshme té diktuara, té shkruara dhe té
shtypura dhe materiale té tjera pér nevojat e udhéheqgésit té departamentit;

- Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pércaktuar;

- I pranon dhe udhézon palét pér té udhéheqési i departamentit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

5.2. Departamenti pér mbrojtje shéndetésore, sociale dhe té fémijéve dhe mbrojtje

dhe shpétim

Numri rendor 108.

Shifra ADMO0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqgés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamentit pér mbrojtje shéndetésore, sociale dhe té fémijéve
dhe mbrojtje dhe shpétim

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheggésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Mbrojtje ose Siguri

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor me punén e pérditshme té departamentit pér
mbrojtje shéndetésore, sociale dhe té fémijéve dhe mbrojtje dhe shpétim;
- Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga Iémité pérkatése;
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- Ndérmarrja e masave pér mbrojtjen shéndetésore té té punésuarve dhe mbrojtjen né
puné, pér adukimin shéndetésor, avancimin e shéndetiti dhe aktiviteteve preventive
ndaj sémundjeve ngjitése.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheqg me departamentin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punét dhe detyrat té€ punésuarve né departament , ushtron
kontroll té drejpérdrejté dhe mbikqyrje ndja realizimit té punéve dhe detyrave né
departament;

- | pércjell ligjet dhe dispozitat rjera nga Iémi i vetéqgeverisjes lokale, mbrojtjes
shéndetésore, sociale dhe té fémijéve dhe mbrojtje dhe shpétim dhe kujdeset pér
zbatimin etyre;

-Kujdeset pér ndérmarrjen e masave dhe mbrojtjen e shéndetit té té punésuarve dhe
mbrojtjen né puné, pér edukimin shéndétésor, avancimin e shéndetit dhe aktiviteteve
preventive ndaj sémundjeve ngjitése;

- Inicon, propozon dhe sipas nevojés udhéheq dhe merr pjesé né projekte nga I1émi i
mbrojtjes shéndetésore, sociale dhe té fémijéve dhe mbrojtje dhe shpétim;

- Pérgadit program akcionla vjetor dhe plan local pér mbrojtje dhe shéptim;

- | planifikon, organizon dhe zbaton masata pér mbrojtje dhe shpétim dge bén
edukimin e qytetaréve pér mbrojtje dhe shpétim dhe ballafagimin me kriza dhe e
kontrollon zbatimin e masave pér mbrojtje dhe shpétim bé institucionet tjera gé jané
né kompetencé té vetégeverisjes lokale;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té& punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 109.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit t€ punés | Mbrojtje shéndetésore dhe sociale
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Psikologji ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérikuara té punés nga lémi
I mbrojtjes shéndetésore dhe mbrojtjes sociale;

-Kryerja efikase, efketive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té punés nga lémi
i mbrojtjes sé fémijéve, personave té moshuar dhe personave me nevoja té veganta;
-Pjesémarrja dhe zbatimi i projekteve pér mbrojtje shéndetésore dhe sociale.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i
vetégeverisjes lokale dhe Iémi i mbrotjes sshéndetésore, mbrojtjes sociale, mbrojtjes
sé fémijéve, personave té moshuar dhe personave me nevoja té canta dhe kujdeset
pér zbatimin e tyre;

-Kujdeset pér realizimin e programit pér puné té komunés né Iémin e mbrojtjes
sociale dhe mbrojtjes sé fémijeve, né kuptim té financimit, investimeve, mirémbajtjes
dhe pronésisé sé cerdheve pér fémijé dhe shtépive pér pleq dhe personat me nevoja té
vecanat;

-Kujdeset pér realizimin e progrmati pér puné té komunés né 1éminé e kujdesit social
pér personat invalid, fémijét pa prindér dhe kujdesin prindor, fémijét me problem
edukativo —sociale, fémijét me nevoja té vecanta, fémijét e familjeve me njé prind
dhe fémijét e rrugés;

-Kujdeset pér realizimin e programit té kumunés né Iémin e mbrojtjes shéndetésore,
né kuprom té menaxhimit me rrjetin e organizatave shéndetésore publike dhe
objekteve té shéndetésisé primare né té cilat komuné éshté e pérfagésuar né té gjitha
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késhillat e té gjitha organizatave né pronési publike;

-Merr pjesé né projekte pér edukim shnédetésor, avancimin e shéndetit, aktivitetve
preventive, mbrojtjen e shéndetit t€ té punésuarve dhe mbrotjen gjaté punés,
mbikqyrjen shéndetésore té mjedisit jetésor, mbikgyrjen ndaj sémundjeve ngjitése,
ndihmén pacientéve me nevoja sociale dhe 1émi té tjera té pércaktuara me ligj;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 110.

Shifra ADMO0101Vv02000
Niveli V2

Titulli Bashképunétor i larté

Emértimi i vendit té punés

Mbroijtje sociale dhe mbrojtje e fémijéve

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Sociologji, Psikologji ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave té ndérlikuara té punés, gé kané té b&jné me mbrojtjen sociale
dhe mbrojtjen e fémijéve;

- Pércjellja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjer até
pérgjithshme nga lémi i vetégeverisjes lokale dhe I&mi i mbrojtjes sociale dhe
mbrojtjes sé fémijéve;

- Realizimi i programit pér puné té komunés né Iémin e mbrojtjes sociale dhe
mbrojtjes sé fémijéve.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore ddhe aktet tjera té pérgjithshme nga I1émi
i vetégeverisjes lokale dhe 1émi i mbrojtjes sociale dhe mbrojtjes sé fémijéve dhe
kujdeset pér zbatimin e tyre;

- Merr pjesé né realizimin e programit pér puné t& komunés né Iémin e mbrojtjes
sociale dhe mbrojtjes sé fémijéve, né kuptim té financimit, investimeve, mirmbajtjes
dhe pronésisé sé cerdheve pér fémijé;

- Merr pjesé né realizimin e progrmait pér puné té komunés né 1émin e mbrojtjes
sociale té fémijéve pa prindér dhe kujdesin prindor, fémijéve me problem edukativo
— sociale, fémijéve me nevoja té vecanta, fémijéve té€ fmailjeve mé njé prind dhe
fémijéve té rrugés;

- Merr pjesé né rpojekte pér edukim shéndetésor, avancimin e shéndetit, mbrojtjen e
shéndetiti té té punésuarve dhe mbrojtjen gjaté punés, mbikqyrjen shéndetésore té
mjedisit jetésor dhe mbikqyrjen ndaj sémundjeve ngjitése;

- Merr pjesé né aktivitetet preventive té personave té ekspozuar rrezikut social,
banimit t€ personave me rrezik social, realizimin e té drejtés dhe edukimit té
fémijéve té moshés parashkollore;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 111.

Shifra ADMO0101V03000

Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emértimi i vendit t€ punés | Barazi gjinore dhe marrédhénie ndérmjet bashkésive
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Menaxhim publik dhe administraté ose Shkenca
pér letérsi
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Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e punéve rutinore profesionale — administrative, ekzekutive, statistikore dhe
mbikqyrése administrative me géllim ré avaancimit té barazisé gjiinore;

- Realizimi i punéve rutinore promotivo — informative dhe punéve té tjera té natyrés
administrative me géllim té avancimit té marrédhénieve né mes té bashkésive né
rajonin e komunés;

- Dhénia e propozimeve dhe mendimeve nga jeta e pérditshme reale sigé éshté
mbrojtja shéndetésore, dhuna familjare, punésimi, arsimi dhe drejtésia.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Bashképunon em Komisionin pér mundési té barabarta né mées grave dhe burrave
né kuadér té Késhillit t& komunés, pér realizimin e politikés pér barazi gjinoré ne
nivel lokal.

- Merr pjesé gjaté dhénies sé propozimeve dhe mendimeve lidhur me ¢éshtjet nga
jeta e pérditshme reale siqé éshté mbrojtja shéndetésore, dhuna familjare, ndihma pér
nénat vetéushqyese dhe gasjen deri te puénsimi, asimimi dhe drejtésia;

- Merr pjesé né pérgaditjn gjegjésisht ahzurnimin e planeve akcionare lokale pér
barazi gjinore;

- Bahsk&punon dhe e pércjell punén e Komisionit pér marrédhénie né mes
bashkésive pér ¢éshtje qé kané té béjné me marrédhéniet né mes bashkésive té
pérfagésuar né komuné dhe jep mendime dhe propozime pér ményrén e zgjidhjes
sé tyre;

- Shqyrton ¢éshtje parimore nga Iémi i marrédhénieve né mes bashkésive dhe zbatimi
i ligjeve, dispozitave té tjera dhe akteve té pérgjithshme me té cilat rregullohen
marrédhéniet né mes bashkésive;

- E pércjell realizimin e té drejtés sé shprehjes sé identitetit dhe karakteriskitave té
bashkeésisg;

- E pércjell implementimin e principit t& pérfagésimit t€ drejté dhe adekuat té
bashkésive né organet e vetégeverisjes lokale, ndérmarrjet publike dhe institucionet
tjera té themeluara nga komuna;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 112.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor méiiri

Emértimi i vendit té punés

Mbrojtje dhe shpétim

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Puné sociale dhe politiké sociale ose Menaxhim
publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore profesionale administrative dhe
statistikore nga Iémi i mbrojtjes civile;

- Realizimi i punéve dhe detyrave mé té réndomta rutinore informatike dhe té tjera
nga Iémi i mbrojtjes kundér zjarrit;

- Realizimi i punéve dhe detyrave mé té réndomta rutinore informatike dhe té tjera
nga Iémi i mbrojtjes dhe shpétimit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell, studojn dhe zbaton ligjet dhe aktet nénligjore nga 1émi i vetégeverisjes
lokale, mbrojtes dhe shpétimit;

- Bashké&punon me Qendrén pér menaxhim me kriza dhe Drejtoriné pér mbrojtje dhe
shpérim né lidhje me pérgaditshmériné e popullatés pér pjesémarrjen e qytetaréve,
organeve shtetérore dhe personalev juridik me té punésuarit etyre, veglat, mjetet
transportuese dhe té tjera né rast té fatkeqgésive elementare, epidemive dhe
fatkeqésive té tjera,;

-E pércjell gjendjen e pérgadistshmérisé sé njésive kundér zjarriy pér shuarjen e
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zjarreve, shéptimin e njerézve dhe pronés dhe ménjénimin e pasojave nga zjarri dhe e
informon udhéhegésin e departamentit dhe Kryetarin e komunés;

- E pércjell gjendjen né lidhje me realizimin e vendimeve té sjellura té Késhillit té
njésisé sé vetégeverisjes lokale pér pengimin e shkaktimit dhe pér ménjanimin e
pasojave nga fatkegésité elementare, epidemite dhe fatkeqésité e tjera dhe e informon
udhéhegésin e departamentit;

-E pércjell realizimin e aksioneve pér pastrimin e rrugéve lokale, rrugicave dhe
objekteve té tjera infrastrukturore né rast té fatkegésisve natyrore dhe fatkeqgésive té
tjera;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 113.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Puné ndihmése profesionale dhe administrative teknike nga mbrojtja sociale
dhe e fémijéve

Numri i realizuesve

3 (tre)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém - gjimnaz ose Arsimi i mesém profesional — drejtimi
shéndetésor

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Mbéshtetja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit t& punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

-Kryerja e detyrave mé té ndérliukara ndihmése profesionale administrative- teknike
nga lémi i mbrotjes shéndetésore, sociale dhe mbrojtja e fémijéve;

-Kryerja e detyrave mé té ndérliukara ndihmése profesionale administrative- teknike
nga I18mi i mbrojtjes dhe shpétimit.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pavarur kryen detyrat mé té ndérliukara ndihmése profesionale administrative,
Statistikore, informatike, promotivo — informative dhe puné té tjera té natyrés
administrative nga Iémi i mbrotjes shéndetésore, sociale dhe mbrojtja e fémijéve si
dhe mbrojtjes dhe shpétimit né pajtim me udhézimet e pérgjithshme té udhéhegésit té
departamentit;

- Mban evidencén e té gjitha dokumenteve té departamentit;

- Pérpunon dokumentacion si bazé pér pérpilimin e analizave dhe informative;

- Pérpunon né kompjuter tekste té llojllojshme té diktuara, shkruara dhe shtypura
dhe materiale té tjera pér nevojat e udhéhegésit té departamentit;

- Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pérckatuar;

- I pranon dhe udhézon palét pér te udhéheqési i depratamentit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 114.

Shifra ADMO0101G03000
Niveli G3

Titulli Referent

Emértimi i vendit té punés

Puné ndihmése profesionale dhe administrative teknike nga mbrojtja
shéndetésore

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém - gjimnaz ose Arsimi i mesém profesional — drejtimi
shéndetésor

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Mbéshtetja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit t& punéve nga fushéveprimi i
departamentit;
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- Kryerja e detyrave rutinore ndihmése profesionale nga Iémi i mbrojtjes
shéndetésore;
- Kryerja e detyrave rutinore administrative — teknike nga lémi i mbrojtjes
shéndetésore;

Obligimet dhe detyrat e
punés

Kryen puné rutonore ndihmése profesionale informative dolumentare,
administrative — teknike, statistikore, informatike, dhe puné té tjera té natyrés
administrative nén mbikqyrjen dhe kontrollin e népunésit administrative pérgjegjés
ose udhéheggés;

- Merr pjesé né pérgaditjen e materialeve, dokumenteve dhe té dhénave si dhe mban
evidencé né lidhje me kryerjen e punéve nga fushéveprimi i departamentit;

Mban evidencén e té gjitha dokumenteve té departamentit;

Merr pjesé né pérpunimin e dokumentacionit si bazé pér pérgadtijen e analizave
dhe informatave nga Iémi i mbrojtjes shéndetésore;

Pérpunon né kompjuter tekste té llojllojshme té diktuara, shkruara dhe shtypura
dhe materiale té tjera pér nevojat e udhéheqésit té departamentit;

Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pérckatuar;

Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si dhe
té népunésve administrativ né institucione té tjera;

6. SEKTORI PER M

BIKQYRJE INSPEKTUESE

Numri rendor 115.

Shifra INS0101B02001
Niveli B2

Titulli Inspektor kryesor

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Sektorit pér mbikéqgyrje inspektuese

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Sekretarit t¢ komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1I/1:
Shkencat juridike, Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Kimi

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku teté vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku tre vjet né vend pune té nivelit V1,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné B sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word win MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

-Udhéhegja, organizimi, orientimi dhe koordinimi i punés sé Sektorit pér mbikqyrje
inspektuese dhe sigurimi i kryerjes sé punéve né Iémin pér té cilin éshté formuar
sektori;

-Dhénia e késhillave, kaheve dhe ndihmés skeretarit t& komunés gjegjésisht Kryetarit
té komunés pér ¢éshtje nga fushéveprimi i tij i punés dhe pérkrahja e punés seé tij;

- Sigurimi i géndrimeve té njejta dhe qgasje té njejté gjaté trajtimit té céshtjeve té
njejta ose té ngjashme nga Iémi i mbikqgyrjes inspektuese.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E organizon, drejton dhe koordinon punén e sektorit, i shpérndan punét dhe detyrat
udhéhegésve té departamenteve, e pércjell rrjedhén e realizimit té punéve dhe bén
kontroll té drejpérdrejté mdaj kryerjes sé punéve dhe detyrave né sektor;

- | pércjell ligjet dhe dispozitat tjera nga Iémi i vetégeverisjes lokale dhe mbikéqyrjes
inspektuese né kompetencé té komunés dhe kujdeset zbatimin e tyre,

-Siguron propozim program dhe plane pér punén e sektorit, jep raport pér realizimin
e programit pér puné té sektorit dhe e koordinon dhe kujdeset pér pérgaditjen e
progrmait pér puné té komunés me udhéhegésit e sektoréve té tjeré;

- | pércjell pérvojat ndérkombétare né realizimin dhe zhvillimin e vetéqgeverisjes
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lokale né Iémin e mbikéqgyrjes inspektuese dhe i shqyrton mundésité e ndérmarrjes sé
iniciativave dhe propozimeve pér implementimin e tyre né komuné;

- Bashképunon me népunésit tjeré udhéhegés né komuné dhe me népunés
administrative udhéhegés té té nejtin nivel t€ organeve té tjera, pér ¢éshtje nga
fushéveprimi i sektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave
punuese té késhilli t&¢ komunés kur pér até éshté i autorizuar;

- Kujdest pér pérsosjen profesionale dhe diciplinén e punés sé té puénsuarve né
sektor dhe u jep ndihmé profesionale, késhilla dhe mentorim népunésve té tjeré
administrative té punésuar né sektor;

-1 noton népunésit administrativ udhéhegés té nivelit drejpérdrejt mé té ulét, e sipas
nevojés edhe népunésit tjeré administrativ gé jané té punésuar né sektorin me té cilin
udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né institucionin e
vet dhe t8 népunésve administrativ té institucioneve tjera;

Numri rendor 116.

Shifra INS0101B03001

Niveli B3

Titulli Ndihmés i inspektorit kryesor

Emértimi i vendit té punés

Ndihmés i udhéheqgésit té Sektorit pér mbikéqyrje inspektuese

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Shkencat juridike, Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Gjeografi

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku gjashté vjet pérvojé pune né 1émin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V1,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné B sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-t& posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word uiun MOS Excell — té dhéné ose
ECDL.: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

- Ndihmesé aktive né zhvillimin, unifikimin dhe realizimin e politikave né kuadér té
sektorit pér mbikqyrije inspektuese;

-Ndihmesé aktive gjaté udhéhegjes, organizimit, drejtimit dhe koordinimit té punéve
né sektor;

- Ndihmesé aktive gjaté realizimit té progrmait pér puné né sektor sipas planeve pér
puné.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- I ndihmon udhéheqésit té sektorit pér céshjte gé kané té béjné me dhénien e
ndihmés sé nevojshme profesionale gjaté kryerjes sé punéve dhe detyrave mé té
ndérlikuara si dhe propozon koncepte té vendimeve dhe akte té tjera pér rregullimin e
raporteve, gjendjeve dhe ¢éshtjeve dhe inicion zgjidhjen e problemeve té caktuara
nga kompetenca e komunés;

- Ndihmon gjaté pércjelljes sé rrjedhés sé realizimit té detyrave dhe gjaté
organizimit, drejtimit dhe koordinimit t& punéve né sektor dhe kryen kontroll té
drejtpérdrejté dhe mbikéqyrje ndaj realizimit té punéve;

- | pércjell ligjet dhe aktet tjera nga Iémi i vetégeverisjes lokale dhe mbikqyrjes
inspektuese né kompetencé té komunés dhe kujdeset pér zbatimin e tyre si dhe
siguron géndrime té njejta dhe gasje té njejté gjaté trajtimit té ¢éshtjeve té njejta ose
té ngjashme;

- Né rast t&€ mungesés ose pengimit t& udhéhegésit té sektorit e zévendéson até né
bazé té autorizimit té sekretarit ose Kryetarit té komunés;

- Merr pjesé né sigurimin e propozimit té programit dhe planeve pér puné né
sektor dhe kujdeset pér pérgaditjen e programit pér puné né komuné sébashku me
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udhéheqésit e sektoréve té tjeré;

- Bashképunon me népunésit tjeré udhéhegés né komuné pér céshtje nga
fushéveprimi i sektorit me té cilin udhéheq dhe merr pjesé né punén e trupave
punuese té Késhillit t&é komunés kur pér até éshté i autorizuar;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ udhéhegés té nivelit drejpérdrejt
mé té ulét, e sipas nevojés edhe té népunésve té tjeré administrativ gé jané té
punésuar né sektorin me té cilin udhéheq, si dhe merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né institucionin e vet dhe té népunésve administrativ té institucioneve
tjera;

6.1.Departamenti pér inpekcion komunal, inpekcion pér mjedis jetésor dhe
inspekcion ndértimor

Numri rendor 117.

Shifra INS0101B04001
Niveli B4

Titulli Inspektor i larté

Emeértimi i vendit té punés | Udhéheqgés i Departamentit pér inpekcion komunal, inpekcion pér mjedis
jetésor dhe inspekcion ndértimor

Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para Udhéhegésit té sektorit

Lloji i arsimimit Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Shkencat juridike, Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekturé, urbanizém
dhe planifikim

Kushtet tjera té veganta -sépaku katér vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,

prej té cilave sépaku njé vit né vend pune té nivelit V1,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné B sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-t& posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word win MOS Excell — té dhéné ose
ECDL.: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés - Menaxhim efikas, efektiv dhe cilésor i punés sé pérditshme té departamentit pér
inpekcion komunal, inpekcion pér mjedis jetésor dhe inspekcion ndértimor;

- Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga Iémité e latécekura;

- Kontrolli i drejpérdrejté dhe mbikgyrja ndaj realizmit té punéve dhe detyrave té
depratamenit;

Obligimet dhe detyrat e | - Udhéheq me departamentin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
puneés departamentit, i shpérndan detyrat dhe punét té punésuarve né department dhe
ushtron kontroll té drejtpérdrejté dhe mbikqgyrje ndaj realizimit t& punéve dhe
detyrave né départament;

-1 pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga 1émi i vetéqgeverisjes
lokale dhe té kryerjes sé punéve komunale dhe mbrojtjes sé mjedist jetésor dhe
kujdeset pér zbatimin e tyre;

-Bén mbikqgyrjen inspektuese ndaj zabtimit té ligjeve, akteve nénligjore dhe
dispozitave té tjera né 1émin e veprimtarive komunale;

- Bén mbikgyrjen inspektuese ndaj zbatimit té ligjeve, akteve nénligjore dhe
dispozitave té tjera né IEminé e ndértimit;

-Merr pjesé né vendimmarrjen pér zbatimin e vendimeve konkrete pér puné gé
kryhen né department sipas instruksioneve paraprake té nivelit mé té larté dhe jep
rekomandime pér implementimin e tyre;

- Realizon kontakte té rregullta me udhéheqésit e departamenteve té tjera né sektor
dhe kémben informata dhe pérvoja;
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-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té& punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 118.

Shifra INS0101Vv01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor komunal

Numri i realizuesve

6 (gjashté)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Shkencat juridike, Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku tre vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word umu MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

- Kryerja e efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té punés nga
fushevperimi i departamentit, qé kontribuojné né realizimin e programit pér puné té
komunés;

-Realizimi efikas i mbikqgyrjes inspektuese ndaj ndérmarrjeve publike pér kryerjen e
punéve nga veprimtarité komunéle té themeluara nga komuna;

- Realizimi efikas i mbikqgyrjes inspektuese ndaj personave fizik dhe juridik té ciléve
komuna u ka beasura kryerjen e veprimtarive té caktuara komunale né pajtim me ligj
dhe zbatimin e dispozitave té Vendimit pér veprimtari komunale..

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Neé vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga
I8mi i vetégeverisjes lokale dhe veprimtarive komunale

- KOHTI/IHyI/IpaHO 'm cJIeAd 3aKOHCKUTC MPOIUCU WU APYTIUTC OIIITU aKTU OO
oOiacta Ha JIOKalHaTa CaMOylpaBa M KOMYHAJIHHUTE JCJHOCTH M C€ TPIDKH 3a
HUBHATa NPpHUMCHA,

- Bén mbikéqyrje té furnizimit me ujé té pijshém, dérgesén e ujit teknologjik, bartjen
dhe filtrimin e ujrave té zeza dhe atmosferike;

- Bén mbikéqyrje t& pérpunimit dhe deponimit t& mbetjeve té forta komunale,
mbetjeve industriale dhe materieve té démshme dhe mbikéqgyrje té grumbullimit,
transportimit, pérpunimit dhe deponimit té mbeturinave gé krijohen me realizimin e
punéve ndértimore té cilat nu kané cilésine e mbetjeve té forta komunale dhe
teknologjike;

- Bén mbikqgyrje t¢ mirémbajtjes sé depionive dhe mbikéqyrje t& mirémbajtjes sé
pastértisé publike né vendbanimet urbane dhe té tjera, mirémabjtje dhe shfrytézim té
pargeve, gjelbérimit, sipérfageve ujore dhe rekreative;

- Bén mbikgyrje té mirémbajtjes dhe shfrytézimit té tregjeve me shumicé dhe pakicé
dhe ndérmerr masa pér eradikimin ekafshéve endacake, ménjanim dhe ruajtjen e
bagétive té trasha dhe té imta dhe shpezéve né mjediset urbane;

- Bén kéqgyrje né terren dhe pérpilon procesverbale pér gjendjet dhe gjetjet e
konstatuara, si dhe shgipton masa té pércaktuara me ligj;

- Zhvillon proceduré administrative né shkallé té paré dhe sjell aktvendime si dhe
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parashtron kérkesa pér ngritjen e procedurés administrative, si dhe propozime pér
inicimin e procedurés penale;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 119.

Shifra INS0101Vv01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor i autorizuar pér mjedis jetésor

Numri i realizuesve

2(dy)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1I/1:
Mijedis jetésor, Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekturé, urbanizém dhe
planifikim

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku tre vjet pérvojé pune né lIémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,

-kompetencat e pérgjithshme t& punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word uiun MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e punéve mé té ndérlikuara pérmes realizimit
efikas té mbikqyrjes inspektuese ndaj zabtimit té dispozitave pér mbrojen e mjedisti
jetésor;

-Sigurimi i kushteve pér mbrojtjen dhe avancimin e mjedisit jetésor me géllim té
realizimit té sé drejtés sé qytetaréve pér mjedis té shéndoshé jetésor;

- Pérgaditja e analizave, informative, materialeve profesionale - analitike dhe té tjera
pér mbrojtje té mjedist jetésor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdsimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera t& pérgjithshme nga Iémi
i vetégeverisjes lokale, mbrojtjes sé mijedisit jetésor, menaxhimit me mbetjet dhe
kualitetin e ajrit ambiental dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- Bén kéqyrje né terren dhe pérpilon procesverbale pér gjendjet e konstatuara dhe
gjetjet nga sfera e mbrojtjes sé mjedisit jetésor dhe shqipton masa té pércaktuara
me ligj;

-Zhvillon proceduré administrative né shkallé té paré dhe sjell aktvendime nga
sfera e mbrojtjes sé mjedisit jetésor;

-Parashtron dhe pérgjigjet mbi ankesat né proceduré té shkallés sé dyté nga sfera
e mbrojtjes sé mjedisit jetésor;

-Parashtron kérkesé pér ngritjen e procedurés pér kundérvajtje, si dhe propozime
pér ngritjen e procedurés penale nga sfera e mbrojtjes sé mjedisit jetésor;

-Bén pérpunimin profesional té céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
normave ligjore nga sfera e mbrojtjes sé mjedisit jetésor;

-Pérpilon analiza, informata, materiale profesionale-analitike dhe té tjera pér
komisionet e Késhhillit t& komunés né sferén e mborjyjes sé mjedisit jetésor;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;
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Numri rendor 120.

Shifra INS0101Vv01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor i autorizuar ndértimor

Numri i realizuesve

2(dy)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1I/1:
Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku tre vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,

-kompetencat e pérgjithshme t& punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word uiun MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

- Kryerja e pavarur e detyrave mé té ndérlikuara gé kontribuojné pér realizimin e
progrmait pér puné té komunés pérmes zbatimit efikas té mbikqyrjes inspektuese né
pajtim me dispozitat ligjore nga I1émi i rregullimit t& hapésirés dhe ndértimtarisé;

- Pércjellja e vazhdueshmedhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe aktetev té
tjera té pérjgithshme nga Iémi i vetégeverisjes lokale dhe rregullimit té
hapésirés;

- Zbatimi i ligjeve, akteve nénligjore dhe dispozitave té komunés né lémin e
ndértimit (ndértimet e kategorisé sé treté, katért dhe pasté).

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i ndjek dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme
nga Iémi i vetégeverisjes lokale, rregullimit té hapésirés, ndértimit dhe
mbikqyrjes inspektuese dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- Bén mbikgyrje inspektuese ndaj zbatimit té ligjeve, akteve nénligjore dhe
dispozitave té komunés né Iéminé e ndértimit )ndértimet e kategorisé sé treté, katért
dhe pesté);

- Bén kqgyrje né terreb dhe pérgadit procesverbal pér gjendjet e konstatuara dhe
shgipton masa té parashikuara me ligj;

- Zhvillon proceduré administrative né shkallé té paré dhe sjell aktvendime nga sfera
e ndértimtarisé si dhe parashtron ankesa dhe pérgjigjet mbi ankesat né proceduré té
shkallés sé dyté nga sfera e ndértimtarisé;

-Parashtron kérkesa pér ngritjen e procedurés pér kundérvajtje, si dhe propozime pér
ngritjen e procedurés penale nga sfera e ndértimit;

-Bén pérpunim professional té céshtjeve gé jané me réndési pér zbatimin e
dispozitave ligjore nga sfera e ndértimit;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 121.

Shifra INS0101Vv03001

Niveli V3

Titulli Ndihmés inspektor - Bashképunétor
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Emértimi i vendit té punés

Ndihmeés inspektor i autorizuar pér mjedis jetésor

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1I/1:
Mijedis jetésor, Bilogji ose Gjeografi

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku njé vit pérvojé pune né Iémin e kometencés sé shérbimit té inspekcionit,
-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: 1IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word umu MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me
dhénien e testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

-Kryerja e detyrave rutinore té punés nga fushéveprimi i departamentit, gé
kontribuojné pér realizimin e programit pér puné té komunés pérmes realizimit té
mbikqyrjes inspektuese ndaj zbatimit té dispozitave pér mbrojtjen e mjedisit jetésor;

- Pjesémarrja né sigurimin e kushteve pér mbrojtjen dhe avancimin e mjedisit
jetésor, me géllim té realizimit té sé drejtés sé qytetaréve pér mjedis té& shéndoshé
jetésor;

- Pjesémarrja né pérgaditjen e analizave, informative, materialeve profesionale —
analitike dhe té tjera pér mbrojtjen e mjedisit jetésor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Realizon puné rutinore, profesionale - administrative, normative — juridike,
ekekzkutive, statisstikore, mbikqyrése — administrative, informatike, promotivo —
informative dhe puné té tjera té natyrés administrative, né pajtim me udhézimet e
pérgjithshme dhe nén mbikqyrjen e udhéheqésit té departamentit dhe isnpektorit té
autorizuar pér mjesi jetésor;

- N& vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i
vetégeverisjes lokale, mbrojtjes sé mijedisit jetésor, menaxhimit me mbetjet dhe
kualitetit té ajrit ambiental dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

-Mbledh informata dhe té dhéna dhe ndihmon né kryerjen e kqyrjes né terren dhe
pérgaditjen e procesverbaleve pér gjendjet e konstatuara;

-Mbledh informata dhe té dhéna dhe ndihmon né zhvillimin e procedurés
administrative né shkallé té parg;

- Merr pjesé dhe ndihmon gjaté parashtrimit té pérgjigjeve né ankesa né shkallé té
dyté nga Iémi i mbrojtjes sé mjedist jetésor;

- Mbeldh informata dhe té dhéna dhe ndihmon gjaté parashtrimit t& kérkesave pér
inicimin e procedurés pér kundérvajtje, si dhe né pérpilimin e propozimeve pér
inicimin e krocedurés penale né Iémin e mbrojtjes sé mjedisit jetésor;

- Ndihmon né pérgaditjen e analizave, informative, materialeve profesionale —
analitike dhe té tjera pér komsionet e Késhillit t¢ komunés nga Iémi i mjedisit jetésor;
- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 122.

Shifra INS0101\V03001

Niveli V3

Titulli Ndihmés inspektor - Bashképunétor

Emértimi i vendit té punés

Ndihmés inspektor i autorizuar ndértimor

Numri i realizuesve

1(nj€)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekturé, urbanizém dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku njé vit pérvojé pune né 1émin e kometencés sé shérbimit té inspekcionit,
-kompetencat e pérgjithshme t& punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
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kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word umu MOS Excell — té€ dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

-Kryerja e detyrave rutinore té punés nga fushéveprimi i departamentit, qé
kontribuojné pér realizimin e programit pér puné té komunés pérmes realizimit té
mbikqyrjes inspektuese né pajtim me dispozitat ligjore nga Iémi i rregullimit té
hapésirés dhe ndértimtarisg;

- Pércjellja e vazhdueshme dhe ndihma né zbatimin e dispozitave ligjore
dhe akteve té tjera té pérgjithshme nga Iémi i vetégeverisjes lokale dhe
rregullimin e hapésirés;

- Ndihma né zbatimin e ligjeve, akteve nénligjore dhe dispozitave t¢ komunés nga
[8mi i ndértimit (ndértime té kategorisé sé treté, katért dhe pesté).

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Realizon puné rutinore, profesionale - administrative, normative — juridike,
ekekzkutive, statisstikore, mbikqyrése — administrative, informatike, promotivo —
informative dhe puné té tjera té natyrés administrative, né pajtim me udhézimet e
pérgjithshme dhe nén mbikqyrjen e udhéhegésit té departamentit dhe isnpektorit té
autorizuar ndértimor;

- Pércjellja e vazhdueshme e dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té
pérgjithshme nga 1émi i vetégeverisjes lokale, rregullimit té hapésirés,
ndértimit dhe mbikqyrjes inspektuese dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- Mbledh informata dhe té dhéna dhe ndihmon né kryerjen e mbikayrjes inspektuese
ndaj zbatimit té ligjeve, akteve nénligjore dhe dispozitave té komunés né Iémin e
ndértimit;

-Merr pjesé né kryerjen e kqgyrjes né terren dhe ndihmon né pérgaditjen e
procesverbaleve pér gjendjet e konstatuara,;

- Mbledh informata dhe t¢ dhéna dhe ndihmon né zhvillimin e procedurés pér
kundérvajtje né shkallé té paré;

- Merr pjesé dhe ndihmon né parashtrimin e pérgjigjeve né ankesa né procedurén e
shkallés sé dyté nga l1émi i ndértimtarisé;

- Mbledh informata dhe té dhéna dhe ndihmon né parashtrimin e kérkesave pér
inizimin e procedurés kundérvajtése, si dhe né pérpilimin e propozimeve pér inicimin
e procedurés penale nga Iémi i ndértimatarisé;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 123.

Shifra ADM0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Rendmbajtés komunal

Numri i realizuesve

6 (gjashté)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém — gjimnaz , Arsimi i mesém profesional — drejtimi
shéndetésor ose Arsimi i mesém — ekonomik (drejtimi ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit t¢ punéve nga Iémi i
vperimtarive komunale;

- Realizimi i kontrollit t& mirémbajtjes sé pastértisé publike né teritorin e komunés;
-Ndérmarrja e masave pér mirémbajtjen e pastértisé publike né teritorin e komunés
né pajtim me vendimin pér rendin komunal.

Obligimet dhe detyrat e

-Pérmes kryerjes sé detyrave mé té ndérlikuara ndihmése profesionale dhe
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punés

administrative kujdeset pér zbatimin e ploté té programit vjetor pér pastérti publike
né Komuné né pajtim me vendimin pér rendin komunale dhe ndérmerr masa pér
zbatimin e tij;

-Del né vendin e ngjarjes pér konstatimin e gjendjeve sipas kérkesave té qytetaréve té
parashtruara me gojé ose me shkrim dhe sipas detyrés zyrtare;

-Dérgon vérrejtje deri te palét me afat té caktuar pér eliminimin me vetéiniciativé té
kundérvajtjes sé béré;

-Pér parregullsité e konstatuara gjaté kontrollit pérpilon procesverbal dhe shgipton
dénim mandatory né vendin e ngjarjes né pajtim me Ligjin pér veprimtari komunale
dhe Ligjin pér kundérvajtjet;

- Kryerésve té kundérvajtjes ju propozon procedurén e barazimit né pérputhje me
ligj, pér cka pérpilon procesverbal ose kryerjen e punés né dobi té shogérisé né
pérputhje me ligj;

- Parashton propozim inspektorit té autorizuar komunal pér inicimin e procedurés
pér kundérvajtje, né pérputhje me ligj;

- Mban evidencé té gjobave té shqiptuara, procedurave pér barazim dhe pér kryerésit
€ punés né interes té shogérisé;

- Mban evidencé pér gjobat e paguara dhe té papaguara;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 124,

Shifra ADM0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Pérgaditja e materialeve dhe dokumentacionit

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém teknik (Drejtimi elektroteknik, magineri ose
ndértimor gjeodezik) ose Arsimi i mesém — ekonomik (drejtimi ekonomik ose
juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e detyrave mé t& ndérlikuara ndihnmése profesionale dhe administrative-
teknike né 1émin e inspekcionit komunal;

- Kryerja e detyrave mé t& ndérlikuara ndinmése profesionale dhe administrative-
teknike né 18min e inspekcionit pér mjedis jetésor;

- Kryerja e detyrave mé té ndérlikuara ndihmése profesionale dhe administrative-
teknike né 1émin e inspekcionit ndértimor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né ményré té pavarur kryen punét mé té ndérlikuara ndihmése profesionale —
administrative, statistikore, informatike, promovuese — informative dhe puné té tjera
té natyrés administrative né pajtim me udhézimet e pérgjithshme té udhéhegésit té
departamentit;

-Bné regjistrimin e dokumenteve né kohé;

-Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pércaktuar;

-Merr pjesé né hartimin e programeve pér pérpunimin profesional — teknik té
dokumenteve nga Iémi i departamentit;

-Mbledh dhe rregullon dokumente dhe té dhéna;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe t€ népunésve administrativ né institucione té tjera;

6.2. Departamenti pér lloj tjetér té mbikqgyrjes inspektuese nga kompetenca e komunés

Numri rendor 125.
Shifra INS0101B04001
Niveli B4
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Titulli

Inspektor i larté

Emeértimi i vendit té punés | Udhéheqés i Departamentit pér lloj tjetér t& mbikqgyrjes inspektuese nga
kompetenca e komunés
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té sektorit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Nértimtari dhe ekonomizimi i ujérave, Komunikacion dhe transport ose Arsim

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku katér vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku njé vit né vend pune té nivelit V1,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné B sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té€ dhéné, Microsoft: MOS Word umu MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

-Menaxhimi me punén e pérdishme té departamentit pér lloj tjetér t& mbikqyrjes
inspektuese nga kompetenca e komunés( tatimet né proné, arsim, komunikacion dhe
rrugé, sport, kulturé, hotelieri, turizém, banim e tjeré);

-Sigurimi i zbatimit té dispozitave ligjore nga lémité pérkatése:

- Arritja e efiksitetit té nevojshém né puné pérmes kontrollit té drejtpérdrejté dhe
mbikqyrjes ndaj realizimit t€ punéve dhe detyrave né department..

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheg me departamentin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punét dhe detyrat té punésuarve né department dhe bén
kontroll té drejtpérdrejté dhe mbikqyrje ndja realizimit té punéve dhe detyrave né
department;

-1 pérccjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga I1émi i vetéqgeverisjes
lokale dhe sferat:tatimet né proné, arsim, komunikacion dhe rrugé,sport, kulturé,
hotelieri, turizém dhe banim dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

- | pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga Iémi i
vetégeverisjes lokale,

- Merr pjesé né vendimmarrjen pér zbatimin e vendimeve konkrete pér punét qé
kryhen né department sipas instruksioneve té nivleit mé té larté dhe jep rekomandime
pér implementimin e tyre;

- Organizon, koordinon dhe merr pjesé ose drejpérdrejt pérgadit venidme dhe
dispozita té tjera, programe, informata dhe akte tjera nga fushéveprimi i
departamentit;

- Realizon kontakte té rregullta me udhéhegésit e departamenteve té tjera né sektor
dhe kémbén informata dhe pérvoja;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 126.

Shifra INS0101Vv01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor i autorizuar pér arsim dhe sport

Numri i realizuesve

1(njé)
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Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Arsim

Kushtet tjera té vecanta

- Sépaku 5 vjet pérvojé pune né institucionet edukative-arsimore té verifikuar nga
Ministria e arsimit dhe sépaku tre vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé
sherbimit té inspekcionit, prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,
-T"i plotésojé kushtet pér arsimtar, gé déshmohet me certifikaté ose diplomé
-kompetencat e pérgjithshme té& punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word umu MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me
dhénien e testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara nga
fushéveprimi i departamentit, qé kontribuojné pér realizimin e programit pér puné té
komunés pérmes zbatimit efikas té mbikqyrjes inspektuese nga l1émi i arsimit dhe
sportit;

- Pércjellja né vazhdimési dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té
tjera té pérgjithshme nga 1émi i vetéqgeverisjes lokale, arsimit dhe sportit;

- Realizimi i programeve té sjellura nga Késhilli i komunés né 1émin e arsimit dhe
sportit;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pércjell né vazhdimési dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme
nga Iémi i vetégeverisjes lokale, arsimit dhe sportit dhe kujdeset pér zbatimin
e tyre;

-Bén mbikqyrje ndaj kushteve pér puné né institucionet edukativo — arsimore té
themeluara nga komuna;

-Bén mbikqgyrjen ndja regjistrimit t& nxénésve né institucionet edukativo — arsimore
té themeluara nga komuna;

- Bén mbikqgyrjen ndaj pérfshirjes sé nxénésve sipas rajonalizimit té shkollave fillore,
transportit, ushgimit dhe vendosjes sé nxénésve né institucionet edukativo-arsimore
té themeluara nga komuna;

-Bé&n mbikqgyrjen ndaj kushteve pér zgjedhjen e arsimtaréve dhe bashké&punétoréve
profesional né institucionet edukativo — arsimore té themeluara nga komuna;

-Bén mbikqyrjen ndaj procedurés pér formimin e organeve shkollore né institucionet
edukativo — arsimore té themeluara nga komuna dhe kotrollin e mjeteve té fituara
nga burimet vetanake;

-Bén mbikqgyrjen ndaj ekzistimit té kushteve pér ushtrimin e veprimtarisé sport né
Klubet sportive té themeluara nga komuna, realizimin e programeve té sjellura nga
Késhilli i komunés, realizimin e té drejtave té klubeve sportive té themeluara nga
komuna, plotésimin e kushteve (normative dhe standarde) té objekteve sportive né
proné té komunés;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe t€ népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 127.

Shifra INS0101Vv01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor i autorizuar pér arkétimin e tatimeve né proné dhe taksave
komunale
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Numri i realizuesve

1(nje)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1I/1:
Shkencat ekonomike, Shkencat juridike ose Menaxhim publik dhe administraté

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku tre vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: 1IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word umu MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

- Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara nga
fushéveprimi i departamentit, pérmes zbatimit efikas té realizimit t& mbikqyrjes
inspektuese nga Iémi i tatimeve né proné, taksave komunale dhe takasave té tjera;

- Pércjellja e vazhdueshmedhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve tjera té
pérgjithshme nga 1émi i vetégeverisjes lokale, tatimeve né proné dhe taksave
komunale dhe té tjera;

-Pérpunon té dhéna dhe bén analizén e inkasimit té tatimeve né proné dhe taksave
komunale.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga lémi i
vetégeverisjes lokale, tatimeve né proné, takasave komunale dhe taksave té tjera;

- Bén mbikqyrje inspektuese ndaj zbatimit té ligjeve dhe akteve nénligjore nga [émi i
tatimeve né proné dhe taksave komunale;

- Bén kqyrje né terren dhe pérgadit procesverbal pér gjendjet e gjetjet e konstatuara
dhe shqgipton masa té pércaktuara me ligj, nga Iémi i tatimeve né proné dhe taksave
komunale;

- Zhvillon proceduré administrative né shkallé té paré dhe sjell aktvendime nga Iémi
i tatimeve né proné dhe taksave komunale;

- Pérgjigjet dhe parashtron ankesa né proceduré té shkallés sé dyté nga lémi i
tatimeve né proné dhe taksave komunale;

- Parashtron kérkesa pér inicimin e procedurés kundérvajtése dhe propozon incimin
e procedurés penale nga Iémi i tatimeve né proné dhe takasave komunale;

- E pérgadit procedurén e térésishme pér realizimin e arkétimit té dhunéshmé, i
udhézon ekzekutuesit tatimor dhe merr pjesé gjaté realizimit té arkétimit té
dhunéshém né 1émin e tatimeve né proné dhe taksave komunale;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 128.

Shifra INS0101Vv01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor i autorizuar pér trafik rrugor dhe rrugé

Numri i realizuesve

1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Komunikacion dhe transport

Kushtet tjera té vecanta

Veértetim, certifikaté ose licencé pér sé paku pesé vite pérvojé pune né
komunikacion
-sépaku tre vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
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prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word i MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me
dhénien e testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efketive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara né
sferén e rrugéve publike dhe transportit né trafikun rrugor;

-Zbatimi i ligjeve, akteve nénligjorte dhe dispozitave te komunés nga sfera e rrugéve
publike;

-Zabtimi i ligjeve, akteve nénligjore dhe dispozitave t€ komunés né sferén e
transportit né trafikun rrugor.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né vazhdimési i pércjell dhe kryen mbikqyrje inspektuese ndja zabtimit té ligjeve,
akteve nénligjore dhe dispiztave té komunés né sferén e rrugéve publike dhe
transportit né trafikun rrugor;

-Bén mbikqgyrjen e plotésimit té kushteve pér marrjen e licencés pér transportin
komunal dhe auto taksi té udhétaréve dhe plotésimin e kushteve té veganta teknike
ekspolatuese té automjeteve me té cilat realizohet transporti komunal dhe auto taksi i
udhétaréve;

-Bé&n mbikqgyrjen e transportit komunal linjor t& udhétaréve, transportit auto taksi té
udhétaréve, transportit té vecganté linjor té udhétaréve gé realizohet né rajonin e
komunés, taksi stacionet dhe hapésirat e parkimit pér automjetet e rénda motorike
dhe autobusét;

- Bén kagyrje dhe kontroll ndaj mirémbajtjes dhe mbrojtjes sé rrugéve publike dhe
objekteve té rrugéve dhe urdhéron ménjanimin e mangésive né rrugét publike gé e
rrezikojné siguriné né trafik dhe stabilitetin e rrugés dhe objekteve rrugore;
-Ndalojné puné qé realizohen né rrugé ose né aférsi té rrugés, té cilat mund t'a sjellin
né pyetje siguriné e rrugés publike dhe siguriné e trafikut;

-Zhvillon proceduré administrative né shkallé té paré dhe sjell aktvendime né sferén
e rrugéve publike dhe trafikut rrugor, parashtron dhe pérgjigjet né ankesa né shkallé
té dyté né sferén e rrugéve publike dhe trafikut rrugor;

-Parashtron kérkesa pér inicimin e provedurés kundérvajtése, si dhe propozime pér
incimin e procedurés penale gé kané té béjén me rrugét publike dhe trafikun rrugor;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bé&n mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 129.

Shifra INS0101Vv01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor i autorizuar pér banim

Numri i realizuesve

1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Shkencat juridike, Ndértimtari dhe ekonomizimi i ujérave ose Arkitekture,
urbanizém dhe planifikim

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku tre vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,

-kompetencat e pérgjithshme t€ punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,
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-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word uiun MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuaré té punés pérmes
zbatimit efikas té mbikqyrjes inspektuese né pajtim me Ligjin pér banim;

- Sigurimi i respektimit té normave dhe standardeve té pércaktuara pér banim;
-Udhézimi i paléve dhe pérgaditja e raporteve dhe informative pér punén e vet.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Bén mbikqgyrje inspektuese ndaj ndértesave pér banim dhe ndértesave
afaristé dhe pér banim, se a béhet administrimi né pajtim me Ligjin pér banim dhe
aktet nénligjore té sjellura né pajtim me té njejtin ligj;

- Bén mbikqgyrje inspektuese né lidhje me respektimin e normave dhe
standardeve té pércaktuara pér banim;

- Bén mbikgyrje ndaj rraporteve giramarrése, gjegjésisht a jané té njejtat té
rregulluara né pajtim me Ligjin pér banim;

- Bné mbikgyrje ndaj zbatimit té akteve dhe rregulloreve té sjellura né pajtim
me Ligjin pér banim;

- Pas ¢do denoncimi me gojé ose me shkrim ose sipas detyrés zyrtare, del né
vend ngjarje dhe pérgadit procesverbal, ndérsa sipas nevojés sjell edhe aktvendim;

- Bén kqyrije té dokumentacionit té térésishém té ndértesés banesore;

- Bén pranimin e paléve dhe pérgadit raporte dhe informata pér punén e vet;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 130.

Shifra INS0101\v01001
Niveli V1

Titulli Késhilltar inspektor

Emértimi i vendit té punés

Inspektor i autorizuar pér veprimtari hotelierike dhe turistike

Numri i realizuesve

1(njg)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror, sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1/1:
Shkencat ekonomike, Shkencat juridike ose Turizém dhe hotelieri

Kushtet tjera té vecanta

-sépaku tre vjet pérvojé pune né Iémin e kometencés sé sherbimit té inspekcionit,
prej té cilave sépaku dy vjet né vend pune té nivelit V2,

-kompetencat e pérgjithshme té punés pér kategoriné V sipas Kornizés sé
kompetencave té pérgjithshme té punés,

-té posedojé certifikaté té pranuar ndérkombétare pér puné me programe
kompjuterike pér puné zyre edhe até njérin si né vijim: Certiport: IC3 GS4 Key
Applications — té dhéné, Microsoft: MOS Word uiun MOS Excell — té dhéné ose
ECDL: Core — té dhéné,

-té keté fituar mendim pozitiv pér pérkatshméri pér vendin e punés me dhénien e
testit psikologjik ose testit pér integritet.

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave punuese mé té ndérlikuara pérmes
zbatimit efikas t& mbikqgyrjes inspektuese ndaj ushtruesve té veprimtarisé turistike
dhe hotelierike té regjistruara né regjistrin gé e mban Kryetari i komunés;

-Pércjellja e vazhdueshme dhe zbatimi i dispozitave nga veprimtaria hotelierike dhe
turistike té punéve nga kompetenca e komunés;

- Pérgaditja e raporteve dhe informatave pér punén e vet.
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Obligimet dhe detyrat e
punés

-Né vazhdimési i pércjell dhe zbaton dispozitat né lidhje me ¢éshtjet nga Iémi né té
cilin punon dhe bén mbikqyrje inspektuese ndaj ligjshmérisé sé kryerjes sé punéve
né kompetencé té komunés, né pajtim me Ligjin pér veprimtari hotelierike dhe Ligjin
pér veprimtari turistike;

-Kryen puné té mbikqyrjes inspektuese ndaj ushtruesve té veprimtarisé hotelierike
me véllim to vogél, té regjistruar né regjistrin gé e mban Kryetari i komunés, si qé
jané konfeksionimi i shrébimeve hotelierike né objekte destinuese lévizése, shérbime
pér kampim, shérbimet hotelierike pér vendosje dhe ushgim népér shtépi, shérbime
hotelierike né apartmane dhe dhoma pér pushim dhe shérbimet hotelierike né familje
fshatare

-Kryen puné té mbikqyrjes inspektuese ndaj ushtruesve té veprimtarisé turistike té
véllimt té vogél, té regjistruar né regjistrin gé e mban Kryetari i komunés, né drejtim
té: pérmbushjes sé kushteve dhe ményrés sé ushtrimit té veprimtarisé turistike té
udhérréfyesit turistik dhe shogéruesit turistik, kryerjes né punéve nga ana e byrosé
turistike dhe plotésimit té kushteve pér turizém fshati dhe etno turizém;

-Sjell aktvendime pér ndalimin e ushtrimitté veprimtarisé hotelierike dhe turistike té
ushtruese té regjistruar né regjistrin gé e mban Kryetari i komunés dhe parashtron
kérkesé pér inicimin e procedurés kundérvajtése;

-Bén inkasimin e gjobave né vendin e ngjarjes sipas ligjit dhe dorézon thirrje pér
pahesén e gjobés;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 131.

Shifra ADM0101G01000
Niveli G1

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Administrimi i dokumentacionit nga Iémi i mbikqgyrjes inspektuese

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsimi i mesém - gjimnaz ose Arsimi i mesém teknik (drejtimi
elektroteknik, magineri ose ndértimor gjeodezik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Mbéshtetja efikase, efektive dhe cilésore e realizimit t& punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

-Kryerja e detyrave mé té ndérlikuara ndihmése profesionale dhe administrative
teknike pér nevojat e mbikqyrjes inspektuese né Iémité:tatime né prong,
komunikacion dhe transport, arsim, sport, kulturé, hotelieri, turizém dhe banim;

- Pérpunimi i t& dhénave dhe dokuméntacionit si bazé pér pérpunimin e analizave
dhe informative.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- | pavarur kryen punét mé té ndérlikuara ndihmése profesionale administrative,
statistikore, informatike, promovuese — informative dhe puné té tjera té natyrés
administrative nga Iémi i tatimeve né proné, komunkacionit dhe transportit, arsimit,
sportit, kulturés, hotelierisé, turizimit dhe banimit, né pajtim me udhézimet e
pérgjithshme té udhéhegeésit té depoartamentit;

- Mban evidencé tré té gjithé dokumentacionit té departamentit;

- Pérpunon dokumentacion si bazé pér hartimin e analizave dhe informative;

- Pérpunon né kompjuter tekste té ndryshme té diktuara, té shkruar dhe té shtypura
si dhe materiale té tjera pér nevojat e udhéheqésit té departamentit;

- Pérgadit dhe pérpunon dokumentacion sipas metodologjisé sé pércaktuar;

- I pranon dhe udhézon palét pé rte udhéhegési i departamentit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;
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7. DEPARTAMENTI PER REVIZION TE BRENDSHEM

Numri rendor 132.

Shifra ADM0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés | Udhéheqgés i Departamentit pér revizion t& brendshém
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Kryetarit té komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike ose Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

- Vértetim, certifikaté ose licencé pér sépaku 3 vite pérvojé pune né Iémin e
revizionit t& brendshém ose té jashtém.

- T a keté dhéné provimin pér revizor té brendshém té autorizuar né sektorin publik
sipas Programit pér dhénien e provimit pér revizor té brendshém té autorizuar ose té
posedojé certifikaté t& njohur ndérkombétare pér revizion

Qéllimet e punés

- Menaxhimi efikas, efektiv dhe cilésor mé punén e pérditshme té departamentit
pérmes aktivitetit té pavarur té dhénies sé bindjes objektive dhe késhillave, i
vendosur me géllim gé té kontribuojé né rritjen e vlerés dhe p&rmirésimit té punés sé
komunés;

-Zbatimi i qasjes sistematike dhe té diciplinuar pér vlerésim dhe pérmirésimi i
efektitvitetit té proceseve té kontrollit dhe menaxhimit;

-Vlerésimi i menaxhimit me rreziget nga ana e udhéhegésisé komunale né aspect té
harmonizimit me ligjet, aktet nénligjore dhe aktet interne dhe marréveshjet.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheg me departamentitn, e roganizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit, i shpérndan punér dhe detyrat té punésuarve né department dhe bén
kontrollin e drejtépérdrejté dhe mbikqgyrjen ndaj realizimit t& punéve dhe detyrave né
department;

- Bén vlerésimin e gjegjésisé, ekonomizimit, efektivitetit dhe efikasitetit té
sistemit pér menaxhim financiar dhe kontrollin e pércaktimit, vlerésimit dhe
administraimit me rreziget nga ana e udhéhegésise komunale sa i pérket
harmonizimit me ligjet, aktet nénligjore, aktet interne dhe marréveshjet;

- E informon Kryetarin e komunés nérastése paragitet dyshim pér parregullési
dhe/ose mashtrime gé mund té rezultojné me proceduré penale, kundérvajtése ose
diciplinore;

-la dorézon raportin e revizionit Kryetarit té komunés, ndérsa nése subjekti i reviduar
éshté ndérmarrje ose subject tjetér i formuar nga komuna edhe udhéheqésit té atij
subjekti;

-Kujdest pér evidentimin e aktiviteteve té revizionit dhe ruatjen e dokumenteve té
revizioneve;

- Siguron trajnim pér revizorét e brendshém, pérgadit dhe dorézon plane vjetore pér
revision departamentit pér resurse njerézore pér aprovim dhe siguron impelmentimin
e tyre;

- | vleréson kapacitetet dhe resurset e njésisé pér revision té brendshém né nivel
vjetor dhe dorézon rekomandime deri te Kryetari i komunés pér harmonizimin e tyre
me planin vjetor pér revizion;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té& punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor

133.

Shifra

ADM0101Vv01000
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Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit té punés | Revizor i brendshém
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike ose Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

Vértetim, certifikaté ose licencé pér sé paku 2 vite pérvojé pune né lémin e revizionit
té brendshém ose té jashtém

Qéllimet e punés

- Kryerja e efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndélikuara punuese nga
fushéveprimi i departamentit, té cilat burojné nga realizimi i programit pérpuné té
komunés né Iémin e revizionit té brendshém;

- Realizimi i revizionit t& pérputhshmérisé (rregullshmérisé) dhe revizionit té
sistemeve pér kontroll té brendshém dhe revizionit té€ suksesshmérisé né puné sipas
Ligjit pér kontroll té brendshém publik financiar dhe kompetencat gjegjése;

- Vlerésimi gé puna e organeve té komunés dhe administratés komunale dhe
ndérmarrrjeve dhe instituciove publike té themeluara nga komuna éshté ose jo né
pajtim me ligjet, aktet nénligjore dhe dispozitat e komunés gé jané né fuqi;

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E realizon progrmain pér revizon, bén revision té sistemeve pér kontroll té
brendshém, revision té pérputhshmérisé (pajtueshmérisé) dhe suksesshmérisé né
puné;

- Bén revizionin e pajtueshmérisé sé rregullativés, gjegjésisht puna e organeve té
komunés dhe administratés komunale, ndérmarrrjeve dhe instituciove publike té
themeluara nga komuna, éshté ose jo né pajtim me ligjet, aktet nénligjore dhe
dispozitat e komunés gé jané né fuqi;

- E informon udhéhegésin e subjektit né té cilin béhet revizioni pér fillimin e
revizionit dhe e prezenton letrén e autorizimit, i studjon dokumentet dhe situatat e
domosdoshme pér formimin e mendimit objektiv;

-Bén revision financiar dhe shqyrtim té saktésisé sé kompletimit té evidencés
kontabél dhe raporteve financiare;

- Bén kontroll té drejpérdrejté ndaj ligjshmérisé sé procedurave pér punésim;

- E njofton menjéheré udhéhegésin e departamentit né rast té konfliktit té interesave
né lidhje me revizionin, i kthen dokumentet origjinale kur mbaron revizioni, a nése
ekziston dyshim gé mund té sjellé deri te procedura penale, kundérvajtése dhe
diciplinore, i dorézon dokumentet udhéhegésit té subjektit me vértetim pér pranimin
etyre, me géllim gé t’i ndérmerr masat e nevojshme;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 134.

Shifra ADMO0101Vv04000
Niveli V4

Titulli Bashképunétor mé i ri

Emértimi i vendit té punés

Revizor i brendshém né trajnim

Numri i realizuesve

2 (dy)

Pérgjigjet para

Udhéheqgésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike ose Shkencat ekonomike

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore profesionale — administrative,
statistikore dhe administrative mbikgyrése nga Iémi i revizionit té brendshém, nén
mbikqgyrjen dhe udhézimin e udhéheqésit té departamentit;

- Realizimi i punéve mé té réndomta rutinore informatike, materiale, financiare dhe
puné dhe detyra té tjera pér mbéshtetjen e funksioneve té caktuar nga fushéveprimi i
departamentit rreth té gjitha hapave té realizimit té revizionit té brendshém;
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- Trajnimi né vendin e punés pérmes trajnimeve pér revizion té brendshém né vend
dhe jashté vendit;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Né vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga
I8mi i vetégeverisjes lokale dhe revizionit té brendshém;

-1 kryen punét dhe detyrat mé té réndomta rutinore me udhézim dhe mbikqyrje té
udhéhegésit té departamentit né realizimin e prioriteteve strategjike lidhur me
revizionin e brendshém;

- Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e materialeve profesionale analitike dhe
raporteve nga [émi i revizionit té brendshém;

-Merr pjesé dhe ndihmon né pérgaditjen e analizave, informative, raporteve dhe
materialeve té tjera nga Iémi i revizionit té brendshém;

- Trajnohet né vendin e punés dhe pérmes trajnimeve té organizuara nga Ministria e
financave ose instituciove té tjera relevante pér revision té brendshém né vend ose
jashté vendit;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera,;

8. DEPARTAMENTI PER MENAXHIM ME RESURSE NJEREZORE

Numri rendor 135.

Shifra ADM0101B04000

Niveli B4

Titulli Udhéheqés departamenti

Emértimi i vendit té punés

Udhéhegés i Departamentit pér menaxhim me resurse njerézore

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Sekretarit t¢ komunés

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Menaxhim publik dhe administraté ose Arsim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Koordinimi dhe zbatimi i punéve dhe detyrave pérmes mbéshtetjes sé punés sé
udhéhegésve té departamenteve, sektoréve, Sekretarit dhe Kryetarit t¢ komunés né
[émin e menaxhimit me resurset njerézore;

-Pérgaditja dhe implementimi i strategjisé pér promovimin e standardeve té larta té
integritetit né kuadér té administratés komunale né lidhje me liderizmin, trajnimin
dhe zhvillimin, komunikimin, punésimin, mobilitetin, mésimin dhe zhvillimin,
notimin, pérsosjen dhe marrédhéniet e punés;

- Sigurimi i mbéshtetjes profesionale — operative komisioneve pér zhvillimin e
procedurés diciplinore pér shkelje diciplinore dhe komisioneve pér pércaktimin e
pérgjegjésisé materiale té népunésve shtetéror né komuné.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Udhéheg me departmanetin, e organizon, drejton dhe koordinon punén e
departamentit dhe i shpérndan punét dhe detyrat té punésuarve né department si dhe
bén kontroll té drejtpérdrejté dhe mbikqyrje ndaj realizmit té punéve dhe detyrave né
departamnet;

-1 pércjell ligjet dhe dispozitat tjera nga 1émi i vetégeverisjes lokale, marrédhéniet e
népunésisé dhe punés dhe kujdeset pér zbatimin e tyre;

-1 organizon dhe drejton aktivitetet né lidhje me pérkrahjen metodologjike,
organziative dhe teknike gjaté hartimit t&¢ Vendimit pér organzimin, fushveprimin
dhe ménurén e kryerjes sé detyrave né administratén komunale dhe rregullores pér
sistemtizimin e vendeve té punés;

-Merr pjesé né procedurat epunésimit, avancimit dhe mobilitetit t& népunésve
shtetéror dhe té punéuarve té tjeré né komuné, i organizon dhe koordinon aftésimin
profesional dhe menaxhimin me kontributin e népunésve shtetéror dhe té punésuarve
té tjeré né komuné;

- Kujdeset pér pérmirésimin e cilésisé sé marrédhénieve ndérnjerézore, té
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drejtave, obligimeve dhe pérgjegjésive té té punésuarve né administratén komunale;

- Siguron mbéshtetje profesionale — operative komisioneve pér zhvillimin e
procedurés diciplinore pér shkelje diciplinore dhe komisioneve pér pércaktimin e
pérgjegjésisé materiale té népunésve shtetéror né komuné.

- Merr pjesé né mbledhjet e rrjetit té departamenteve/ sektoréve pér
menaxhimin me resurset njerézore dhe realizon komunikim té drejtpérdrejté dhe
bashképunimin me departamentet pér resurse njerézore té organeve té shérbimit
shtetéror;

-U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Bén notimin e té punésuarve né departament, merr pjesé né notimin e népunésve
administrativ né administratén komunale, si dhe té népunésve administrativ né
institucione té tjera;

Numri rendor 136.

Shifra ADMO0101Vv01000

Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emeértimi i vendit té punés | Zhvillimi i resurse njerézore
Numri i realizuesve 1(njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Menaxhim publik dhe administraté ose Arsim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

-Kryerja efikase, efektive dhe cilésore e detyrave mé té ndérlikuara té punés né Iémin
e avancimit té procesit pér zhvillimin e resurseve njerézore;

-Pércjellja e vahzdueshme dhe zbatimi i dispozitave ligjore dhe akteve té tjera té
pérgjithshme nga 1émi i vetégeverisjes lokale, marrédhénieve té& népunésisé dhe
punés;

-Propozimi i masave pér pérmirésimin e menaxhmit me efektivitetin e t€ punésuarve
pérmes pércjelljes sé tij t& vazhdueshme.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Neé vazhdimési i pércjell dispozitat ligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme nga
Iémi i vetégeverisjes lokale, marrédhénieve té népunésisé dhe punés dhe kujdeset pér
zbatimin etyre;

-Merr pjesé né pérgaditjen e planit vjetor pér punésim né administratén komunale pér
vitin kalendarik té rradhés;

- | studjon procedurat pér menaxhimin me efektivitetin e té punésuarve pérmes
pércjelljes sé tij té vazhdueshme dhe vlerésimin si dhe propozimin e masave pér
pérmirésimin e tij;

- E pérpilon raportin vjetor pér rezultatet e menaxhimit té efektivitetit té té
punésuarve dhe e dorézon deri te ministria gjegjése;

- E realizon sistemin e brendshém pér trajnimin e té punésuarve gé do t'i
pérgjigjet nevojave pér trajnim né komuné;

- Pérpilon vlerésim té nevojave pér trajnim dhe pérgadit draft t& programit
vjetor pér trajnimin e té punésuarve né komuné;

- Pérgadit dokumente pér zbatimin e procedurave pér punésim dhe procedurat
diciplinore;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bén mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 137.

Shifra ADMO0101Vv01000
Niveli V1

Titulli Késhilltar

Emértimi i vendit té punés

Kordinator i procesit pér vendosjen e standardeve dhe instrumenteve pér
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administrim me cilésiné

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Shkencat ekonomike ose Menaxhim publik dhe
administraté

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Koordinimi i aktiviteteve pér plotésimin e kérkesave nga statndardet dhe
instrumentet pér administrimin me cilésing;

- Koordinimi i aktiviteteve pér vendosjen e kornizés pér vlerésimin e punés dhe
dhénien e shérbimeve né shérbimin shtetéror;

- Koordinimi i aktiviteteve pér vendosjen dhe konsolidimin e aktiviteteve dhe
proceseve té definuara né standardet dhe instrumentet pér administrimin me cilésiné.

Obligimet dhe detyrat e
punés

-E njofton udhéhegésiné e komunés pér vendosjen dhe zbatimin e standardeve dhe
instrumenteve pér administrim me cilésiné dhe e promovon administrimin e cilésisé
né komunés;

- Bashképunon me Trupin koordinues pér menaxhimin me sistemin e administrimit
té cilésisé dhe kornizés sé pérbashkét pér vlerésim té punés dhe dhénies sé
shérbimeve né shérbimin shtetéror;

-Ndérmerr aktivitete me géllim té vendosjes dhe konsolidimit té aktiviteteve dhe
proceseve té definuara né standardet dhe instrumentet pér administrimin e cilésisé;

- Bén koordinimin dhe sigurimin e té gjitha dokumenteve té nevojshme hyrés dhe té
dhénave pér shgyrtimin e rregullt té standardeve dhe instrumenteve pér administrim
me cilésiné nga ana e udhéheqésisé komunale;

- I ruan, shpérndan dhe pércjell konkluzionet e mbledhjeve pér shqyrtimin gé kané té
béjné me masat korektuese dhe preventive dhe mundésité e pérmirésimit;

- E promovon vetédijésimin né mes té punésuarve né komunés, pér nevojat e
shfrytézuesve té shérbimeve dhe té paléve té ineteresuara;

- Ndérmjetéson me palét e jashtme si shfrytézues té shérbimeve dhe revizorét, pér
puén lidhur me standardet dhe instrumentet pér administrimin me cilésing;

- U jep ndihmé profesionale, késhilla dhe u bé&n mentorim népunésve té tjeré
administrativ té punésuarve né departamentin me té cilin udhéheq;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 138.

Shifra ADMO0101Vv03000

Niveli V3

Titulli Bashképunétor

Emertimi i vendit té punés | Pérkrahja e realizimit té notimit dhe aftésimit profesional té resureve
njerézore

Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsim sipéror: Shkencat juridike, Menaxhim publik dhe admnistraté ose Arsim

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Kryerja e punéve rutinore profesionale -administrative qé kané té béjné me
zbatimin e dispiztave ligjore, procedurave dhe standardeve pér resurse
nejrézore, gjaté realizimit té notimit t€ té punésuarve té administratén
komunale;

- Kryerja e punéve rutinore profesionale -administrative qé kané té béjné me
zbatimin e dispiztave ligjore, procedurave dhe standardeve pér resurse
nejrézore, gjaté realizimit té aftésimit profesiona dhe pérsosjes sé té
puénsurave né administratén komunale;

- Pércjellja e procesit té realizimit té programit vjetor pér trajnim dhe mbeldhjes sé té
dhénave pér diturité e fituara nga té punésuarit nga trajnimet e realizuara.
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Obligimet dhe detyrat e
punés

-Mbledh informata dhe té dhéna dhe ndihmon né pérgaditjen e materialeve dhe
dokumenteve gé pérmbajné: analiza profesionale té ¢éshtjeve gé jané me réndési pér
zbatimin e ligjshmérisé né Iémin e menaxhimit me resurset nejrézore, sipas
udhézimeve té pérgjithshme té idhéhegésit té departamentit;

-Ndihmon né realizimin e notimit, nga ana e Komisionit pér realizimin e notimit;

- Merr pjesé né pérgaditjen e raportit pér rezultatet e notimit té realizuar té€ népunésve
shtetéror;

- Mbledh té dhéna né lidhje me ankesat e parashtruara pér shqyrtimin e notés
dhe merr pjesé né pérgaditjen e pérgjigjeve né ankesa;

- Mbledh té dhéna pér nevojat e trajnimit t¢ népuénsve shtetéror dhe merr
pjesé ne pérgaditjen e programit vjetor pér trajnime, té& buxhetit pér realizimin e
programit vjetor pér trajnime, té kurikulumeve pér zgjedhjen e trajnuesve, né
pércjelljen e procesit té realizimit t¢ programit vjetor pér trajnime dhe mbledh té
dhéna pér njohurité e fituara nga té punésuarit nga trajnimet e realizuara;

- Mbledh té€ dhéna pér trajnimet e specializuara té realizuara dhe merr pjesé né
pérgaditjen e raportit gjysémvjetor pér trajnimet e specializuara té realizuara pér
népunésit shetéror;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe té népunésve administrativ né institucione té tjera;

Numri rendor 139.

Shifra ADMO0101G01000
Niveli Gl

Titulli Referent i pavarur

Emértimi i vendit té punés

Evidencé personale

Numri i realizuesve

1 (nje)

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té departamentit

Lloji i arsimimit

Arsimi i larté, Arsim i mesém — gjimnaz ose Arsim i mesém — ekonomik ( teknik
ekonomik ose juridik)

Kushtet tjera té vecanta

Qéllimet e punés

- Pérkrahja efikase, efketive dhe cilésore e kryerjes sé punéve nga fushéveprimi i
departamentit;

-Kryerja e detyrave mé té ndérlikuara ndihmése profesionale dhe administrative —
teknike nga Iémi i menaxhimit té resurseve njerézore;

-Mbajtja e evidencés sé té gjitha akteve pér té punésuarit gé ruhen né dosjet e punés
dhe kujdeset pér ruajtjen e sigurté té dosjeve té punés sé té punésuarve;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- E bén puné kadrovike dhe personale, mban evidencén e té gjitha llojeve té
akteve pér té puénsuarit gé ruhen né dosjet punuese dhe kujdeset pér ruajtjen e
sigurté té dosjeve té punés sé té punésuarve;

- Bén paragitjen dhe ¢ lajémrimin e té punésuarve né Agjencionin pér punésim
(M1/M2 formularét), bén ahzurnimin e regjistrit (pasqyrés tabelare) té té punésuarve
dhe pérgadit vértetime né lidhje me marrédhénien e punés sé té punésuarve;

- I mbledh dhe statistikisht i pérpunon té dhénat gé i pérmbajné formularté
pérkatés pér népunés administrative dhe i dorézon deri te organet dhe institucionet
gjegjése shtetérore;

- Mban evidencén e masave té shqgiptuara ndaj népunésve shtetéror pér
pérgjegjési diciplinore dhe amteriale dhe i evidenton dhe ruan formularét pér notimin
e népunésve shtetéror né dosjet e tyre té punés;

- Pérgadit dhe pérpunon té dhéna dhe pérpunon dokumentacion gé shérben si
bazé pér hartimin e analizave dhe informative, e gé i dedikohen punéve pérgaditore
né lidhje me menaxhimn e rezursve njerézore;

- Merr pjesé né notimin e népunésve administrativ né administratén komunale, si
dhe t€ népunésve administrativ né institucione té tjera;
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9. NJESIA TERITORIALE KUNDER ZJARRIT E KOMUNES SE GOSTIVARIT

Numri rendor 140.

Shifra ZJA0210A04000

Niveli A4

Titulli Komandues

Emeértimi i vendit t€ punés | Komandues i Njésisé territoriale kundér zjarrit
Numri i realizuesve 1 (njé)

Pérgjigjet para

Kryetarit té komunés

Lloji i arsimimit

Shkalla e kualifikimeve VI A sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe
sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VI1I/1;

Kushtet tjera té vecanta

- Provimi i dhéné pér udhéheqés aksioni pér shuarjen e zjarrit dhe shpétimin e
njerézve dhe pronés, né afat prej 3 muajsh nga sistemimi né vendin e punés

Qéllimet e punés

- Udhéhegja me njésing teritoriale kundér zjarrit me géllim té shurajes sé zjarreve,
shéptimin e jetés sé gytetaréve dhe mbrojtjen e pronés té rrezikuar nga zjarret dhe
eksplozionet;

- Dhnéia e ndihmés teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikeshme;

- Kujdesi pér ekzistimit t& mobilietiti té njésisé.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- E udhéheq, organizon, koordinon dhe pércjell punén e njésisé teritoriale kundér
zjarrit;

- Kujdeset pér gjndjen e rregullt té objektit, auto parkut dhe pajises tjetér KZ;

- Pérgadit programe vjetore, tremujore dhe mujore dhe plane pér punén e NJTKZ dhe
pérgadit raporte pér té njejtat;

- E orienton, drejton dhe kufizon lévizjen e personave dhe mjeteve transportuese né
hapésirén e caktuar né té cilén ka ndodhur zjarri, eksplozioni ose fatkegésia
elementare ose fatkeqési tjetér, deri né arritjen e pjesétaréve té policisé;

- | paralajméron qgyetetarét nga rreziku nga zjarri, eksplozioni dhe rreziku tjetér, si
dhe pér nevojén e evakuimit;

- Mbledh informata dhe té dhéna pér zjarrin e ndodhur, mban evidencé pér zjarret e
shkaktuara, intervenimet, eksplozionet dhe té ngjashme;

- Mban mésim dhe bén trajnimin e té punésuarve dhe kujdeset pér ekzistimin e
gjendjes mobile té njésisé;

- Kryen edhe puné té tjera nga I&mi i mbrojtjes nga zjarret né pajtim me dispozitat
ligjore dhe nénligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme.

- Kujdeset pér aftésimin profesional dhe diciplinén punuese té té punésuarve né
NJTKZ dhe i noton zjarrfikésit shpétues udhéheqés té niveleve mé té ulta.

Numri rendor

141.

Shifra ZJA0210A05000
Niveli AS
Titulli Zévendés komandues

Emértimi i vendit té punés

Zévendés komandues i Njésisé territoriale kundér zjarrit

Numri i realizuesve

1 (njé)

Pérgjigjet para

Komanduesit té Njésisé territoriale kundér zjarrit

Lloji i arsimimit

Shkalla e kualifikimeve VI A sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe
sépaku 240 kredi té fituara sipas EKTS ose shkallé té kryer VII/1;

Kushtet tjera té vecanta

- Provimi i dhéné pér udhéheqgés aksioni pér shuarjen e zjarrit dhe shpétimin e
njerézve dhe pronés, né afat prej 3 muajsh nga sistemimi né vendin e punés

Qéllimet e punés

- Né& mungesé té Komanduesit té Njésisé TKZ udhéheq me njésiné teritoriale kundér
zjarrit me qéllim té shuarjes sé zjarreve, shéptimin e jetés sé qytetaréve dhe
mbrojtjen e pronés sé rrezikuar nga zjarret dhe eksplozionet;

- Ndihma aktive gjaté dhénies sé ndihmés teknike né rast té fatkegésive dhe situatave
té rrezikeshme;

- Kryerja e punéve té tjera gjaté fatkegésive elementare dhe ndihma e punés sé

104




pérditshme té punés sé Komanduesit té Njésisé TKZ.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- I ndihmon Komanduesit té NJTKZ né punét té cilat ai do t'ja pérckatojé;

- E zévendéson Komnaduesin e NJTKZ né té gjitha kompetencat e tij gjaté kohés
kur ai 8shté i penguar ose mungon né kryerjen e detyrave;

- Merr pjesé né pérgaditjen e planeve pér puné t&¢ NJTKZ dhe raporteve pér té njejtat;
- E orienton, drejton dhe kufizon Iévizjen e personave dhe mjeteve transportuese né
hapésirén e caktuar né té cilén ka ndodhur zjarri, eksplozioni ose fatkegésia
elementare ose fatkeqési tjetér, deri né arritjen e pjesétaréve té policisé;

- | paralajméron gyetetarét nga rreziku nga zjarri, eksplozioni dhe rreziku tjetér, si
dhe pér nevojén e evakuimit;

- Mban mésim dhe trajnime té punésuarve kur pér até éshté i autorizuar;

- Kujdeset pér ekzistimin e gjendjes mobile té njésisé;

- Mbledh informata dhe té dhéna pér zjarrin e ndodhur, mban evidencé pér zjarret e
shkaktuara, intervenimet, eksplozionet dhe té ngjashme;

- Kryen edhe puné té tjera nga lIémi i mbrojtjes nga zjarret té cilat i besohen né
pajtim me dispozitat ligjore dhe nénligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme.

- Merr pjesé né realizimin e aftésimit profesional , kujdesin pér diciplinén punuese té
té punésuarve né NJTKZ dhe notimin e zjarrfikésve shpétues udhéheqés té niveleve
mé té ulta.

Numri rendor 142.

Shifra ZJA0210B03000

Niveli B3

Titulli Komandues

Emeértimi i vendit té punés | Komandues togu

Numri i realizuesve 4 (katér)

Pérgjigjet para Komanduesit dhe Zévendés komanduesit té Njésisé territoriale kundér
zjarrit

Lloji i arsimimit

Kualifikimet IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 180 ose 240 kredi
té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim i larté ose i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Provimi i dhéné pér udhéheqés aksioni pér shuarjen e zjarrit dhe shpétimin e
njerézve dhe pronés, né afat prej 3 muajsh nga sistemimi né vendin e punés

Qéllimet e punés

- Mbjatja e gjendjes mobile dhe udhéhegja me togun né njésiné teritoriale kundér
zZjarrit;

- Mbajtja né gjendje té rregullt t& pjaisjes kundér zjarrit me géllim té shuarjes sé
zjarreve, shéptimin e jetés sé qytetaréve dhe mbrojtjen e pronés té rrezikuara nga
zjarret dhe eksplozionet;

-Dhénia e ndihmés teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikshme;

Obligimet dhe detyrat e
punés

- E pércjell, organizon dhe koordinon punén e togut qé éshté né pérbérjen e njésisé
teritoriale kundér zjarrit;

- Mbledh informata dhe té dhéna pér zjarrin e ndodhur, né ményré operative udhéheq
me togun gjaté aktiviteteve zjarrfikése , té rregullta dhe operative té togut;;

- E orienton, drejton dhe kufizon lévizjen e personave dhe mjeteve transportuese né
hapésirén e caktuar né té cilén ka ndodhur zjarri, eksplozioni ose fatkegésia
elementare ose fatkeqési tjetér, deri né arritjen e pjesétaréve té policisé;

- | paralajméron qgyetetarét nga rreziku nga zjarri, eksplozioni dhe rreziku tjetér, si
dhe pér nevojén e evakuimit;

-Thirr ekip mjekésor me pérgaditje adekuate dhe mjet transportues gé t'ju sigurohet
dhe mundésohet ndihma mjekésore personave té Iénduar me rastin e zjarrit;
-Urdhéron evakuimin e njerézve dhe pronés gé jané té rrezikuara nga zjarri,
menjanimin e materialeve qé mund té pérfshihen nga zjarri dhe shembjen e objektit
gé mund ta barté zjarrin né objekte té tjera, si dhe ndérmerr masa pér sigurim;
-Urdhéron ndérprerjen e furnizimit me energji elektrike, gaz dhe 1éngje té€ ndezshme
né vendin e zjarrit;
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- Kryen edhe puné té tjera qé do t'i besohen nga Iémi i mbrojtjes nga zjarret né
pajtim me dispozitat ligjore dhe nénligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme.

- Kujdeset pér diciplinén e punés sé té punésuarve né tog dhe i noton zjarréfikésit
shpétues udhéhegés té niveleve mé té ulta dhe merr pjesé né notimin e zjarrfikésve
profesional té punésuar né NJTKZ.

Numri rendor 143.

Shifra ZJA0210B04000
Niveli B4

Titulli Komandues
Emeértimi i vendit té punés | Komandues skuadre
Numri i realizuesve 8 (teté)

Pérgjigjet para

Komanduesit té togut té& Njésisé territoriale kundér zjarrit

Lloji i arsimimit

Kualifikimet IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 180 ose 240 kredi
té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim i larté ose i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Provimi i dhéné pér udhéheqés aksioni pér shuarjen e zjarrit dhe shpétimin e
njerézve dhe pronés, né afat prej 3 muajsh nga sistemimi né vendin e punés

Qéllimet e punés

-Mbajtja e gjendjes mobile dhe udhéhegja me skuadrén né njésiné teritoriale kundér
Zjarrit;

-Mbajtja né gjendje té rregullt t& pajisjes kundér zjarrit me géllim té shuarjes sé
zjarreve, shéptimin e jetés sé qytetaréve dhe mbrojtjen e pronés té rrezikuara nga
zjarret dhe eksplozionet;

-Dhénia e ndihmés teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikshme.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- E pércjell, organizon dhe koordinon punén e skuadrés gé éshté né pérbérje té
njésisé kundér zjarrit;

- Mbledh informata dhe té dhéna pér zjarrin e ndodhur, né ményré operative udhéheq
me skuadrén gjaté aktiviteteve zjarrfikése , té rregullta dhe operative té skuadérés;

- E orienton, drejton dhe kufizon Iévizjen e personave dhe mjeteve transportuese né
hapésirén e caktuar né té cilén ka ndodhur zjarri, eksplozioni ose fatkegésia
elementare ose fatkeqési tjetér, deri né arritjen e pjesétaréve té policisé;

- | paralajméron qyetetarét nga rreziku nga zjarri, eksplozioni dhe rreziku tjetér, si
dhe pér nevojén e evakuimit;

- Kujdeset pér prezencén e ekipit mjekésor me pérgaditje adekuate dhe mjet
transportues gé t’ju sigurohet dhe mundésohet ndihma mjekésore personave té
I8nduar me rastin e zjarrit;

- Kujdeset pér evakuimin e njerézve dhe pronés gé jané té rrezikuara nga zjarri,
menjanimin e materialeve qé mund té pérfshihen nga zjarri dhe shembjen e objektit
gé mund ta barté zjarrin né objekte té tjera, si dhe ndérmerr masa pér sigurim;

- Kujdeset pér ndérprerjen e furnizimit me energji elektrike, gaz dhe léngje té
ndezshme né vendin e zjarrit

- Kryen edhe puné té tjera gé do t'i besohen nga Iémi i mbrojtjes nga zjarret né
pajtim me dispozitat ligjore dhe nénligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme;

- Kujdeset pér diciplinén e punés sé té punésuarve né skuadér dhe i noton
zjarréfikésit profesoonal - shpétues té sistemuar né skuadér dhe merr pjesé né
notimin e zjarrfikésve profesional té& punésuar né NJTKZ.

Numri rendor 144,

Shifra ZJA0210Vv02000
Niveli V2

Titulli Zjarrfikés shpétues

Emértimi i vendit té punés

Zjarrfikés shpétues — udhéheqgés grupi

Numri i realizuesve

4 (katér)

Pérgjigjet para

Komonaduesit té skuadrés té Njésisé territoriale kundér zjarrit

Lloji i arsimimit

Kualifikimet 1V sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 180 ose 240 kredi
té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim i larté ose i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Provimi i dhéné pér udhéheqés aksioni pér shuarjen e zjarrit dhe shpétimin e
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njerézve dhe pronés, né afat prej 3 muajsh nga sistemimi né vendin e punés,
- Patent shoferi t€ kategoris€ “C”

Qéllimet e punés

-Udhéhegja me grupin né skuadér té caktuar né njésiné teritoriale kundér zjarrit me
géllim té shuarjes sé zjarrit;

- Shpétimi i jetés sé qytetaréve dhe mbrojtja e pronés té rrezikuara nga zjarret dhe
eksplozionet;

-Dhénia e ndihmés teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikshme.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Merr pjesé né koordinimin e punés sé skuadrés gé éshté pérbérje té njésisé
teritoriale kundér zjarrit;

- Mbledh informata dhe té dhéna pér zjarrin e ndodhur, né ményré operative udhéheq
me grupin gjaté aktiviteteve zjarrfikése, té rregullta dhe operative té skuadérés;
-Komandon me grupin e punés né skuadrén né té cilén éshté i sistemuar;

-Merr pjesé né ményré aktive né shuarjen e zjarrit dhe intervenime té tjera;

-Udhéheq me aksionin pér shuarjen e zjarrit kur nuk é&shté present komanduesi i
skuadreés;

-Kujdeset pér gjendjen e rregullt té pajisjes sé grupit me té cilin ushéheq gjaté
shuarjes sé zjarreve;

- Kryen edhe puné té tjera qé do t'i besohen nga Iémi i mbrojtjes nga zjarret né
pajtim me dispozitat ligjore dhe nénligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme.

- Merr pjesé né notimin e zjarrfikésve profesional t& punésuar né Njésiné teritoriale
kundér zjarrit.

Numri rendor 145.

Shifra ZJA0210Vv03000

Niveli V3

Titulli Zjarrfikés

Emertimi i vendit té punés | Zjarrfikés shpétues - shofer
Numri i realizuesve 16 (gjashtémbédhjetg)

Pérgjigjet para

Komanduesit té skuadrés sé Njésisé territoriale kundér zjarrit

Lloji i arsimimit

Kualifikimet IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 180 ose 240 kredi
té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim i larté ose i mesém

Kushtet tjera té vecanta

- Certifikaté pér kualifikimin e fituar - zjarrfikés, né afat prej njé viti nga dita e
punésimit,
- Patent shoferi t€ kategoris€ “C”

Qéllimet e punés

- Kryerja e punéve dhe detyrave me géllim té shuarjes sé zjarreve;

- Shpétimi i jetés sé qytetaréve dhe mbrojtja e pronés té rrezikuara nga zjarret dhe
eksplozionet;

- Dhénia e ndihmés teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikshme.

Obligimet dhe detyrat e
punés

- Kujdeset pér mbajtjen né gjendje té rregullt t&¢ mjeteve teknike dhe pajisjes gé do ti
besohen pér kryerjen e punéve dhe detyrave;

-Drejton me automjetet né NJTKZ;

-Kujdeset pér gjendjen e rregullt té automjeteve né NJTKZ;

-Bén kontrolle ditore, javore dhe mujore té auto mjeteve pér té cilén gje mban
evidencég;

-Merr pjesé né ményré aktive né shuarjen e zjarreve dhe intervenime té tjera né té
cilat &shté e kygur njésia;

-Merr pjesé né shpétimin e jetés sé gytetaréve dhe mbrojtjen e pronés té rrezikuara
nga zjarret dhe eksplozionet;

-Jep ndihmé teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikshme.

-Kryen edhe puné té tjera qé do t'i besohen nga Iémi i mbrojtjes nga zjarret né
pajtim me dispozitat ligjore dhe nénligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme;

107




- Merr pjesé né notimin e zjarrfikésve profesional t& punésuar né Njésiné teritoriale
kundér zjarrit.

Numri rendor 146.

Shifra ZJA0210Vv04000

Niveli V4

Titulli Zjarrfikés

Emértimi i vendit té punés | Zjarrfikés shpétues

Numri i realizuesve 20 (njézet)

Pérgjigjet para Komanduesit té skuadrés sé Njésisé territoriale kundér zjarrit

Lloji i arsimimit Kualifikimet IV sipas Kornizés magedonase té kualifikimeve dhe 180 ose 240 kredi
té fituara sipas ECVET ose SKMAP ose sépaku arsim i larté ose i mesém

Kushtet tjera té veganta - Certifikaté pér kualifikimin e fituar - zjarrfikés, né afat prej njé viti nga dita e
punésimit

Qéllimet e punés - Kryerja e punéve dhe detyrave me géllim té shuarjes sé zjarreve;

- Shpétimi i jetés sé qytetaréve dhe mbrojtja e pronés té rrezikuara nga zjarret dhe
eksplozionet;
- Dhénia e ndihmés teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikshme.

Obligimet dhe detyrat e | - Kujdeset pér mbajtjen né gjendje té rregullt t&é mjeteve teknike dhe pajisjes gé do ti
punés besohen pér kryerjen e punéve dhe detyrave;

-Drejpérdrejt i kryen punét dhe detyrat né shuarjen e zjarreve;

-Merr pjesé né shpétimin e jetés sé qytetaréve;

-Merr pjesé né mbrojtjen e pronés té rrezikuar nga zjarret dhe eksplozionet;

-Jep ndihmé teknike gjaté fatkegésive dhe situatave té rrezikshme.

-Kryen edhe puné té tjera né rast té fatkegésive dhe eksplozioneve;

-Kryen edhe puné té tjera @gé do t'i besohen nga Iémi i mbrojtjes nga zjarret né
pajtim me dispozitat ligjore dhe nénligjore dhe aktet tjera té pérgjithshme;

- Merr pjesé né notimin e zjarrfikésve profesional t& punésuar né Njésiné teritoriale
kundér zjarrit.

VI. DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 22
Kjo Rregullore mund té ndryshohet dhe plotésohet né ményré dhe proceduré té njejté si dhe gjaté
sjelljes sé saj.
Neni 23
Me hyrjen né fuqi té késaj Rregulloreje pushon té vlejé Rregullorja pér sistematizimin e vendeve
té punés né administratén komunale t€ Komunés sé Gostivarit nr. 09-1546/1 e datés 17.06.2015.

Neni 24
Kjo Rregullore hyn né fugi me ditén e sjelles, ndérsa do té zbatohet pas marrjes sé pélgimit nga
Ministria pér shogéri informatike dhe administraté.

Nr.09-2110/1 Kryetari i Komunés sé Gostivarit
14.12.2016 v. Nevzat Bejta
Gostivar
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